
المنصبمهام

الكفاءات

المغربيةالمملكة
الداخليةوزارة

افترتة.للةللاسورحم
اوماناريوالقارجارينالسرارةتخلخة

الجديدةجماعةرئيسلقرارملحق
منصبلشغلالترشيحبابفتحبشأن

الجديدةبجماعةوالقانونيةوالإداريةالماليةالشؤونقسمرئيس
المهامبطاقة

مصالحثلاثمنالقسميتكون
الماليةالمواردمصلحة

والصفقاتوالمحاسبةالميزانيةمصلحة

والقانونيةالإداريةوالشؤونالبشريةالمواردمصلحة

للقسم«التابعةوالمكاتبالمصالحبينوفعالةبناءةإداريةحكامةعلىوالسهرالقسمتدبير

القسم«منالصادرةوالوثائقالإداريالبريدوتدبيرمراقبة

بالقسم«الخاصالأرشيفحفظعلىالسهر

به«الالتزامعلىوالسهرللقسمدلائلوتحيينوضععلىالسهر

بالقسمالمتعلقةالجماعيةالقراراتتنفيذعلىالسهر

للمصالح«العامالمديرمعبتنسيقبالجماعة؛البشريةللمواردالإداريةالوضعياتتدبيرعلىالسهر

والسهرأعمالهاسيروتتبعللقسمالتابعةالمصالحأنشطةجميعشؤونوتدبيرتنظيمعلىالإشراف

به؛العاملينوشؤونللقسم؛التابعةللمصالحالعاديالسيرعلى

للجماعة؛التنظيميوالهيكلتنسجمللقسمتنظيميةهيكلةوضع
القسم«أنشطةحولدوريةتقاريرإعداد

بالجماعة؛البشريةالمواردشؤونتدبيرحسنعلىالسهر
البشرية؛للمواردالتكوينمخططوتنفيذوضععلىالإشراف

للجماعة«الإداريةالبنياتلجميعالقانونيةالاستشارةتقديم
الدعاوى«تدبير
تنفيذهاءعلىوالسهرفيهاطرفاالجماعةتكونالتيالنهائيةالأحكامفياللازمةالإجراءاتاتخاذ

الوثائق«علىوالمصادقةالمدنيةالحالةتخصللمواطنينالقربخدماتتدبيرعلىالسهر

المعرفية:هلاتالمو

بالجماعات؛المتعلقةوالمساطروالقوانينبالتشريعاتالجيد<_الإلمام
الجماعة؛ومرافقمصالحبتسييرالمتعلقةوالمساطروالقوانينبالتشريعاتالإلمام<

إية:التدبيرالمؤهلات

والمالي«الإداريوالتسييرالإدارةبتنظيمالمتعلقةالتدبيريةالمؤهلات<
البشرية؛للمواردالحديثالعموميالتدبيروتقنياتأدواتمنالتمكن<

الجماعية؛والممتلكاتالمنازعاتبتدبيرالمتعلقةوالمساطرالإداريةبالقواعدالإلمام<
الحديثة؛والتكنولوجياتالإعلامياتاستعمال<

الشخصية:المؤهلات

المسؤولية؛روح

التنظيمي«الحس

المبادرة«روح
القيادة«

والتواصل؛والانفتاحالإنصاتحسن
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الماليالانتساب

المغربيةالمملكة

1
الجديدةإقليى
الجديدةجماعة

3رالقانرنين.والإداريةالماليةالمؤرناف والتاربيةالأداريةوالعقرتبخريةالترارةلمث

_س__حت)3رقمالجديدةجماعةميزانية

م

ٍ

م المطلوبةوالكفاءاتالمنصبمهامبطاقة
التقنيةوالشؤونالأشغالمصلحةرئيسمنصب

الخارجية.المصالحطرفمنالجماعةبترابالمنجزةالأشغالتتبع-

الشبكات.بمختلفالمتعلقةالحفرأشغالتتبع-

السكنية.والمجموعاتالتجزئاتتهيئةأشغالتتبع-المنصبمهام

المطلوبةالكفاءات

النظافة.لقطاعالمفوضالتدبيرتتبع-

المعرفية:المؤهلات

بالجماعات.المتعلقةوالأنظمةبالقوانينالإلمام
بالتعمير.المتعلقةوالأنظمةبالقوانينالإلمام

العمومية.بالصفقاتالمتعلقةوالأنظمةبالقوانينالإلمام
المدنية.بالهندسةالمتعلقةوالأنظمةبالقوانينالإلمام
التحتية.البنياتمجالفيالحاجياتتحليل

التدبيرية:المؤهلات

المصلحة.بتنظيمالمتعلقةالتدبيريةالمؤهلات
التواصلية.المؤهلات

التواصل.بتقنياتالإلمام

الجماعة.عملبرنامجوتقييموتتبعوإنجازإعدادمنتمكنمؤهلات

الشخصية:ؤهلات

القيادة.

التنظيمي.الحس

المبادرة.روح

المسؤولية.روح
والصرامة.والموضوعيةالدقة


