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  أولا: تقديم

ال القانوني لمنظومة مراقبة وزجر المخالفات في مجال التعمير والبناء، بما يمكن من أجل توضيح كيفية الإعم الموضوعاتي تم إعداد هذا الدليل

للمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التابعين للوالي أو للعامل أو  التعمير مراقبي القائد( وكذا  –)الباشا  ضباط الشرطة القضائية

من إعمال مختلف الصلاحيات الموكولة إليهم في هذا المجال في اتفاق واتساق مع المقتضيات القانونية  التراب الوطني المخولة لهم الصفة الضبطية

المتعلق بالتجزئات العقارية والمجموعات السكنية وتقسيم  25.90والقانون رقم  ،المتعلق بالتعمير 12.90والتنظيمية والإجرائية التي سنها القانون رقم 

المتعلق بمراقبة  66.12بشأن توسيع نطاق العمارات القروية كما تم تعديلها وتتميمها بموجب القانون رقم  1.60.063يف رقم والظهير الشر  ،العقارات

 .2016شتنبر  19بتاريخ  6501وزجر المخالفات في مجال التعمير والبناء الصادر بالجريدة الرسمية عدد 

مع إمكانية  ،الدليلموضوع على كافة المساطر والإجراءات القانونية التي لها علاقة بوقد تم تصميمه بشكل عملي، يمكن المتصفح من الاطلاع 

بمجال ذات الصلة وثائق ، عند تحرير المحاضر والأوامر ومختلف الإليهاوالاستناد ) ....تقارير، مراسلات أوامر، ، محاضر (قانونيةوثائق الاطلاع على نماذج 

 من خلال الرجوع إلى الملاحق المضمنة في هذا الدليل.، اءوالبنمراقبة وزجر مخالفات التعمير 

 

 

 

  

 

 



                                   

 

 الفهرس

 

 ثانيا: المقصود بالمخالفة في مجال التعمير والبناء وأنواعها
 المقصود بالمخالفة في مجال التعمير والبناء .1

المتعلق بالتعمير،  12.90 القانون رقمالخصوص يقصد بالمخالفة في مجال التعمير والبناء، مخالفة الشخص للنظم والقوانين المنظمة لهذا المجال وعلى 

بشأن توسيع نطاق العمارات  1.60.063 رقم الظهير الشريف اوكذ  ،العقارات قسيموت السكنية والمجموعات العقارية بالتجزئات المتعلق 25.90 القانون رقمو 

 .التعمير والبناءل مجاالمتعلق بمراقبة وزجر المخالفات في  66.12رقم بالقانون  اوتتميمه اكما تم تغييره ،القروية

من  111الفصل  تم تحديدها بموجبأنواع الجرائم كما  منكنوع  في مجال التعمير لا يتعلق بالمخالفةالمقصود بالمخالفة  أن يجدر التوضيحو

 مجموعة القانون الجنائي.

 أنواع المخالفات موضوع المراقبة .2

 مجال في المخالفات وزجر بمراقبة المتعلق 66.12رقم  بالقانون  وتتميمه تغييره تم كما بالتعمير المتعلق 12.90 القانون رقم في عليها المنصوص المخالفات -أ

 والبناء التعمير

 إنجاز بناء أو الشروع في إنجازه: 

 دون الحصول على رخصة مسبقا؛ 

 دون احترام مقتضيات الوثائق المكتوبة والمرسومة موضوع الرخص المسلمة في شأنها؛ 

وفي المناطق المعتبرة ارتفاقا كارتفاقات المقابر والموانئ والخطوط  ،كالمناطق الممنوع فيها البناءقبالها بموجب النظم المقررة، في منطقة غير قابلة لاست 

 ؛...الكهربائية والمآثر التاريخية

يجب الحصول  ،بدون رخصة سابقة وكذا الأراض ي التابعة للجماعات السلالية ،فوق ملك من الأملاك العامة أو الخاصة للدولة والجماعات الترابية 

 .1عليها قبل مباشرة ذلك من طرف السلطات الوصية على تسيير هذه الأملاك

                                                           
 .66.12 رقمالقانون تغييره وتتميمه بموجب  تمكما  12.90رقم من القانون  64المادة  1
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بعد انتهائه من الأشغال وقبل استعماله له، أن  ىبحيث يجب على مالك المبناستعمال البناية بدون الحصول على رخصة السكن أو شهادة المطابقة  

لغرض آخر غير السكن،  امعد اللسكن أو على شهادة المطابقة إذا كان الأمر يخص عقار  امخصص امر يخص عقار يحصل على رخصة السكن إذا كان الأ 

تعمير من خلال التأكد من أن الأشغال المنجزة تم تنفيذها وفق ما تضمنته الرخصة المسلمة والتصاميم المعتمدة بشأنها، وذلك مراعاة لضوابط ال

ناء ومتانته وصلاحيته للاستغلال والاستعمال، وبالتالي تفادي أي انهيارات أو تلاش ي كلي أو جزئي للمبنى، بسبب الغش أو والبناء كالتأكد من سلامة الب

اقبة البناء  .1التقصير أو التراخي في مر

داء من تاريخ نشر قرار تخطيط حدود والتي تنص على أنه وابتالمذكور،  12.90 القانون رقممن  34أعمال ممنوعة بموجب الفقرة الثانية من المادة  ارتكاب 

القيام في الأراض ي التي يشملها الطرق العامة أو قرار تخطيط الطرق العامة المعينة فيه الأراض ي المراد نزع ملكيتها لما تستوجبه العملية، فإنه لا يجوز 

ها أو إدخال تغيير عليها أو حذفها، بأي بناء جديد أو الخريطة التي تبين حدود الطرق والساحات ومواقف السيارات المزمع إحداث ىبمقتض  الطريق

غير تلك التي تقتضيها صيانتها بشرط أن  ،تعلية أو توطئة للأرض يكون من شأنها تغيير حالتها، أو مباشرة إصلاحات في المباني القائمة في هذه الأراض ي

 .2الجماعة مجلس يأذن في ذلك رئيس

لمعماري المشرف على إدارة الأشغال المهندس ا والتي تنص على وجوب مسك ،المذكور  12.90 القانون رقممن  2-54المادة  بمقتضيات الفقرة الأولى من الإخلال  

 :والذي يجب أن يتضمن على الخصوصإعداد نموذجه من طرف الإدارة المختصة،  دفترا للورش يتمداخل الورش وطيلة مدة إنجاز الأشغال 
  ؛المشروعجميع العناصر المتعلقة بتعريف  
  ؛طبيعة الأشغال 
 ؛التعريف بالمقاولات حسب طبيعة عملها 
 ؛الإعلان بفتح الورش 
خصوصا المهندس المعماري المشرف على المشروع والمهندس المختص  ،تواريخ ومذكرات وأوامر ومحاضر وملاحظات وزيارات مختلف المتدخلين المعنيين 

 ؛والمهندس المساح الطوبوغرافي
 .3انتهاء الأشغالبإغلاق الورش و شهادة التصريح ب 

                                                           
 .66.12رقم بالقانون  هميمتوت هر يغيتم تكما  12.90 رقم من القانون  64والمادة  55المادة  1

 .66.12رقم بالقانون  هميمتوت هر يغيتم تكما  12.90 رقم من القانون  34و 32تين الماد 2
 .66.12بالقانون رقم  هميمتوت هر يغيتم تا كم 12.90 رقم من القانون  64والمادة  2-54المادة  3
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 رقم  بالقانون  وتتميمه تغييره تم كما العقارات وتقسيم السكنية والمجموعات العقارية بالتجزئات المتعلق 25.90 القانون رقم في عليها المنصوص المخالفات -ب

 والبناء التعميرال مج في المخالفات وزجر بمراقبة المتعلق 66.12

 إحداث تجزئات عقارية أو مجموعات سكنية أو تقسيم عقارات: 

 إذن سابق؛ من غير 

 دون احترام مقتضيات الوثائق المكتوبة والمرسومة موضوع الأذون المسلمة في شأنها؛ 

قات المقابر كالمناطق الممنوع فيها البناء وفي المناطق المعتبرة ارتفاقا كارتفا، الجاري بها العمل في منطقة غير قابلة لاستقبالها بموجب النظم المقررة 

 ؛...والموانئ والخطوط الكهربائية والمآثر التاريخية

وكذا الأراض ي التابعة للجماعات السلالية بدون إذن سابق يجب الحصول عليه  فوق ملك من الأملاك العامة أو الخاصة للدولة والجماعات الترابية 

 .1قبل مباشرة ذلك

بعد انتهائه من الأشغال وقبل استعماله له، أن  ىبحيث يجب على مالك المبناستعمال البناية بدون الحصول على رخصة السكن أو شهادة المطابقة  

لغرض آخر غير السكن،  امعد اللسكن أو على شهادة المطابقة إذا كان الأمر يخص عقار  امخصص اقار يحصل على رخصة السكن إذا كان الأمر يخص ع

تعمير من خلال التأكد من أن الأشغال المنجزة تم تنفيذها وفق ما تضمنته الرخصة المسلمة والتصاميم المعتمدة بشأنها، وذلك مراعاة لضوابط ال

ته وصلاحيته للاستغلال والاستعمال، وبالتالي تفادي أي انهيارات أو تلاش ي كلي أو جزئي للمبنى، بسبب الغش أو والبناء كالتأكد من سلامة البناء ومتان

اقبة البناء  .2التقصير أو التراخي في مر

ريخ نشر قرار تخطيط حدود والتي تنص على أنه وابتداء من تا ،المذكور  12.90 القانون رقممن  34أعمال ممنوعة بموجب الفقرة الثانية من المادة  ارتكاب 

القيام في الأراض ي التي يشملها ة فيه الأراض ي المراد نزع ملكيتها لما تستوجبه العملية، فإنه لا يجوز نيالطرق العامة أو قرار تخطيط الطرق العامة المع

ال تغيير عليها أو حذفها، بأي بناء جديد أو الخريطة التي تبين حدود الطرق والساحات ومواقف السيارات المزمع إحداثها أو إدخ ىبمقتض  الطريق

                                                           
 .66.12رقم بالقانون تم تغييره وتتميمه كما  25.90 رقم من القانون  63المادة   1

 .66.12رقم بالقانون تم تغييره وتتميمه كما  12.90 رقم من القانون  64والمادة  55والمادة تم تغييره وتتميمه كما  25.90 رقم من القانون  63المادة   2
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غير تلك التي تقتضيها صيانتها بشرط أن  ،تعلية أو توطئة للأرض يكون من شأنها تغيير حالتها، أو مباشرة إصلاحات في المباني القائمة في هذه الأراض ي

 .1الجماعةمجلس يأذن في ذلك رئيس 

مسك منسق المشروع داخل الورش وطيلة مدة المذكور والتي تنص على وجوب  25.90 القانون رقممن  2-17بمقتضيات الفقرة الأولى من المادة  الإخلال 

 إنجاز الأشغال لدفتر الورش أو عدم تضمينه لأحد العناصر الضرورية المنصوص عليها قانونا وهي:

 ؛جميع العناصر المتعلقة بتعريف المشروع 
 ؛طبيعة الأشغال 
 ؛عة عملهاالتعريف بالمقاولات حسب طبي 
 ؛الإعلان بفتح الورش 
ختص تواريخ ومذكرات وأوامر ومحاضر وملاحظات وزيارات مختلف المتدخلين المعنيين خصوصا المهندس المعماري المشرف على المشروع والمهندس الم 

 ؛والمهندس المساح الطوبوغرافي
 .2انتهاء الأشغالبشهادة التصريح بإغلاق الورش  

القيام ببيع أو بإيجار بقعة داخل تجزئة أو سكن داخل مجموعة سكنية، عندما تكون التجزئة أو المجموعة السكنية غير مرخصة  قسمة أو أوبيع أو إيجار  

 .3المتعلق ببيع العقارات في طور الإنجاز 44-00أو لم يحرر بشأنها محضر للتسلم المؤقت للأشغال مع مراعاة أحكام القانون رقم 

 بمراقبة المتعلق 66.12رقم  بالقانون  وتتميمه تغييره تم كما القروية العمارات نطاق توسيع بشأن 1.60.063 رقم الشريف الظهير في عليها المنصوص المخالفات -ج

 والبناء التعميرمجال  في المخالفات وزجر

 أو إحداث تجزئات عقارية أو تقسيم عقارات: أبنيةتشييد  
 ر إذن سابق؛من غي 
 دون احترام مقتضيات الوثائق المكتوبة والمرسومة موضوع الرخص المسلمة في شأنها؛ 

                                                           
 .66.12رقم بالقانون تم تغييرهما وتتميمهما كما  12.90 رقم ن من القانو  34و 32تين والماد 25.90 رقم من القانون  63المادة  1

 .66.12رقم بالقانون تم تغييره وتتميمه كما  25.90رقم من القانون  63والمادة  2-17المادة  2

 .66.12رقم بالقانون ميمه تم تغييره وتتكما  25.90رقم من القانون  63المادة  3
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قات المقابر كالمناطق الممنوع فيها البناء وفي المناطق المعتبرة ارتفاقا كارتفا، الجاري بها العمل في منطقة غير قابلة لاستقبالها بموجب النظم المقررة 

 ؛...ئية والمآثر التاريخيةوالموانئ والخطوط الكهربا

الخاصة للدولة والجماعات الترابية وكذا الأراض ي التابعة للجماعات السلالية، بدون رخصة أو إذن سابقين يجب أو فوق ملك من الأملاك العامة  

 .1الحصول عليهما قبل مباشرة ذلك من طرف السلطات الوصية على تسيير هذه الأملاك

ذون بها أو لم يحرر بشأنها محضر للتسلم المؤقت للأشغال مع ألقيام ببيع أو إيجار بقعة داخل تجزئة، عندما تكون التجزئة غير مبيع أو إيجار أو قسمة أو ا 

 ؛2المتعلق ببيع العقارات في طور الإنجاز 44.00مراعاة أحكام القانون رقم 

المهندس المعماري المشرف على المشروع الواقع في  مسكبوجوب علاه والمتعلقة لمشار إليه أامن الظهير  3-12بمقتضيات الفقرة الأولى من الفصل  الإخلال 

 الضروريةللعناصر دفترا للورش أو عدم تضمينه نطاق العمارات القروية الخاضعة لتصميم خاص للتوسيع، داخل الورش وطيلة مدة إنجاز الأشغال 

 :التالية

 ؛جميع العناصر المتعلقة بتعريف المشروع 

 ؛غالطبيعة الأش 

 ؛التعريف بالمقاولات حسب طبيعة عملها 

 ؛الإعلان بفتح الورش 

ختص تواريخ ومذكرات وأوامر ومحاضر وملاحظات وزيارات مختلف المتدخلين المعنيين خصوصا المهندس المعماري المشرف على المشروع والمهندس الم 

 ؛والمهندس المساح الطوبوغرافي

 .3لأشغالانتهاء ابشهادة التصريح بإغلاق الورش و  

                                                           
 .66.12رقم بشأن توسيع نطاق العمارات القروية كما تم تغييره وتتميمه بالقانون  1.60.063 الظهير الشريف رقممن  4-12الفصل  1
 .6.126رقم بشأن توسيع نطاق العمارات القروية كما تم تغييره وتتميمه بالقانون  1.60.063 الظهير الشريف رقممن  4-12الفصل  2

 .66.12رقم بشأن توسيع نطاق العمارات القروية كما تم تغييره وتتميمه بالقانون  1.60.063 الظهير الشريف رقممن  4-12والفصل  3-12والفصل  1-12الفصل  3
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 ثالثا: الجهات المتدخلة في معاينة المخالفات

إلى ضباط الشرطة القضائية عود يمن الاختصاصات الأصيلة التي  يعدعلى الرغم من أن القانون اعتبر أن القيام بمعاينة المخالفات في مجال التعمير والبناء 

ممارستها وفق مبدأي التلقائية والديمومة، إلا  ية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطنيالتابعين للوالي أو للعامل أو للمفتشيات الجهو  ومراقبي التعمير

 وتقديم شكاية بشأنها المخالفة غ عنالمستجدة، خول حق تحريك المعاينة والإبلا  أن المشرع وبهدف إشراك مختلف المتدخلين الرئيسيين في هذه المنظومة الرقابية

 للجهات التالية:

  المعاينة تحريك لها المخول  الجهات .1

لمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية لر التابعين للوالي أو للعامل أو إخبار ضباط الشرطة القضائية أو مراقبي التعمييقصد بتحريك المعاينة 

ويتعين على هؤلاء المراقبين أن يتحققوا من وجود المخالفة من خلال  .مباشرة إجراءات المراقبةء، وطلب بوجود مخالفة للتعمير أو البنا وإعداد التراب الوطني

  .ه ذلك من إجراءات المراقبةمعاينتها، والتي يعود لهم اختصاص إثبات ارتكابها مع ما يستتبع

 وتتمثل الجهات المخول لها قانونا تحريك المعاينة في:

 السلطة الإدارية المحلية -أ

للشرطة  اضباط بصفتهم القائد أو الباشا دعوة، والتي منحها القانون اختصاص تحريك المعاينة من خلال رتبهاالسلطة الإدارية المحلية بجميع  هاب يقصد

وذلك طبقا  ،قيام بالمعاينةلل التابعين للوالي أو للعامل أو للمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني القضائية أو مراقبي التعمير

 تغييره وتتميمه.المتعلق بالتعمير كما تم  12.90 القانون رقممن  66للفقرة الأولى من المادة 
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 ةمجلس الجماعرئيس  -ب

في منظومة اعلا وفيعتبر شريكا متدخلا  كونهحق تحريك معاينة المخالفات في مجال التعمير والبناء بالنظر إلى  ةجماعالمجلس  منح القانون كذلك لرئيس

 . القبلية والاستباقية من خلال ما أنيط به من اختصاصات رئيسية في مجال الترخيص المراقبة

 مدير الوكالة الحضرية -ج

ى إلطلب الختلفة وذلك من خلال توجيه قوانين ونظم التعمير والبناء الم ةفي تحريك المعاينة بخصوص مخالف لمدير الوكالة الحضرية المختص، الحق أيضا

 .تغييره وتتميمهالمتعلق بالتعمير كما تم  12.90 القانون رقممن  66عليه بشكل صريح المادة وهو ما نصت ، بالمراقبة الجهات المعنية
 

  المخالفة عن الإبلاغ لها المخول  الجهات .2

 لهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطنيلمفتشيات الجهوية للتعمير واواأعوان السلطة والجماعة والوكالة الحضرية  -أ

ن علها التي يتبعون لجهات اإبلاغ  ،لمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطنياو يجب على أعوان السلطة والجماعة والوكالة الحضرية 

 .المشار إليها أعلاهالجهات  أي مخالفة لقوانين التعمير والبناء حتى يتم تحريك المعاينة من طرف

 المهنيين داخل الأوراش -ب

شغال والمهندس المعماري والمهندس المختص الأ نجز أوالمقاول الذي  )رب العمل المتدخلين بالورش المهنيينأنه أشرك  66.12 القانون رقممن مستجدات 

وذلك تحت طائلة  ،من علمهم بارتكابها ساعة 48الفة المرتكبة خلال ( في منظومةالمراقبة من خلال إلزامهم بالتبليغ عن المخبوغرافيو لطوالمهندس المساح ا

.1اعتبارهم شركاء لمرتكب المخالفة

                                                           
 .66.12رقم بالقانون  هميمتوت هر يغيتم تالمتعلق بالتعمير كما  12.90رقم من القانون  78المادة   1
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 الجهة المخول لها تقديم شكاية بشأن مخالفات التعمير والبناء .3

المتعلق  12.90 القانون رقممن  66المادة  نصتجال، عن المخالفات في هذا الم الجهات التي يمكن لها الإبلاغ لمعاينة و التي يمكن لها تحريك ا بالإضافة إلى الجهات 

أو من  و من رئيس المجلس الجماعيأمن تلقاء نفسه أو بطلب من السلطة الإدارية المحلية  على ما يلي: "يزاول المراقب مهامه ،تغييره وتتميمهكما تم  بالتعمير

 .1 "ناء على طلب كل شخص تقدم بشكايةبالتابعين لهم المكلفين بهذه المهمة أو  لوكالة الحضرية، بناء على إبلاغ بالمخالفة من طرف الأعوانامدير 
 

 

 الجهات الموكول إليها معاينة المخالفات .4

 كولاية عامة  -الباشا والقائد-ضباط الشرطة القضائية:  -أ

 .ارية المحليةدالإ تهم ممثلين للسلطة وليس بصف ،للشرطة القضائية اضباط بصفتهممخالفات التعمير والبناء بمعاينة الباشا والقائد يقوم 

من قانون المسطرة الجنائية  20بصريح المادة يتمتعون بالصفة الضبطية المنصوص عليها  ،ووجب التأكيد في هذا الإطار أن رجال السلطة المشار إليهم أعلاه

 .2الجهات المخول لها الصفة الضبطية كولاية عامة نصت على التي

 للعامل أو للمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني المخولة لهم الصفة الضبطية  وأن للوالي و التابع التعمير امراقبو  -ب

 :ل أو للمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني المخولة لهم الصفة الضبطيةللعام وأالتابعين للوالي  التعمير بمراقبييقصد 

 للوالي أو العامل المحددة أسماؤهم بموجب قرار مشترك للسلطة الحكومية المكلفة بالداخلية والسلطة الحكومية المكلفة بالعدل؛ ن و التابع ن و الموظف 

 (لوطنيلمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب ا)ا اللاممركزة التابعة للسلطة الحكومية المكلفة بالتعمير الحبالمصن و ن العاملو الموظف 

 ؛المحددة أسماؤهم بموجب قرار مشترك للسلطة الحكومية المكلفة بالتعمير والسلطة الحكومية المكلفة بالعدل

 ه المراقب في مجال التعمير والبناء مهامه، بموجب القرار المشترك المشار إليه أعلاه، حسب الحالة.في يزاول  الذييحدد النطاق الترابي  

                                                           
 .66.12رقم بالقانون  هميمتوت هر يغيتم تالمتعلق بالتعمير كما  12.90رقم القانون  من 66المادة  1
 .من قانون المسطرة الجنائية 20والمادة  66.12رقم بالقانون  هميتمتو  هر يغيتم تالمتعلق بالتعمير كما  12.90 رقم من القانون  65المادة  2
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للعامل أو للمفتشيات  التابعين للوالي أوالولاية العامة، فإن مراقبي التعمير  و ويجدر التوضيح في هذا الإطار، أنه وبخلاف ضباط الشرطة القضائية ذو 

م للقيام فقط بمعاينة هضبطية التي تؤهلال( الصفة 66.12 القانون رقمخول لهم بموجب نص خاص ) المعمارية وإعداد التراب الوطني الجهوية للتعمير والهندسة

ية بالصفة الضبطمن المجالات ضمن الحدود المبينة في النص المخول لهذه الصفة الضبطية، وهو ما يصطلح عليه  هاومراقبة مخالفات التعمير والبناء دون غير 

 .1أي محصورة في المجال الذي منحت لأجله كولاية خاصة

 ؟التي يرأسها للوحدة الإداريةهل يحق لخليفة القائد أن يقوم بمعاينة المخالفات داخل مجال الاختصاص الترابي  -ج

للوحدة بناء داخل مجال الاختصاص الترابي ردا على مجموع الاستفسارات التي تم إبداؤها بشأن أهلية خليفة القائد للقيام بمعاينة مخالفات التعمير وال

بشأنها أمر موكول بصفة حصرية لضباط الشرطة القضائية،  محاضرالتي يرأسها وتحرير محاضر بشأنها، فإنه وجب التوضيح أن معاينة المخالفات وتحرير الإدارية 

فس من ن 26والذين أناطت بهم المادة  ، للشرطة القضائية نالمسطرة الجنائية أعوامن قانون ا 25والحال أن خليفة الباشا أو خليفة القائد يعتبرون بصريح المادة  

 المؤدية المعلومات كل جمع، وكذا علمهم إلى تبلغ التي الجرائم بجميع المباشرين رؤسائهم إخبارو  مهامهم مباشرة في القضائية الشرطة ضباط مساعدةالقانون مهمة 

 إليها. ينتمون  التي الهيئة ونظام رؤسائهم امرلأو  وفقا العثور على مرتكبيها، إلى

حهم لعامل، حيث سيتم منو بغرض تجاوز الإشكال المذكور ، فإنه يبقى من الممكن اقتراح خلفاء القواد المعنيين ضمن لائحة مراقبي التعمير التابعين للوالي أو ل

المتعلق بتحديد كيفيات  2019أكتوبر  08الصادر في  2-19-409من المرسوم رقم  4في المادة بناء على وظيفتهم وفق الشروط المبينة  ،والحالة هاته ،الصفة الضبطية

 مراقبة وزجر المخالفات في ميدان التعمير والبناء.
 

                                                           
تعمير ( يتعلق بتحديد كيفيات مراقبة وزجر المخالفات في ميدان ال2019أكتوبر  8) 1441صفر  9الصادر في  2.19.409من المرسوم رقم  5و 3تين داوالم 66.12رقم بالقانون  هميتمتو  هر يغيتم تالمتعلق بالتعمير كما  12.90 رقم من القانون  65المادة من قانون المسطرة الجنائية و  27 ةالماد 1

 .والبناء
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 رابعا: مبادئ المراقبة والإجراءات الواجب ضبطها مسبقا من أجل معاينة المخالفات

 راقبةي التلقائية والديمومة عند مباشرة إجراءات المأمبد .1

 التلقائية في مباشرة إجراءات المراقبةمبدأ المقصود ب -أ

للوالي أو للعامل أو  للشرطة القضائية وكذا مراقبي التعمير والبناء التابعين االقائد أو الباشا بصفتهم ضباطيتعين على  ، فإنهتطبيقا لمبدأ تلقائية المراقبة

المحدد لهم  مجال اختصاصهم الترابيعلى مباشرة إجراءات المراقبة داخل  يحرصوا أن اد التراب الوطنيللمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعد

رئيس مجلس الجماعة  وأها من طرف السلطة الإدارية المحلية معاينت على المخالفات التي تم طلب تحريك فقطيقتصروا في مراقبتهم  وألا، قرارات تعيينهم بموجب

  .ريةالوكالة الحضمدير و أ

 المقصود بمبدأ الديمومة -ب

التابعين للوالي أو للعامل أو  للشرطة القضائية وكذا مراقبي التعمير والبناء االقائد أو الباشا بصفتهم ضباطعلى الديمومة، فإنه يتعين تطبيقا لمبدأ 

لمراقبة بكيفية دائمة ويقظة، مع إعداد تقارير شهرية عن مختلف ا إجراءاتيباشروا  أن للمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني

من مرسوم تحديد كيفيات مراقبة وزجر المخالفات في  10لها، وذلك تطبيقا لمقتضيات المادة  يتبعون بمعاينتها، وتوجيهها إلى الجهة التي  قامواالمخالفات التي 

 . قبة توخيا لتحقيق أكبر قدر من الفعالية والنجاعة في هذا الإطار، مع ضرورة تنسيق عمليات المرا1ميدان التعمير والبناء
 

 مسك سجل مرقم من أجل ضبط معاينة المخالفات .2

 2.19.409 وم رقمبغرض بيان كيفية ضبط معاينة المخالفات وتوثيقها بما يمكن من حسن تتبعها ومراقبتها والإشراف عليها من طرف النيابة العامة، نص المرس

 مسك المراقب في مجال التعمير والبناء )ضباط الشرطة القضائية ومراقبو التعمير( سجلا يتضمن وجوبا البيانات التالية:على ضرورة 

 إلى الجهات المعنية؛ المحاضر والأوامر والإحالات ومراجعتاريخ وساعة ومكان المعاينات  

                                                           
يد ( يتعلق بتحد2019أكتوبر  8) 1441صفر  9الصادر في  2.19.409من المرسوم رقم  10، وكذلك المادة 66.12رقم ا بالقانون هميمتا وتهير يغتم تكما  1.60.063من الظهير الشريف رقم  6-12والفصل  25.90من القانون رقم  2-63المتعلق بالتعمير والمادة  12.90 رقم من القانون  66المادة  1

 .في ميدان التعمير والبناءكيفيات مراقبة وزجر المخالفات 
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 .صفحاته وكيل الملك المختص على يؤشرالذي ترقيم السجل  

يح في هذا الإطار أنه لا ينبغي بالنسبة لرجال السلطة ضباط الشرطة القضائية أن يجمعوا في سجل واحد بين بيانات المراسلات المتعلقة ويتعين التوض

 محليةة إدارية طالمهام المنوطة بهم بصفتهم سل تبتثبيت مخالفات التعمير والبناء ومختلف بيانات الوثائق والمراسلات الأخرى المتعلقة بمختلف مجالا 

 .1)الشواهد الإدارية...(

 خامسا: المسطرة الواجب اتباعها لمعاينة المخالفات وإنهائها والإجراءات المتخذة بشأنها

 ما يلي:سيتم التطرق في هذا الإطار بالتفصيل إلى كل مرحلة من مراحل مسطرة مراقبة وزجر المخالفات في مجال التعمير والبناء، على حدة، وذلك ك

 

 ةالمعاين .1

 يمكن التمييز في هذا الإطار بين ثلاث حالات لإعمال المعاينة:

 أوراش مرخصة تتوفر على دفاتر أوراش محينة معاينة -أ

على ضابط الشرطة القضائية فإنه يتعين  ،إذا تعلق الأمر بمراقبة أوراش مشاريع مرخصة، تتوفر على دفاتر أوراش ممسوكة طبقا للشروط والكيفيات القانونية

 :ب التعميرمراقأو 

في هذه  هي المخالفات التي تشكل إخلالا خطيرا بضوابط التعمير والبناء، والمتمثلة أساساو  ،التي لا يمكن تداركها المخالفاتفقط على معاينة  الاقتصار  

 :عدم مطابقة البناء للرخصة المسلمة في شأنه من حيث عدم التقيد أساسا بما يلي الحالة )التوفر على رخصة( في

 الشروع في زيادة طابق أو طوابق إضافية؛ ، وذلك بزيادة أوعلو المسموح بهال 

                                                           
 .( يتعلق بتحديد كيفيات مراقبة وزجر المخالفات في ميدان التعمير والبناء2019أكتوبر  8) 1441صفر  9الصادر في  2.19.409من المرسوم رقم  15 المادة  1
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 البناء؛ المواقع المأذون فيها 

 بناؤها؛ المباحالمساحة   

 ؛الضوابط المتعلقة بمتانة البناء واستقراره أو باستعمال المواد أو الطرق المحظورة في البناء 

 .1المخصص له البناء الغرض 

. إذ أن إلزام ضابط الشرطة القضائية ومراقب التعمير بالاقتصار )في في شأن المخالفات التي يمكن تداركها اتخاذهاالواجب وامر دفاتر الورش الأ  تضمين 

لبسيطة افات والسابق الإشارة إليها في النقطة أعلاه، لا ينبغي أن يحول دون الإشارة إلى المخال الحالةالمذكورة( على معاينة المخالفات التي لا يمكن تداركها،

 المرتكبة عند الاقتضاء، وتضمين دفتر الورش لأوامر ضابط الشرطة القضائية أو المراقب بضرورة إنهائها.

 تم الانتهاء من إنجاز أشغالها ببناياتمخالفات  معاينة -ب

 ها، فإن المعاينة، وبخلاف النوع السالف، لا تقتصرتم الانتهاء من إنجاز أشغاللمخالفات ببنايات مراقب التعمير أو ضابط الشرطة القضائية معاينة في حالة 

خالفات . ويفسر ذلك بأن الاستثناء الممنوح بالنسبة للحالة السابقة )معاينة مفقط على المخالفات التي لا يمكن تداركها، بل تطال جميع أنواع المخالفات المرتكبة

ال،  زالت أشغاله جارية، وأنه يفترض أن يتم تدارك المخالفات الممكن تداركها قبل نهاية الأشغبأوراش مرخصة تتوفر على دفاتر أوراش محينة( مبرر بأن الورش لا

 لا سيما وأن ضابط الشرطة القضائية أو مراقب التعمير ملزم بتوجيه أوامر من أجل إنهاء هذه المخالفات وتضمينها في دفتر الورش.

و تلك أاء الفة ببناية قائمة، فإن إنهاء المخالفة سواء تلك التي لا تشكل إخلالا خطيرا بضوابط التعمير والبنأما إذا ما تم الانتهاء من الورش أو عند معاينة مخ

لا يمكن أن يتم إلا من خلال مباشرة مسطرة المراقبة كما هو منصوص عليها بموجب القانون والأنظمة الجاري بها العمل وكما هو ، التي تشكل هذا الإخلال

 الدليل.  موضح بموجب هذا

                                                           
 ( يتعلق بتحديد كيفيات مراقبة وزجر المخالفات في ميدان التعمير والبناء2019أكتوبر  8) 1441صفر  9الصادر في  2.19.409من المرسوم رقم  11ادة وكذلك الم بالتعمير،المتعلق  12.90 رقم من القانون 70المادة  1
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 الإجراءات الواجب اتخاذها عند مراقبة مخالفات بمحلات معتمرة -ج

ملحق رقم ) نة، قبل تفعيل مسطرة المعايأيام-03 يتعدى لا أجل العامة المختصة داخل كتابي للنيابةذن إ يشترط لمعاينة مخالفة بمحل معتمر، الحصول على

 .(: نموذج طلب الإذن الكتابي1

نبغي يضبطها واتخاذ الإجراءات المسطرية اللازمة من أجل إنهائها، فإنه لا  وبالنظر إلى طبيعة المخالفات المرتكبة في مجال التعمير والبناء، والتي تقتض ي سرعة

قب شرطة القضائية ومراالتعامل مع طلب الإذن الكتابي لولوج المحلات المعتمرة على غرار باقي الوثائق والطلبات الإدارية العادية، بل إنه يتعين على ضابط ال

  على الإذن الكتابي، لاسيما من خلال القيام بمايلي:التعمير سلوك إجراءات خاصة بخصوص الحصول 

مر، مع طلب إذن الحرص على ربط الاتصال هاتفيا بالنيابة العامة المختصة من أجل الإخبار بواقعة المخالفة المجراة أو الجاري القيام بها داخل محل معت 

 ومراقبي التعمير في هذا المجال، بشكل أولي القضائيةار تيسير عمل ضباط الشرطة الولوج إلى المحل المعني من أجل المعاينة، و الذي يمكن أن يتم، في إط

ء ، وفي هذا الصدد فإنه حري بالتذكير أنه قد تم توجيه دورية من رئاسة النيابة العامة إلى السادة الوكلابشأنهابمختلف وسائل الاتصال الممكنة والمتفق 

لب الإذن بمعاينة المخالفات المرتكبة داخل طتحثهم على الإسراع بالبت في  ء الملك لدى المحاكم الابتدائيةناف ووكلائالعامين للملك لدى محاكم الاست

 كما تم تغييره وتتميمه؛ 12.90القانون رقم  من 66من المادة  2مرة طبقا للفقرة الأماكن المعت

 لعامة، و الحصول على الموافقة؛الحرص بالموازاة مع الإجراء السابق على إيداع الطلب الكتابي بالنيابة ا 

 توثيق طلبات الإذن للولوج إلى المحلات المعتمرة في السجل السابق الإشارة إليه. 

 محضر المعاينة وتبليغه .2

 تعريف المحضر  -أ

نها هامه ويضملمأثناء ممارسته  لتي يحررها ضابط الشرطة القضائيةتلك الوثيقة المكتوبة ا" :من قانون المسطرة الجنائية 24في مدلول المادة  يقصد بالمحضر

راقبة لإتمام مسطرة الم ليهاإيستند  التيوهي الوثيقة المرجعية  ."لاختصاصهما عاينه من مخالفات، أو ما تلقاه من تصريحات أو ما قام به من عمليات ترجع 

 والزجر كما تم التنصيص عليها بموجب القوانين والأنظمة، وكما سيتم تفصيله في هذا الدليل.
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 مخالفات التعمير والبناء معاينةأثناء تحرير محضر  التقيد بهاالشكليات القانونية الواجب  -ب

محترما في ذلك الشكليات القانونية  معاينة محضر تحريرلمخالفات التعمير والبناء، يجب عليه  مراقب التعمير  القضائية أوضابط الشرطة عند معاينة 

مير بتحديد كيفيات مراقبة وزجر المخالفات في ميدان التع 2. 19.409من المرسوم رقم  12 المادةمن قانون المسطرة الجنائية و  24المنصوص عليها في المادة 

 تضمين المحضر ما يلي: اوالبناء، والتي يبقي من أهمه

 الإجراء؛تاريخ وساعة إنجاز الإجراء وساعة تحرير المحضر إذا كانت تخالف ساعة إنجاز  

 ؛وتوقيعه ته ومكان عملهوصف الذي عاين المخالفةاسم ضابط الشرطة القضائية أو مراقب التعمير  

 ؛البيانات المتعلقة بهوية المخالف 

 ما تم معاينته بالورش؛ 

 .الاقتضاء، ما تم تلقيه من تصريحات في شأن المخالفة عند 

ريرهم لمحضر معاينة ملزمون عند تح واتوالباشأد وايجدر التأكيد أن القالتساؤلات وما أفرزه العمل القضائي في هذا الإطار، فإنه  من مجموعةواستنادا إلى 

ر التابعين للوالي صفتهم ممثلين للسلطة الإدارية المحلية، كما يلزم مراقبوا التعميبللشرطة القضائية وليس  اضباط بصفتهميشيروا إلى قيامهم بذلك المخالفة أن 

هم للمحضر ببيان اسمهم وصفتهم ومكان عملهم ومراجع قرار عند تحرير  أو للعامل أو للمفتشيات الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني

 .(عاينةالممحضر نموذج  ) 2الملحق رقم النحو المبين في  ىوذلك عل ،كمراقبي تعمير حاملين للصفة الضبطية تعيينهم

 ؟التوجيهحالة رفض المخالف تسلم وصل  وما العمل في ؟للأطراف المعنية قانونا توجيه المحضركيف يتم  -ج

مراقب التعمير والبناء أصل المحضر الذي حرره بنسختين منه مشهود بمطابقتهما للأصل، وكذا بجميع الوثائق والمستندات ضابط الشرطة القضائية أو يرفق 

، إلى كل من نسخة من المحضر كما يوجه. ه ثلاثة أيام من تاريخ المعاينةداخل أجل أقصا والصور الفوتوغرافية المتعلقة بالمخالفة، ويوجهه إلى وكيل الملك المختص

ملحق رقم و  نموذج ورقة إرسال محضر المعاينة للنيابة العامة المختصة: 3ملحق رقم ) السلطة الإدارية المحلية ورئيس مجلس الجماعة ومدير الوكالة الحضرية

اقب التعمير والبناء للجهات المختصة: 4  .(نموذج ورقة إرسال محضر المعاينة المنجز من طرف ضابط الشرطة القضائية أو مر
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: نموذج وصل 5ملحق رقم )من محضر المعاينة إلى المخالف نفس الأجل نسخة  داخللتعمير الذي عاين المخالفة اكما يوجه ضابط الشرطة القضائية أو مراقب 

 من العون  التوجيه في حالة رفض المخالف تسلم وصلو  .وصل بالتسلم مقابل ، (المخالفتوجيه نسخة من محضر معاينة مخالفة في مجال التعمير والبناء إلى 

إلى  بالامتناع الإشعار هذه النسخة معتوجيه فورا ويتم  ويعتبر المخالف في حكم المتسلم للوصل.، إلى ذلك وإلى سبب الرفض في الوصلالأخير يشير هذا  المكلف

 .السلطة الإدارية المحلية ووكيل الملك

لكل من  أو في حالة تعذر توجيه المحضر للمخالف في محل المخالفة، يتم توجيهه إليه في مكان تواجده إن عرف، وإذا ما تعذر ذلك يوجه المحضر للعمال 

: نموذج وصل تسلم محضر 6ملحق رقم )ة تواجده بالورش مقابل وصل بالتسلم إليه وهويته وصف يتواجد بالورش مع ضرورة الإشارة إلى اسم الموجه

رسال وصل الامتناع عن تسلم محضر المعاينة من طرف : نموذج ورقة إ7ملحق رقم و  لمن ينوب عنهأو تسليمه معاينة المخالفة أو الامتناع عن تسلمه 

 .(المخالف

 (.شغالالأ فوري بإيقاف المر : نموذج للأ 8ملحق رقم ) إصدار الأمر الفوري بإيقاف الأشغال وتبليغه .3

 ال؟ما هي الحالة التي يتم فيها إصدار الأمر الفوري بإيقاف الأشغ -أ

نة أشغال البناء المكو  في الحالة التي تكون فيها الذي عاين المخالفة ضابط الشرطة القضائية أو مراقب التعميرمن طرف  يتم إصدار الأمر الفوري بإيقاف الأشغال

لى الإجراء مر الفوري بإيقاف الأشغال، ويتم الانتقال إ. أما إذا تمت معاينة المخالفة بعد انتهاء الأشغال، فإنه لا داعي لإصدار الأ زالت في طور الإنجاز فة مالللمخا

 الموالي في إطار مراقبة وزجر المخالفة.

 ؟إصدار الأمر الفوري بإيقاف الأشغال ما هو أجل -ب

ال ر هذا الأمر يتم في الحبالرغم من كون القانون لم يحدد أجلا معينا لإصدار الأمر الفوري بإيقاف الأشغال، إلا أن الصيغة الواردة بالقانون تفيد بأن إصدا

. كما أن إقران إصدار هذا الأمر بمعاينة المخالفة، يفيد بأنه يتعين إصداره بمجرد تحرير محضر معاينة مباشرة بعد معاينة المخالفة وتحرير محضر بشأنها

 .المخالفة، بحيث يمكن أن يحرر محضر المعاينة ويصدر الأمر الفوري بإيقاف الأشغال في نفس التاريخ
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 تبليغ الأمر الفوري بإيقاف الأشغال وتوجيهه للجهات المختصة -ج

، مرفقا بنسخة من محضر المعاينة، كما يبلغ إلى كل من المخالف إلىمن الأمر الفوري بإيقاف الأشغال  نسخة التعمير مراقب أو القضائية الشرطة ضابط يبلغ

أو الامتناع عن  الأمر الفوري بإيقاف الأشغالبتسلم وصل : نموذج 9ملحق رقم ) ةر الوكالة الحضرية ورئيس مجلس  الجماعة ومديالسلطة الإدارية المحلي

 .(تسلمه

 إغلاق الورش وحجز المعدات .4

 متى يمكن إغلاق الورش وحجز المعدات؟  -أ

حجز المعدات والأدوات الجارية و  بإيقاف الأشغاليقوم ضابط الشرطة القضائية أو المراقب  ،ر المبلغ إليه بإيقاف الأشغال في الحالإذا لم ينفذ المخالف الأم

محضر تفصيلي بإيقاف  : نموذج10ملحق رقم )وإنجاز محضر تفصيلي بذلك  ،الحال ىإن اقتض  ،وله أيضا أن يقوم بإغلاق الورش ووضع الأختام ،ومواد البناء

 .(الأشغال وإغلاق الورش والحجز

  وإغلاق الورش التدابير القانونية الواجب احترامها عند حجز المعدات -ب

 وإغلاق الورش في حالة حجز المعدات ومواد وأدوات البناء اتخاذها الواجب التدابير القانونية 

بتحديد كيفيات  2.19.409من المرسوم رقم  13المنصوص عليها في المادة  وفق الشكلياتبإيقاف الأشغال وإغلاق الورش والحجز  محضر تفصيلي تحرير 

 ويتضمن ما يلي: ، مراقبة وزجر المخالفات في ميدان التعمير والبناء

 تعداد ووصف الأشياء المحجوزة؛ 

  ووصف الأشياء المحجوزة؛الإشارة إلى حضور مرتكب المخالفة أو غيابه عند جرد 

 وصف عملية إغلاق الورش؛ 

 الإشارة إلى التصريحات التي أدلى بها المخالف، إن وجدت؛ 

  شارة فيه إلى رفضه التوقيع عليه.توقيع المخالف على المحضر أو الإ 

 .يرفق المحضر بصور فوتوغرافية للأشياء المحجوزة تحمل تاريخ وساعة التقاطها 
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تفصيلي  نموذج ورقة إرسال محضر : 11ملحق رقم )بإيقاف الأشغال وإغلاق الورش والحجز الى وكيل الملك. نموذج الوصل  التفصيلي حضرالم توجيه 

 .(بإيقاف الأشغال وإغلاق الورش والحجز الى وكيل الملك المختص

 ي حالة حجز المعدات ومواد وأدوات البناءف التدابير القانونية الواجب اتخاذها  

 اتخاذ التدابير الضرورية لنقل المحجوزات إلى المحجز الجماعي؛ 

 اتخاد إجراءات تعيين حارس على الأشياء المحجوزة، إذا ما تقرر الإبقاء عليها بموقع المشروع؛  

 الحضرية، بالتدابير والإجراءات المتخذة. كل من السلطة الإدارية المحلية ورئيس مجلس الجماعة ومدير الوكالة إخبار 

 التدابير القانونية الواجب اتخاذها في حالة اتخاذ قرار إغلاق الورش  

 زمة، لإخلاء موقع الورش من العاملين به؛لا اتخاذ التدابير ال 

 تثبيت لوحة بارزة عند مدخل الورش، تشير إلى إغلاقه؛ 

 قفال إن وجدت، مع وضع الحواجز، عند الاقتضاء، في منافذ الورش؛إغلاق الورش، ووضع الأختام على المنافذ والأ 

 تبليغ المخالف فورا بنسخة من محضر الإغلاق؛ 

  من السلطة الإدارية المحلية ورئيس مجلس الجماعة ومدير الوكالة الحضرية، بالتدابير والإجراءات المتخذة. إخبار كل 
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 عادة فتح الورش من طرف المخالف واستعماله أو إخفائه لأدوات البناء المحجوزة؟الإجراءات القانونية الواجب اتخاذها في حالة إ 

يجب على ضابط الشرطة القضائية  ،في حالة ما إذا قام المخالف بإعادة فتح الورش أو سهل ذلك من خلال إهماله دون أن يحترم الشروط القانونية في ذلك

 هاالفة في دائرة نفوذهم، إشعار النيابة العامة المختصة بخصوص هذه الجرائم وتحرير محضر معاينة بشأنن وقعت المخيذلمختص خصوصا القواد والباشوات الا

حجوز الذي عين المديد وتوجيهه لهذه الأخيرة من أجل متابعة المخالف بجرائم كسر أختام أمرت بها السلطة العامة والإهمال الناتج عنه تسهيل كسر الأختام، وتب

 .من مجموعة القانون الجنائي 277إلى  273للفصول من  تطبيقاحارسا له 

 نهاء المخالفةإ .5

تتميز بأثرها التطهيري، والذي بموجبه لا يستساغ ، 66.12في مجال التعمير والبناء كما نص عليها القانون رقم  منظومة المراقبة والزجرتجدر الإشارة إلى أن 

على نفقته من طرف اللجنة الإدارية  ،أو إنهائها ،سواء من خلال امتثال المخالف ،للمخالفة لقانوني والواقعيهاء اأن يتم الشروع في إعمال مسطرة المراقبة دون الإن

 للهدم المشار إليها بعده.

أو مراقب التعمير الذي عاين المخالفة أن المخالف استمر، بعد توجيه الأمر إليه بإنهاء المخالفة،  إذا لاحظ ضابط الشرطة القضائية  توضيح:

غير ذي موضوع، إذ أن الأجل يفترض في  يضحىل المخالفة بارتكاب مخالفة أخرى، فإن الأجل الممنوح للمخالف من أجل إنهاء المخالفة في فع

المخالفة، أما إصرار المخالف على إتيان الفعل المخالف بإضافة مخالفة أخرى يخرجه  بإنهاء للأمرمنحه حسن نية المخالف من أجل الامتثال 

 يستوجب سلك المرحلة الموالية من المسطرة.و المخالف حسن النية، من دائرة 

أو مراقب التعمير ملزم بتوثيق ما أقدم عليه المخالف من زيادة في المخالفة من  ويجدر التأكيد في هذا الإطار أن ضابط الشرطة القضائية 

حقة على تاريخ تبليغ الأمر بإنهاء المخالفة للمخالف، ويوضح من خلالها خلال صور فوتوغرافية تبين فيها التاريخ والساعة، والتي ينبغي أن تكون لا 

 .المخالفة الجديدة التي أقدم عليها المخالف مقارنة مع المخالفات المرتكبة التي كانت موجبة لإصدار الأمر بإنهاء المخالفة
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وذلك  ،خالفةحسب نوع الم ،يتم سلكها من أجل إنهاء المخالفات بحيث يتم إعمال كل واحدة منها على حدة ثلاث مساطرفي هذه المرحلة بين  ويجدر التمييز

 على النحو التالي:

 المخالفات التي يمكن تداركها لكونها لا تمثل إخلالا خطيرا بضوابط التعمير والبناء -أ

م من القانون رق70المادة في أساسا تم التنصيص عليها  ، والتيتشكل إخلالا خطيرا بضوابط التعمير والبناءلا التي تلك المخالفات يشمل هذا النوع من المخالفات 

 .بتحديد كيفيات مراقبة وزجر المخالفات في ميدان التعمير والبناء 2.19.409من المرسوم رقم  11والمادة  بالتعمير،المتعلق  12.90

 إنهاء المخالفة في هذه الحالة وفق المسطرة التالية: مويت

أيام وأقصاه  10في أجل أدناه  باتخاذ التدابير اللازمة لإنهاء المخالفة لفأو مراقب التعمير الذي عاين المخالفة أمرا إلى المخا الشرطة القضائية  ضابطيصدر  

 ؛(: نموذج أمر بإنهاء المخالفة12ملحق رقم ) شهرا واحدا

، كما يقوم بتبليغه إلى كل من ى المخالف مقابل وصل بالتسلمه إلأو مراقب التعمير الذي أصدر الأمر بإنهاء المخالفة بتبليغ القضائية  الشرطةيقوم ضابط  

 أو الامتناع عن تسلمه الأمر بإنهاء المخالفةبتسلم وصل : نموذج 13ملحق رقم ) و مدير الوكالة الحضرية ةمجلس الجماعدارية المحلية و رئيس السلطة الإ 

 ؛(ه بالنيابة عن المخالفأو تسلم

 تسلم وصل التبليغ من العون المبلغ، فإنه يشار إلى سبب الرفض في الوصل ويعتبر المخالف في حكم  المخالففي حالة رفض  
 
ها( )بفتح اللام وتشديد غالمبل

 ؛والمتسلم للوصل

مع  كل من يتواجد بالورش رف، وإذا ما تعذر ذلك يبلغ العمال أوإن ع ،في حالة تعذر تبليغ المخالف في محل المخالفة، يتم تبليغه في مكان تواجده 

 بالتسلم.ضرورة الإشارة إلى اسم المبلغ إليه وهويته وصفة تواجده بالورش مقابل وصل 

 يمتثل لهذا الأمر. نه لا أالمخالفة، أو  بإنهاء للأمرل تثيمالف إما بعد اتخاذ إجراءات التبليغ الواردة أعلاه، فإن المخ

 المخالفة بإنهاء للأمرامتثال المخالف  حالة 

 المخالفةبإنهاء محضربتحرير  يقوم ضابط الشرطة القضائية أو مراقب التعمير ،المخالف الأمر الموجه إليه داخل الأجل المحدد لذلك إذا نفذ 

: نموذج ورقة إرسال محضر بإنهاء المخالفة 15ملحق رقم ) من أجل ضمه للملف ه إلى وكيل الملكهيوجو  ،(: نموذج محضر بإنهاء المخالفة14ملحق رقم )
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إنهاء المخالفة موجهة إلى ب: نموذج ورقة إرسال محضر 16ملحق رقم ) المعنية باقي الأطراف، كما يوجه نسخة منه إلى (مة المختصةلنيابة العاموجهة إلى ا

  .(الجهات المختصة

 المخالفة بإنهاء للأمرامتثال المخالف  حالة عدم 

 لمحدد للمخالف دون أن ينفذ الأمر الموجه إليه، أو أنه ارتكب ما يفيد إصراره على فعل المخالفة، على النحو المشار إليه في إذا انقض ى الأجل ا

ة إرفاق هذا الكتاب بما يفيد عدم إنهاء المخالف بذلك معار السلطة الإدارية المحلية التوضيح أعلاه، يقوم ضابط الشرطة القضائية أو مراقب التعمير بإخب

: نموذج رسالة إخبار السلطة الإدارية المحلية بعدم اتخاذ المخالف للتدابير 17ملحق رقم ) داخل الأجل أو الإصرار على فعل المخالفة بارتكاب مخالفة أخرى 

 ؛ (اللازمة لإنهاء المخالفة

  بمباشرة مسطرة الهدم على النحو المبين بعده في هذا الدليل.تقوم السلطة الإدارية المحلية 

 المخالفات التي لا يمكن تداركها لكونها تمثل إخلالا خطيرا بضوابط التعمير والبناء -ب

 ،بالتعميرالمتعلق  12.90 مالقانون رقمن 70المادة والتي تم التنصيص عليها في  ،المخالفات الجسيمة هي تلك التي تشكل إخلالا خطيرا بضوابط التعمير والبناء

 المذكور. 2.19.409من المرسوم رقم  11والمادة 

 ويتم إنهاء المخالفة في هذه الحالة وفق المسطرة التالية: 

ما يلزم  واتخاذ وتبليغه وتوجيهه إلى الجهات المعنيةالجسيمة بتحرير محضر معاينة  القضائية أو مراقب التعمير الذي عاين المخالفة الشرطةيقوم ضابط  

النحو  على–الأشغال إذا كانت لا زالت جارية وتبليغه وإغلاق الورش وحجز المعدات والجرد التفصيلي  إيقافالأمر الفوري بمن إجراءات مسطرية موالية )

 ؛ أعلاه(الوارد في المسطرة 

 طرة الهدم كما هو مشار إليه في هذا الدليل.تقوم السلطة الإدارية المحلية فور توصلها بمحضر المعاينة المشار إليه أعلاه بتفعيل مس 
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أو في  المخالفات المتمثلة في القيام ببناء أو تجزئات فوق أملاك الدولة أو الجماعات الترابية وكذا فوق الأراض ي التابعة للجماعات السلالية -ج

 منطقة غير قابلة للبناء

لمحلية اللسلطة الإدارية  خول ، وإن 66.12رقم وتتميمه بالقانون تغييره المتعلق بالتعمير كما تم  12.90 القانون رقممن  70تجدر الإشارة في هذا الصدد أن المادة 

حلية ة المالتلقائي للأبنية والأشغال المقامة فوق الأملاك والأراض ي والمناطق الواردة أعلاه، فإن تفعيل الهدم التلقائي من طرف السلطة الإداري القيام بالهدم

 قضائيا، وذلك من خلال اتباع الإجراءات التالية: الطعن فيهعمال هذا الاختصاص من كل النقائص الإجرائية التي قد تؤدي إلى تحصين استيقتض ي 

 المخالفة هو بالفعل ملك من الأملاك العامة أو الخاصة للدولة وأن العقار موضوع التأكد أولا من كون المخالفات قد ارتكبت فوق منطقة غير قابلة للبناء 

 ؛والجماعات الترابية وكذا الأراض ي التابعة للجماعات السلالية

 تحرير محضر معاينة؛ 

 ؛ المخالف وإلى مدير الوكالة الحضرية وإلىالسلطة الإدارية المحلية  وإلىالمختص  وكيل الملكإلى توجيه المحضر  

 من أجل إفراغ محل المخالفة؛إنذار المخالف  

 وثائق والصور الفوتوغرافية؛المع توثيق المخالفة بجرد المحتويات من خلال محضر تفصيلي  

 هذا المحضر التفصيلي إلى وكيل الملك وإلى المخالف وإلى السلطة الإدارية المحلية وإلى مدير الوكالة الحضرية. توجيه 

 مسطرة هدم البنايات والأشغال المخالفة .6

ل أو تعلق الأمر بمعاينة مخالفات جسيمة تشك ،المخالفة داخل الأجل المحدد له أو تماديه في المخالفة بإنهاء للأمرسواء تعلق الأمر بحالة عدم امتثال المخالف 

 لقضائية أو مراقب التعمير الذي لاحظ عندإخلالا خطيرا بضوابط التعمير والبناء، فإن السلطة الإدارية المحلية ملزمة فور توصلها سواء بمراسلة ضابط الشرطة ا

ل بتفعيل مسطرة الهدم التي يراعى فيها في جميع الأحواانتهاء الأجل دون قيام المخالف بإنهاء المخالفة غير الجسيمة، أو بمحضر معاينة المخالفات الجسيمة، 

 التقيد بالمراحل والإجراءات التالية:
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 إصدار الأمر بالهدم وتبليغه للمخالف -أ

ية لطة الإدارية المحلصدر السلطة الإدارية المحلية أمرا بهدم الأبنية والأشغال المخالفة في أجل محدد يسري ابتداء من تاريخ تبليغه إلى المخالف تقدره الست

 ؛شهرا واحدا استنادا إلى نوع البناء وطبيعة وحجم الأشغال على ألا يتعدى هذا الأجل

من خلال الإشارة في صلبه إلى نوع المخالفة المرتكبة وإلى الإجراءات المتخذة من طرف ضابط الشرطة القضائية أو مراقب التعمير وينبغي أن يكون هذا الأمر معللا 

 .(: نموذج أمر بالهدم18ملحق رقم ) وإلى مختلف المساطر المبررة للإقدام على إصدار هذا الأمر

: نموذج وصل 19ملحق رقم ) دارية المحلية المخالف بالأمر بالهدم مقابل وصل بالتسلم عن طريق عون سلطة أو عن طريق مفوض قضائيتبلغ السلطة الإ 

 ؛ (بتسلم أمر بالهدم أو الامتناع عن تسلمه

 تسلم وصل التبليغ من العون المبلغ، ف المخالفحالة رفض  في 
 
اللام وتشديدها(  غ )بفتحإنه يشار إلى سبب الرفض في الوصل ويعتبر المخالف في حكم المبل

 ؛والمتسلم للوصل

كل من يتواجد بالورش مع ضرورة  تبليغ المخالف في محل المخالفة، يتم تبليغه في مكان تواجده إن عرف، وإذا ما تعذر ذلك يبلغ العمال أوحالة تعذر  في 

 .المبلغ إليه وهويته وصفة تواجده بالورش مقابل وصل بالتسلمإلى اسم  الإشارة

فة المستوجبة من خلال تماديه في فعل المخال يمتثل لهذا الأمر  أنه لا ، أو للأمر بالهدمفإن المخالف إما يمتثل بعد اتخاذ إجراءات التبليغ الواردة أعلاه، 

 للهدم أو انقضاء الأجل المحدد له للقيام بالهدم.

 الهدمبلأمر لالمخالف تثال حالة ام 

إخلالا  بالنسبة للمخالفات التي لا تشكل إخلالا خطيرا بضوابط التعمير والبناء أو تلك التي تشكل سواء الأمر بالهدمالأصل في تنفيذ يجدر التوضيح أن 

 .لهذا الأمر إلا في حالة عدم امتثال المخالف أن يتم بشكل طوعي من طرف المخالف ولا تتدخل السلطة الإدارية المحلية ،خطيرا بالضوابط المذكورة

لملف، من أجل ضمه ل إلى وكيل الملك وجهيتقوم السلطة الإدارية المحلية بإعداد تقرير في الموضوع  المخالف الأوامر الموجهة إليه داخل الأجل المحدد لذلك وإذا نفذ

 المعنية. كما توجه نسخة منه إلى الجهات الإدارية
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 الهدم بلأمر لثال المخالف حالة عدم امت 

ر مال بناء طابق غيإذا انقض ى الأجل المحدد للمخالف دون أن ينفذ الأوامر الموجهة إليه، أو أنه ارتكب ما يفيد تماديه وإصراره على فعل المخالفة، )كاستك

لفة داخل بنية المخااللجنة الإدارية للهدم التي تقوم بهدم الأشغال والأ  قانوني مثلا( على النحو المشار إليه في التوضيح أعلاه، تقوم السلطة الإدارية المحلية بدعوة

 ساعة على نفقة المخالف.  48 أجل لا يتعدى

 التدابير الاحترازية التي ينبغي على السلطة الإدارية المحلية اتخاذها قبل تنفيذ عملية الهدم -ب

 :تتمثل فيما يلي حترازية قبل تنفيذ عملية الهدم من طرف اللجنة الإدارية للهدمالا  تلزم السلطة الإدارية المحلية باتخاذ مجموعة من التدابير

أجل كافة وسائل التبليغ القانونية، من  عبر الذي امتنع داخل الأجل المحدد له عن تنفيذ الأمر بالهدم، وذلك ا للمخالفإنذار الإدارية المحلية  السلطة توجه 

 ؛(: نموذج إنذار للمخالف بإخلاء البناية20ملحق رقم ) ساعة 48إخلاء البناية من معتمريها وإفراغها من مشتملاتها، وذلك داخل أجل أقصاه 

ضمن فورا إلى النيابة العامة المختصة، ويت امتناع وتوجههدارية المحلية محضر في حالة انقضاء الأجل دون امتثال المخالف للإنذار المذكور تحرر السلطة الإ  

 الإشارة إلى ما يلي:

 تاريخ ومراجع الأمر بهدم الأشغال والأبنية موضوع المخالفة؛ 

إفراغه من مشتملاته. اريخت   ومراجع الإنذار بإخلاء المبنى من معتمريه، و

إفراغها من مشتملاتها21ملحق ) : نموذج ورقة إرسال 22ملحق رقم ، و : نموذج محضر امتناع عن إخلاء بناية من معتمريها و

 (.المحضر

 ؛مشتملاتهمحضر بأسماء معتمري المبنى وجرد تحرير  

 المرسوم رقممن  20طبقا للمادة  ة المحلية بإخلاء المحل من معتمريه وإفراغه من مشتملاته، بعد إشعار النيابة العامة المختصة بذلكتقوم السلطة الإداري 

 ؛يتعلق بتحديد كيفيات مراقبة وزجر المخالفات في ميدان التعمير و البناء 2.19.409

 .عند الاقتضاء إيداع مشتملات المحل بالمحجز الجماعي 
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 د اللجنة الإدارية للهدم وتنفيذ عملية الهدمانعقا -ج

 تتألف من: المزيد من الضمانات القانونية على عملية الهدم وإكسابها للفعالية المرجوة، أوكل القانون تنفيذ عملية الهدم للجنة إدارية للهدمبغرض إضفاء 

 )رئيسا(؛ يمثلهالوالي أو عامل العمالة أو الإقليم أو من  

 عة أو من يمثله؛رئيس مجلس الجما 

 ممثل عن المصالح اللاممركزة التابعة للسلطة الحكومية المكلفة بالتعمير؛ 

 ؛الاقتضاء( ممثل عن المصالح اللاممركزة التابعة للسلطة الحكومية المكلفة بالثقافة )عند  

 .الوقاية المدنية عن مصالح ممثل 

لا سيما ممثلين  ،دعي كل هيئة أو شخص آخر يرى فائدة في حضوره، وذلك حسب الحالةيتم استدعاء أعضاء اللجنة من طرف رئيسها، ويمكن له أن يست

  .عند الاقتضاء عن المصالح المكلفة بتدبير مرفق الماء والكهرباء وباقي الشبكات الأخرى 

 ويتم تنفيذ عملية الهدم من طرف اللجنة الإدارية المذكورة وفق الكيفيات والإجراءات التالية:

إعداد تقرير تقني عند اللزوم بطلب من السلطة الإدارية المحلية يتضمن وصفا للعقار موضوع الهدم وتحديد الكيفيات المناسبة لهدمه، من  التأكد 

 وكذا التدابير الوقائية لحماية البنايات والعقارات المجاورة له من الأضرار المحتملة لأشغال الهدم؛

بأسماء  نموذج محضر : 23ملحق رقم ) من طرف السلطة الإدارية المحلية لمشتملاته اجرديتضمن نى حرير محضر بأسماء معتمري المبتالتأكد من  

 ؛(معتمري المبنى وجرد مشتملاته

 وتوقيتها؛ شروع في عملية الهدمبتاريخ الالمجاورة بكل وسائل الإخبار الممكنة إخبار أصحاب البنايات والعقارات التأكد من  

يد بتحد 2.19.409 المرسوم رقممن  20طبقا للمادة بير الاحترازية امن طرف السلطة الإدارية المحلية في إطار التد إخلاء المبنى من معتمريهالتأكد من  

 كيفيات مراقبة وزجر المخالفات في ميدان التعمير والبناء؛

 الاقتضاء؛عند  لمحجز الجماعيإيداع مشتملات المحل با التأكد من 

 ؛من أجل حماية العموم والأشخاص المشرفين على هذه العملية، وذلك بمؤازرة القوة العمومية عند الاقتضاء  تأمين منطقة الهدمالتأكد من  

 للجنة الإدارية المكلفة بالهدم أن تعهد، حسب حجم ونوع وطبيعة المبنى، تنفيذ الهدم إلى مقاولة متخصصة؛يمكن  
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 ساعة وعلى نفقة المخالف؛ 48اللجنة الإدارية الإشراف على عملية هدم الأشغال المنجزة والأبنية المخالفة داخل أجل لا يتعدى  تتولى هذه 

 ؛(خبار بالشروع في عملية الهدم: نموذج الإ 24ملحق رقم ) إشعار النيابة العامة المختصة بالشروع في عملية الهدم 

 ؛ (: نموذج محضر بانتهاء عملية الهدم25ملحق رقم ) تحرير محضر فور الانتهاء من عملية الهدم يحمل توقيع جميع أعضاء اللجنة الحاضرين 

وكيل الملك المختص والسلطة الإدارية المحلية ورئيس مجلس الجماعة ومدير الوكالة  إلى كل من المذكور  المحضر توجيه رئيس اللجنة نسخة من 

 .الحضرية

 في حالة تعذر القيام بعملية الهدم أو إتمامها تقوم اللجنة الإدارية بالإجراءات التالية:

: 26ملحق رقم ) يحمل توقيع الأعضاء الحاضرين مع الإشارة إلى الصعوبات التي حالت دون القيام بعملية الهدم أو إتمامها اللجنة قبل من تقرير إعداد 

 ؛ (بعدم إمكانية مباشرة الهدم نموذج تقرير اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم

 المحلية؛كل من وكيل الملك المختص والسلطة الإدارية  لنسخة من التقرير المذكور إلىتوجيه رئيس اللجنة  

 طلبا في الموضوع إلى رئيس لجنة الهدم؛ السلطة الإدارية المحلية هتوجعند انتفاء الصعوبات التي حالت دون تنفيذ عملية الهدم،  

، ومع وفق نفس الكيفيات ك، وذللاستئناف عملية الهدمالدعوة إلى أعضائها  بناء على الطلب المشار إليه أعلاه، ،رئيس اللجنة الإدارية للهدم يوجه  

 مراعاة مختلف الإجراءات والتدابير المذكورة أعلاه.

 رتبة عن عملية الهدم  تصاريف المتحصيل الم -د

 يلتزم رئيس اللجنة الإدارية للهدم بالنفقات اللازمة لتمويل عملية الهدم؛ 

ن دراسات يتم تحصيل جميع المصاريف المترتبة عن عملية الهدم بواسطة أمر بتحصيل المداخيل يتضمن جردا بجميع النفقات المندرجة في عملية الهدم م 

: نموذج أمر بتحصيل المداخيل المترتبة عن عملية 27ملحق رقم )المتعلق بتحصيل الديون العمومية  15.97 رقممقتضيات القانون وأشغال، وذلك عملا ب

 ؛ (الهدم

 يتم توجيه الأمر بتحصيل المداخيل إلى المخالف. 
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 المرفقات

 

 

 

 

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

  ،......(؛فتنا ضابطا للشرطة القضائية.بص......قيادة/باشا.. / ملحقة إدارية قائد) 

 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق) 

 ......(، طا للشرطة القضائيةبصفتنا ضاب ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق.) 

 ن أجل معاينة مخالفة داخل محل معتمروذج طلب إذن كتابي ممن: 1ملحق رقم 
 معتمر بمحلطلب إذن معاينة مخالفة 

 ................ على الساعة..............................بتاريخ ......
 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة )ة(السيد  من

 إلى

 ........بـالمحكمة الابتدائية لدى السيد وكيل الملك 

  محل معتمر.بمعاينة مخالفة  طلب إذن الموضوع:
 سلام تام بوجود مولانا الإمام؛

)ة( السيد لمنا أنعوحيث بلغ إلى  ..........................................وبناء على أحكام إليه أعلاه،وبعد، فتبعا للموضوع المشار 
 ()ة . والقاطن......................... رقم:لإلكترونية  ا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل )ة( الحامل ..........................................

بالمحل  الفة في مجال التعمير والبناءبمخ تقوم/............................... يقوم.....................نالكائ ..........................................بالمحل
 ....................................../نفسه.الكائن............................

قصد  ا كتابياإذن حنامنالتفضل بعد من المحلات المعتمرة، يشرفني أن أطلب منكم ي ،موضوع المخالفة ،وحيث أن المحل
 ة طبقا للقانون الجاري به العمل.اتخاذ الإجراءات اللازمالقيام بالمعاينة، و 

 1 إمضاء                                                                                                

 إلى: قصد الإخبار نسخة موجهة * 
 عامل عمالة /إقليم............................................. السيد      

  رجوع                                                                                                                                      ا     السلطة الإدارية المحلية.................................................
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 خالفةالممحضر معاينة نموذج : 2ملحق رقم 

 الفةمخمحضر معاينة 
 رقم ....................محضر معاينة المخالفة 

 بتاريخ ................................... على الساعة.................................
عمير الت ميدانعاينا خلال جولة تفقدية من أجل مراقبة وزجر المخالفات في  (،1)الاسم الكامل والوظيفة والصفةنحن الموقعون أسفله : 

 أن :، بتاريخ ................................................على الساعة..............................، والبناء
 السيد )ة( :...........................................

 ..................................  : رقملإلكترونية ا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل   (ة)الحامل
 : .....................................بتاريخ..............................ــــالمزداد )ة( ب

 ......................................)ا( : ...........................................وأمه )ا( من أبيه
 ............................................:........................................... )ا( حرفته

 :.................................................................................... ـــــب )ة( الساكن
 المخالفة :................................................................................ محل ارتكاب

 2:..................................................................................مقتضيات  )ت(لفقد خا
 3بما يلي :.....................................................................................................)ا( وذلك بقيامه   

  .من قانون المسطرة الجنائية 24طبقا لأحكام المادة  ....................................بتاريخ... وقد حرر هذا المحضر
 1إمضاء                                                                                                

 نسخة موجهة إلى السادة :
 .......إقليم ......................../عامل عمالة  -
 السلطة الإدارية المحلية.......................... -
 ..........................جماعة )ة( مجلسرئيس -
 ..............الحضرية ل..... )ة( الوكالةمدير -
                                                                                                                         ع رجو                                                                                                                                                                                    ................................  )ة(المخالف: السيد -

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

 قائد ملحقة إدارية/ قيادة/باشا.........بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية(؛ ،......( 
 ......(، ؛ضائيةبصفتنا ضابطا للشرطة الق بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق ) 
 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق.) 

المتعلق  12.90 رقم التي قد ترتكب خلافا لمقتضيات القانون و طبيعة المخالفة المرتكبة، حسب ية التي تمت مخالفتها، بالتنصيص على المقتضيات القانونملزمون  القائد/الباشا بصفتهم ضباطا للشرطة القضائيةالمراقب أو  - 2
بشأن توسيع نطاق العمارات القروية كما  1.60.063م قر  لشريف رقمالظهير االمتعلق بالتجزئات العقارية والمجموعات السكنية وتقسيم العقارات كما تم تغييره وتتميمه، أو  25.90، أو القانون رقم بالتعمير كما تم تغييره وتتميمه

 تم تغييره وتتميمه. وتسري هذه الملاحظة بالنسبة لمختلف النماذج المماثلة.
القائد/الباشا )بصفتهم يشير  ،والنظم المقررة قة غير قابلة للبناء بموجب وثائق التعميرالجماعات الترابية وكذا الأراض ي التابعة للجماعات السلالية أو في منطإذا كانت المخالفة مرتكبة فوق ملك عمومي أو خاص للدولة أو  -3

 أو مراقب التعمير والبناء إلى ذلك، ويرفق معه الوثائق المثبتة عند الاقتضاء.ضباطا للشرطة القضائية( 
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 نموذج ورقة إرسال محضر المعاينة للنيابة العامة المختصة: 3ملحق رقم 

 
 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة )ة( السيدمن 

 إلى
 ........ـبالمحكمة الابتدائية لدى السيد وكيل الملك 

 
 
 

 

 وتلخيص موضوعها الوثائقع نو  عدد المرفقات ملاحظات

يشرفني أن أوجه إليكم يمنته المحضر الأصلي للمعاينة مع   

   مرفقاته طبقا لأحكام ...................

 

 إمضاء

 ختم مكتب الضبط يتضمن الإشارة

 إلى التاريخ والساعة 

 

 

01 

 

02 

..................... 

 المجموع

 

 التعمير ميدانخالفة في ممعاينة  أصل محضر   -

ق ... في ح............والبناء تحت عدد............بتاريخ...

 ب....... قاطن )ة(.. ال......................)ة(  السيد

 ؛من محضر المعاينة نسختان    -

المتعلقة  والصور الفوتوغرافية الوثائق والمستندات -

 بالمخالفة.

   رجوع
 

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

 ......(؛ ، قائد)ملحقة إدارية / قيادة/باشا.........بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية 
 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق) 
 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................ب الوطني لجهة لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراا بمراق.) 

 ورقـــة الإرســـال
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اقب التعمير والبناء : 4ملحق رقم  نموذج ورقة إرسال محضر المعاينة المنجز من طرف ضابط الشرطة القضائية أو مر
 للجهات المختصة

 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة )ة( السيدمن 
 إلى

 ....القيادة /الملحقة الإدارية قائد )ة(سيدال
 ....مجلس جماعة )ة( رئيس )ة( السيد
 الوكالة الحضرية.... )ة(مدير )ة( السيد

 
 
 

 رجوع
 

 وتلخيص موضوعها الوثائقنوع  عدد المرفقات ملاحظات

  
ته نسخة من محضر يشرفني أن أوجه إليكم يمن 

   المعاينة مع مرفقاته طبقا لأحكام .............
  إمضاء

 
 

 ختم مكتب الضبط يتضمن الإشارة
 إلى التاريخ والساعة 

 
 
01 
 
 
 
 
 
01 

 
حضر معاينة منسخة من  -
 التعمير والبناء تحت ميدانخالفة في م
 ..................................دد....ع

في حق  .............................بتاريخ....
 )ة( لقاطن.... ا..........)ة(السيد

 ....................................................ـب
 والمستندات الوثائقنسخة من  -

المتعلقة  والصور الفوتوغرافية
 بالمخالفة.

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

  ،......(؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا.. / ملحقة إدارية قائد) 

 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ....................بعمالة/إقليم. لتعمير والبناءا بمراق) 

 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق). 

 ورقـــة الإرســـال
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 والبناء إلى المخالف نموذج وصل توجيه نسخة من محضر معاينة مخالفة في مجال التعمير : 5ملحق رقم 

 

 توجيه نسخة من محضر معاينة مخالفة في مجال التعمير والبناء إلى المخالف

 

 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة)ة( السيد من 

 إلى

 ...............................  )ة( السيد

 

 المخالف. توجيه نسخة من محضر معاينة مخالفة في ميدان التعمير والبناء إلى الموضوع:

 سلام تام بوجود مولانا الإمام؛

 ، ..............................................وبناء على أحكام  إليه أعلاه، للموضوع المشاروبعد، فتبعا 

 نكم قمتم بارتكاب مخالفة تتعلق ب......................................إوحيث 

 ... من .....................................................................وطبقا لمقتضيات المادة.

 .ذكرال ةمعاينة المخالفة السالفرفقته نسخة من محضر أوجه إليكم فإني 
  1إمضاء

 
 ختم مكتب الضبط يتضمن الإشارة

 إلى التاريخ والساعة 
 رجوع

                                                           
 ة والصفة، مثلا: يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيف - 1

  ،......(؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا.. / ملحقة إدارية قائد) 

 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق ) 

 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................سة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندا بمراق.) 
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 معاينة المخالفة أو الامتناع عن تسلمهنموذج وصل تسلم محضر : 6رقم ملحق 

 معاينة المخالفةتسلم محضر بوصل 

 أو الامتناع عن تسلمه رقم: ........بتاريخ: .............

 .............................................................بناء على أحكام 

 السيد)ة( ندع الساعة..........................ى عل  يومه........................ الكامل والوظيفة(نحن السيد)ة( )الاسم  توجهنا

بالمحل  .: ........................رقم لإلكترونيةا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل )ة( الحامل .................................................................

 تحت طرفه من تكبةالمر محضر معاينة المخالفة  نسخة من ووجهنا إليه )ا(.......................................... ـــــب الكائن

 ..................................................المؤرخ في..............عدد................

 محضر معاينة المخالفة شخصيا؛ المخالف تسلم        

 عن تسلم محضر معاينة المخالفة؛ المخالف متنعا      ا 

 لوطنيةا بطاقةلل )ة(.........................................الحامل)ا(............................................ بصفته1)ة(السيد )ت(ناب        

 .نيابة عن المخالف ينة المخالفةمحضر معا:.................. بتسلم رقملإلكترونية ا لتعريفل

 

              إمضاء العون المكلف بالتبليغ                                 من ينوب عنه أو المخالف توقيع      
 

 رجوع

 

                                                           
ــ : - 1 ـــ ـــ  يتعين على المكلف بالتبليغ بيان صفة من تسلم المحضر، ويتعلق الأمر بـ

   ؛ (  لإلكترونيةا لتعريفل لوطنيةا ةبطاقالمن عائلة المخالف )الاسم الكامل ورقم شخص 

 اول؛المق 

  البناء؛أحد عمال 

  له علاقة بالمحل موضوع المخالفة.كل شخص 
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 المعاينة من طرف المخالف نموذج ورقة ارسال وصل الامتناع عن تسلم محضر :7ملحق رقم 

 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة )ة( السيدمن 
 إلى

 بـ........المحكمة الابتدائية لدى وكيل الملك  السيد
 .... 2القيادة/قائد الملحقة الإدارية )ة( السيد

 
 

 رجوع

 وتلخيص موضوعها الوثائقنوع  عدد المرفقات ملاحظات

نته قصد يشرفني أن أوجه إليكم الوثيقة يم  

رقم  يالتفضل بضمها إلى الملف موضوع إرساليت

 ...................  ........بتاريخ
 1إمضاء

 
 

 ختم مكتب الضبط يتضمن الإشارة
 إلى التاريخ والساعة 

 

 

 
 
01 
 
 
 
 
 

بالامتناع عن  وصلمن نسخة  -

المرتكبة من  محضر المخالفةتسلم 

 .طرف السيد)ة( ..........................

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

  ،......(؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا.. ملحقة إدارية/ قائد) 
 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية .................بعمالة/إقليم.... لتعمير والبناءا بمراق) 
 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق.) 

 المخالفة داخل مجال اختصاصها الترابي. تقعخة من محضر المعاينة إلى السلطة الإدارية المحلية التي في حالة قيام المراقب بمعاينة المخالفة، يتم توجيه نس - 2

 ورقـــة الإرســـال
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 شغال الأ فوري بإيقاف المر نموذج للأ : 8ملحق رقم 

 شغالالأ أمر فوري بإيقاف 

 ..على الساعة.................عدد.................... بتاريخ...................... شغالالأ أمر فوري بإيقاف 

 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة )ة( السيدنحن 

 
 ............................................................................؛بناء على أحكام  -
 بناء على مخالفتكم لمقتضيات.............................................................؛ -
 ؛............................................................يلي: ...............بما مكم وذلك بقيا -
 ؛تحت عدد............. بتاريخ ................. نابناء على محضر المعاينة المنجز من طرف -
 شغال المكونة للمخالفات ما زالت في طور الإنجاز.الأ ن إوحيث   -

 *نأمر*
 

الإيقاف الفوري ... ب..................... رقم: لإلكترونية ا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل )ة(......... الحامل.............................. )ة(  السيد
.................. على ................. ابتداء من تاريخه......................................................... ــــــالكائن بأو المحل لأشغال بالورش ل

 الساعة.........................
 1 إمضاء                                                

 المرفقات:

 نسخة من محضر المعاينة عدد.............. بتاريخ.............

 للسادة: ةنسخة موجه
 ؛ ...................إقليم ............./عامل عمالة  -
 ؛ .......................السلطة الإدارية المحلية... -
 ....................؛......عةجمامجلس  )ة( رئيس -

 رجوع                                                                                                                                                           ..............          .........ـالحضرية ل ة( الوكالة)مدير -

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

  ،......(؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا../ ملحقة إدارية قائد) 
 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق) 
 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق.) 



                                   

 

 الفهرس

 

 

 أو الامتناع عن تسلمه الأمر الفوري بإيقاف الأشغالبتسلم وصل نموذج : 9ملحق رقم 

 أو الامتناع عن تسلمه شغالالأ فوري بإيقاف المر وصل بتسلم الأ 

 شغالالأ يقاف فوري بإالمر تسلم الأ بوصل 

 رقم: .........بتاريخ......... أو الامتناع عن تسلمه 
 ............................................................بناء على أحكام 

 عند .الساعة.........................على  ومه........................توجهنا نحن السيد )ة( )الاسم الكامل والوظيفة( ي
 رقم:لكترونية لإا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل)ة( الحامل  السيد)ة(...............................................................

ـــ ................................ بالمحل الكائن شغال تحت الأ بإيقاف  أمرا فوريا ا()ووجهنا إليه ........................................... بـــ
 عدد..............................المؤرخ في..........................................

 

 الأمر الفوري بإيقاف الأشغال شخصيا؛ المخالف تسلم     

 عن تسلم الأمر الفوري بإيقاف الأشغال؛ امتنع المخالف     

 لوطنيةا بطاقةلل )ة(.........................................الحامل)ا(.................. بصفته.........................1)ة(السيد )ت(ناب     

 .نيابة عن المخالفالأمر الفوري بإيقاف الأشغال . بتسلم .................: ...رقملإلكترونية ا لتعريفل

      اء العون المكلف بالتبليغإمض                            أو من ينوب عنه توقيع المخالف    

 رجوع  
 

                                                           
 لتبليغ بيان صفة من تسلم المحضر، ويتعلق الأمر بـــــــــ :يتعين على المكلف با - 1

   ؛ الإلكترونية ( لتعريفل لوطنيةا ةبطاقالمن عائلة المخالف )الاسم الكامل ورقم شخص 

 المقاول؛ 

  البناء؛أحد عمال 

  له علاقة بالمحل موضوع المخالفة.كل شخص 

 



                                   

 

 الفهرس

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
 والصفة، مثلا:  يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة 1

  ،......(؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا../ ملحقة إدارية قائد) 
 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق) 
 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة ا بمراق.) 

 

 وإغلاق الورش والحجزإيقاف الأشغال تفصيلي ب نموذج محضر : 10ملحق رقم 
 

    تفصيلي بإيقاف الأشغال وإغلاق الورش والحجز  محضر 
 

    غلاق الورش والحجز تفصيلي بإيقاف الأشغال وإ محضر 
 .......................على الساعة......................بتاريخ.......................رقم

 
 

 يدانبتاريخ ....................على الساعة ..................... بمعاينة مخالفة في م(، قمنا 1نحن الموقعون أسفله )الاسم الكامل والوظيفة والصفة
 ......................................لسيد )ة( مير والبناء مرتكبة من طرف االتع

 حيث خالف )ت( مقتضيات.............................................................؛ -
 ؛..يلي: .........................................................................بما مه )ا( وذلك بقيا -
 قمنا بتحرير محضر معاينة المخالفة تحت عدد...................بتاريخ...................... -
ر بالأم )ة(توجيه أمر بإيقاف أشغال البناء عدد................مؤرخ في .................... وتبليغهما للمعنيب قمناو  -

ل البناء غير ، إلا أن هذا الأخير لم ينفذ الأمر الموجه إليه وواصل أشغاوصل بالتسلم بتاريخ.........................................مقابل
 القانونية.

 
 وإغلاق الورش ووضع الأختام عليه. وعليه، قمنا بحجز المعدات والأدوات ومواد البناء وإفراغ الورش من عمال البناء وإيقاف الأشغال

 الي:موضوع الحجز في الت والمعدات وتتمثل المواد
...................................................................................... 
...................................................................................... 

 )عند الاقتضاء(: تصريحات المخالف
..................................................................................... 

                                                                                                                                    1  إمضاء                                                    

 مضاء المخالفإ                                                                                                                                                                       
 التوقيع عند الاقتضاء( / رفضه  الإشارة الى غيابه)                                                                                                                                       

 
 رجوع



                                   

 

 الفهرس

 

 وإغلاق الورش والحجز الى وكيل الملك المختصإيقاف الأشغال تفصيلي ب نموذج ورقة إرسال محضر : 11ملحق رقم 

 
 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة )ة( السيدمن 

 إلى
 ........ـبالمحكمة الابتدائية لدى السيد وكيل الملك 

 
 
 

 

 وتلخيص موضوعها الوثائقنوع  عدد المرفقات ملاحظات

التفصيلي  حضرأصل المأوجه إليكم يمنته  يشرفني أن  

مع مرفقاته طبقا  بإيقاف الأشغال وإغلاق الورش والحجز

   لأحكام ...................

 1إمضاء

 ختم مكتب الضبط يتضمن الإشارة

 إلى التاريخ والساعة 

 

01 

 

..................... 

 

 

 المجموع

التفصيلي بإيقاف  حضرأصل الم -

، لورش والحجزالأشغال وإغلاق ا

 ؛... ............عدد............بتاريخ...

والأمر عاينة الم محضر نسخة من -

الفوري بإيقاف الأشغال / الأمر بإنهاء المخالفة 

عاينة الم محضرومن وصل تبليغ المخالف ب

الأمر بإنهاء و والأمر الفوري بإيقاف الأشغال 

 المخالفة؛

الصور الفوتوغرافية للأشياء المحجوزة  -

  تحمل تاريخ وساعة التقاطها.
 

 رجوع 
 

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

 ملحقة إدارية / قيادة/باشا.........بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية(؛ )......، قائد 
 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... ر والبناءلتعميا بمراق) 
 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق.) 

ـة الإرســـالورقــ  
 
 



                                   

 

 الفهرس

 

 نموذج أمر بإنهاء المخالفة: 12ملحق رقم 
 

 أمر بإنهاء المخالفة في ميدان التعمير والبناء
 .....بتاريخ .............................. على الساعة......................

 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة )ة(  السيدمن 
 إلى 

 ب.............................. )ة(القاطن....................... )ة( السيد
 :............رقملإلكترونية ا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل )ة(الحامل

 .ةأمر بإنهاء مخالف الموضوع :
 تحت رقم............بتاريخ................................. محضر معاينة المخالفة المرجع    :

 
 سلام تام بوجود مولانا الإمام

 ، ..................................................وبعد، وبناء على أحكام 
 "مركم"نأ

 ........... .................................................. ......ـ....باتخاذ كافة التدابير اللازمة لإنهاء المخالفة التي ارتكبتموها بالمحل الكائن ب 
  .ن تاريخ توصلكم بهذا الكتابم والمتمثلة في ................................................................. وذلك داخل أجل لا يتعدى ................ ابتداء

 
 1 إمضاء                                                      

 نسخة موجهة للسادة :
 ؛إقليم ............................... /عامل عمالة -
 السلطة الإدارية المحلية.........................؛ -
 ...............؛...............مجلس جماعة )ة(رئيس -
  ......................  . ـالوكالة الحضرية ل )ة(مدير -

                   .                                                                                                                                                                         
 رجوع

                                                           
 لى الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا: يتعين التنصيص بشكل واضح ع - 1

  ،......(؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا..ملحقة إدارية /  قائد) 

 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق) 

 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة لتعمير والبناء بالمفتشية ا بمراق.) 



                                   

 

 الفهرس

 

 

 أو الامتناع عن تسلمه الأمر بإنهاء المخالفةبتسلم وصل نموذج : 13ملحق رقم 

 

  بإنهاء المخالفةمر وصل بتسلم الأ 

 رقم.................بتاريخ.................. أو الامتناع عن تسلمه

 ............................................................بناء على أحكام 

 الساعة..........................ى عل  ومه........................توجهنا نحن السيد )ة( )الاسم الكامل والوظيفة( ي

............................... رقم:  لكترونيةلإا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل)ة( الحامل السيد)ة(.............................................................. عند 

ـــ بالمحل الكائن ـــــ ؤرخ .........الم............تحت عدد......... بإنهاء المخالفةأمرا  )ا(ووجهنا إليه........................................... بـ

 في..........................................

 

 الأمر بإنهاء المخالفة شخصيا؛ لفالمخا تسلم     

 عن تسلم الأمر بإنهاء المخالفة؛ المخالف امتنع     

  بطاقةلل )ة(.........................................الحامل)ا(.......................................... بصفته.1)ة(السيد )ت(ناب     

 .نيابة عن المخالفالأمر بإنهاء المخالفة . بتسلم ..................................  :  رقملإلكترونية ا لتعريفل لوطنيةا

   

 إمضاء العون المكلف بالتبليغ                                                   المخالف أو من ينوب عنه توقيع     

 

 جوعر   

                                                           
 يتعين على المكلف بالتبليغ بيان صفة من تسلم المحضر، ويتعلق الأمر بـــــــــ : - 1

   ؛ الإلكترونية( لتعريفل لوطنيةا ةبطاقالشخص من عائلة المخالف )الاسم الكامل ورقم 

 المقاول؛ 

 أحد عمال البناء؛ 

 .كل شخص له علاقة بالمحل موضوع المخالفة 



                                   

 

 الفهرس

 

 

 نهاء المخالفة إنموذج محضر : 14ملحق رقم 
 

 محضر إنهاء المخالفة
 رقم.........................محضر إنهاء المخالفة        

 .بتاريخ ........................... على الساعة...........................
 

 ( ؛1والصفة )الاسم الكامل والوظيفةنحن الموقعون أسفله : 
 ؛ ....................بتاريخ ...................................وبناء على محضر معاينة المخالفة رقم

.......... ...............................................)ة(السيد ...... الموجه إلى المخالف.....وبناء على الأمر بإنهاء المخالفة رقم....................../..
 )ة(ن:..................................والقاطرقملإلكترونية ا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل )ة(بتاريخ.........................والحامل

 ...................................................................بـــــ..............................................................، والكائن محل المخالفة بالعنوان السالف، أو ب..........
 أجل إنهاء المخالفة في....................................)ا( وحيث حددنا له 

 وبناء على ما قمنا به من معاينة بتاريخ ..............................................................
 

ــــ.............................. قيامال، وذلك من خلال من أجل إنهاء المخالفة الأوامر المبلغة إليه قد نفذ لفاتضح لنا أن المخا  ..............................بـــ
..................................................................................................................... 

 1 إمضاء                                                             

 السادة:نسخة موجهة إلى 
 ؛.................إقليم ..................../عامل عمالة  -
 .......؛......السلطة الإدارية المحلية................. -
 .؛.............................مجلس جماعة )ة(رئيس -
 .........؛...............ـالوكالة الحضرية ل )ة(مدير -
      رجوع                                                                                                                                              ................................()ة: السيد)ة( المخالف  -

 

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

  ،......(؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا.. ملحقة إدارية / قائد) 

 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... ناءلتعمير والبا بمراق ) 

 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق.) 



                                   

 

 الفهرس

 

 لنيابة العامة المختصةالى إموجهة  نهاء المخالفةإمحضر رسال إورقة نموذج : 15ملحق رقم 

 

 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة)ة( السيد من 
 إلى

 بـ........المحكمة الابتدائية لدى السيد وكيل الملك 
 
 
 
 

 نوع الوثائق وتلخيص موضوعها عدد المرفقات ملاحظات

محضر إنهاء أصل يشرفني أن أوجه إليكم يمنته 
 المخالفة ونسخة من محضر معاينة المخالفة

 بتاريخ...........تبعا لإرساليتي عدد ..الموجه إليكم 
 

  إمضاء
 

 ختم مكتب الضبط يتضمن الإشارة
 إلى التاريخ والساعة 

 
 

 
 

02 
 
 
 
 

هاء المخالفة إن أصل محضر
..مرفقا ..............بتاريخ...رقم....................

بنسخة من محضر معاينة المخالفة رقم 
 )ة(السيد ..............يتعلق بالمخالف
................................................................ 

 رجوع

                                                           
 سم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا: يتعين التنصيص بشكل واضح على الا  - 1

  ،......( ؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا..ملحقة إدارية/ قائد) 

 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق ) 

 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................ية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة لتعمير والبناء بالمفتشية الجهو ا بمراق.) 

 

 

 ورقـــة الإرســـال

 



                                   

 

 الفهرس

 

 

 لى الجهات المختصةإموجهة  نهاء المخالفةإمحضر رسال إورقة نموذج : 16ملحق رقم 
 (1)الاسم الكامل والوظيفة والصفة )ة(السيدمن 

 إلى
 .........2القيادة/الملحقة الإدارية قائد )ة(السيد

 ....مجلس جماعة )ة(رئيس )ة(السيد
 .الوكالة الحضرية... )ة(مدير )ة(السيد

 
 

 

وتلخيص موضوعها الوثائقنوع  عدد المرفقات ملاحظات  
شرفني أن أوجه إليكم يمنته نسخة من محضر إنهاء ي

 المخالفة.
 

  إمضاء

 

 
 

 ختم مكتب الضبط يتضمن الإشارة
 إلى التاريخ والساعة 

 
 
01 

 

إنهاء المخالفة  نسخة من محضر
 قعل.، يت...................بتاريخ..........رقم...........
 ...........................)ة(السيد بالمخالف

 
 رجوع

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  -1

 قيادة/باشا.........بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية(؛ ملحقة إدارية/  )......، قائد 
 (......،  ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءامراقب ) 
 ......(،  بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة امراقب.) 

 المخالفة داخل مجال اختصاصها الترابي. تقعإلى السلطة الإدارية المحلية التي  إنهاء المخالفةالة قيام المراقب بمعاينة المخالفة، يتم توجيه نسخة من محضر في ح - 2

 ورقـــة الإرســـال

 



                                   

 

 الفهرس

 

 

 

 

 

  

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

  ،......(؛ضابطا للشرطة القضائية.بصفتنا ......قيادة/باشا.. قائد) 
 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق ) 
 ......(، لشرطة القضائيةبصفتنا ضابطا ل ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق.) 

 نموذج رسالة إخبار السلطة الإدارية المحلية بعدم اتخاذ المخالف للتدابير اللازمة لإنهاء المخالفة: 17ملحق  رقم  
 

 دارية المحلية رسالة إخبار السلطة الإ 
 بعدم اتخاذ المخالف للتدابير اللازمة لإنهاء المخالفة
 بتاريخ ........................... على الساعة...........................

 
 (1السيد )ة( )الاسم الكامل والوظيفة والصفةمن 

 إلى 
 السلطة الإدارية المحلية 

 ..........الملحقة الإدارية أو قيادة/باشا ... قائد
 

 إخبار بعدم تنفيذ المخالف للأوامر المبلغة إليه من أجل إنهاء المخالفة. الموضوع:
 سلام تام بوجود مولانا الإمام

 ، ..................................................وبعد، وبناء على أحكام 
 للبطاقةة( ل)الحام..................................................)ة(لمخالف السيدوبناء على الأمر بإنهاء المخالفة رقم...../........ الموجه إلى ا

ــــ................................... )ة(والقاطن...............................لإلكترونية رقم: ا لتعريفل الوطنية محل المخالفة  ...، والكائن........................بــــ
 نوان السالف، أو بـ.............................................................................بالع

 أجل إنهاء المخالفة في.................................... وحيث حددنا له
 ............وبناء على ما قمنا به من معاينة بتاريخ ..................................................

 .من أجل إنهاء المخالفة ينفذ الأوامر المبلغة إليهلم  اتضح لنا أن المخالف
 

  إمضاء

 المرفقات
 نسخة من الأمر بإنهاء المخالفة؛ -
 رجوع                                                                                                                                                                                                                                    .نسخة من وصل التسلم -



                                   

 

 الفهرس

 

 

 نموذج أمر بالهدم : 18ملحق رقم 
 

 أمر بالهدم
 ...................... على الساعة.........................بتاريخ ........

 
 
 

 ...بتاريخ..........................مر بالهدم عدد........
 قيادة ...................... الملحقة الإدارية/ قائد /باشا..............................)ة(السيد نحن

 ؛.................أحكام.......................بناء على 
 وعلى مخالفتكم لمقتضيات.............................................................؛

 ؛.يلي: ..........................................................................بما مكم وذلك بقيا
 بتاريخ ................................................. ...................................... رقم:محضر معاينة المخالفة  إلىواستنادا 

 .................................. بتاريخ ......................................... عدد:شغال الأ الأمر الفوري بإيقاف  وبعد الاطلاع على
 للأوامر .....................................بشأن عدم تنفيذ المخالف1)ة(يخ..............المتوصل بها من السيدخبارية عدد..........بتار الإ رسالة وعلى ال

 بالأمر السالف الذكر.القانوني المضمن  داخل الأجل من أجل إنهاء المخالفة المبلغة إليه

 "نأمر"
 

للقانون  ةالمخالفأو الأشغال البناء بهدم .: ....................رقملإلكترونية ا لتعريفل يةلوطنا بطاقةلل )ة(..........................الحامل)ة(السيد
 ......................................... بـــــــــ: )ة( .................والواقع...................في....................... )ة( ولضوابط البناء والتعمير، والمتمثل

 .جل أقصاه....................ابتداء من تاريخهألى ما كانت عليه في إوإعادة الحالة .......................................
 إمضاء وختم السلطة الإدارية المحلية      

 
                                                                                         إلى السيد العامل قصد الإخبار نسخة موجهة 

 رجوع
 

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

  ،......(؛.بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية......قيادة/باشا.. قائد) 
 ......(، ؛بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية بعمالة/إقليم..................... لتعمير والبناءا بمراق ) 
 ......(، بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية ..................لتعمير والبناء بالمفتشية الجهوية للتعمير والهندسة المعمارية وإعداد التراب الوطني لجهة ا بمراق.) 

ةالمملكة المغربي  
 وزارة الداخلية

................عمالة   
 المنطقة الحضرية / الدائرةالباشوية /

 الملحقة الإدارية /القيادة



                                   

 

 الفهرس

 

 

 أو الامتناع عن تسلمه نموذج وصل بتسلم أمر بالهدم: 19ملحق رقم 
 

 بتسلم أمر بالهدموصل 
 أو الامتناع عن تسلمه

 

 بتسلم أمر بالهدموصل 
 رقم...............بتاريخ..................خالف أو تسلمه بالنيابة عنه المو الامتناع عن تسلمه أ

 
 لىع .......................يومه.)الاسم الكامل والوظيفة(  )ة(نحن السيد............. توجهنا ..........................................بناء على أحكام

لإلكترونية ا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل )ة(الحامل ................................................................. السيد)ة( عند الساعة..........................
تحت عدد................المؤرخ  م)ا( الأمر بالهد ووجهنا إليه................................... بــ .................................. بالمحل الكائن :رقم
 ......................في....
 

 الأمر بالهدم شخصيا؛ المخالف تسلم       

 عن تسلم الأمر بالهدم؛ المخالف امتنع     

 فلتعريل لوطنيةا بطاقةلل )ة(.........................................الحامل)ا(............................................ بصفته1)ة(السيد )ت(ناب      

 .......................................... بتسلم الأمر بالهدم نيابة عن المخالف  :رقملإلكترونية ا
 

 إمضاء العون المكلف بالتبليغ                                 أو من ينوب عنه توقيع المخالف 

 
 

 رجوع
 

                                                           
ــ : - 1 ـــ ـــ  يتعين على المكلف بالتبليغ بيان صفة من تسلم المحضر، ويتعلق الأمر بـ

   ؛ الإلكترونية ( لتعريفل لوطنيةا ةبطاقالامل ورقم من عائلة المخالف )الاسم الكشخص 
 المقاول؛ 
  البناء؛أحد عمال 
  له علاقة بالمحل موضوع المخالفة.كل شخص 

 



                                   

 

 الفهرس

 

 

 نذار للمخالف بإخلاء البنايةإنموذج : 20 ملحق رقم
 

 إنذار بإخلاء بناية
 بتاريخ .............................. على الساعة.........................

 
 
 
 

 ار بإخلاء بنايةذإن
 ...بتاريخ...................................د........عد           
 قيادة ...................... المحلقة الإدارية/ ..../ قائد..................)ة(السيدنحن 

 
 ؛أحكام........................................بناء على 
 .بتاريخ .................... ............................................................رقم: محضر معاينة المخالفة  إلىواستنادا 

 ...................... بتاريخ ..........................................................رقم: الأمر بإنهاء المخالفة على  وبعد الاطلاع
 ....بتاريخ ................. .................والأمر الموجه اليكم بهدم الأشغال أو الأبنية موضوع المخالفة رقم.....

 الذكر.لأمر بالهدم السالف وحيث إنكم لم تنفذوا ا
 وجه إنذارا ""ن

 
بإخلاء البناية الكائنة ..................:رقملإلكترونية ا لتعريفل لوطنيةا بطاقةلل )ة( ......الحامل.....................................)ة( لسيدل

 48من مشتملاتها، وذلك داخل أجل أقصاه إفراغها ....................................من معتمريها و بـ....................................................................
 .ابتداء من تاريخهساعة 

       
 إمضاء وختم السلطة الإدارية المحلية

 
 

 إلى السيد العامل قصد الإخبار. نسخة موجهة
 

 

 رجوع

ةالمملكة المغربي  
 وزارة الداخلية

................عمالة   
  ية / الدائرةالمنطقة الحضر الباشوية / 

 الملحقة الإدارية /القيادة



                                   

 

 الفهرس

 

 

 فراغها من مشتملاتها إخلاء بناية من معتمريها و إنموذج محضر امتناع عن : 21ملحق 

 
إفراغها من مشتملاتها  محضر امتناع عن إخلاء بناية من معتمريها و

 
 .......بتاريخ ........................... على الساعة....................

إفراغهامعتمريها إخلاء بناية من  محضر امتناع عن  من مشتملاتها و
 ............بتاريخ رقم..............
 

 ( ؛1والصفة )الاسم الكامل والوظيفةنحن الموقعون أسفله : 
 ؛ .....................بتاريخ ..................................بناء على محضر معاينة المخالفة رقم

 ؛ بتاريخ ................................... الأمر بإنهاء المخالفة رقم...................... وبعد الاطلاع على
 ؛ بتاريخ ................................... رقم......................الأمر بالهدم و 
 ؛ ................................... بتاريخ رقم......................الإنذار بإخلاء البناية و  

 ....... .............. :رقم لإلكترونيةا لتعريفل لوطنيةاالحامل)ة( للبطاقة ........................... )ة(السيد الموجه إلى المخالف
 

 ا من مشتملاتها.بإخلاء البناية من معتمريها وإفراغه عن تنفيذ الأمر الموجه إليه امتنع اتضح لنا أن المخالف
        

 1 إمضاء                                                              

 نسخة موجهة إلى السادة :
 ؛......إقليم ............................/عامل عمالة  -
 ...؛.........................ةمجلس جماع )ة(رئيس -
 .........؛.............ـالوكالة الحضرية ل )ة(مدير -
                                ..................................  )ة(المخالف: السيد -

 
 رجوع

 

                                                           
 يتعين التنصيص بشكل واضح على الاسم الكامل والوظيفة والصفة، مثلا:  - 1

  ،......(قيادة/باشا.. قائد........) 



                                   

 

 الفهرس

 

 هافراغها من مشتملاتإخلاء بناية من معتمريها و إمحضر امتناع عن رسال إورقة نموذج : 22ملحق رقم 
 
 
 
 
 

 قيادة الملحقة الإدارية /قائد رئيس القائدالباشا.../من 
 بصفتنا ضابطا للشرطة القضائية

 إلى
 ب........المحكمة الابتدائية الملك لدى السيد وكيل 

 
 

 

 رجوع

 نوع الوثائق وتلخيص موضوعها عدد المرفقات ملاحظات

 
يشرفني أن أحيل عليكم الوثائق المشار إليها 

 )ة(السيد امتناع المخالف يمنته، وذلك بعد
 وجه اليه..................................عن تنفيذ الأمر الم

بإخلاء البناية من معتمريها وإفراغها من 
 داخل الأجل المحدد له. مشتملاتها

 إمضاء
 

 ختم مكتب الضبط يتضمن الإشارة 
 إلى التاريخ والساعة 

 
 

 
01 

 
 

 
 .....؛.......أمر الهدم رقم ......../........ -
 الإنذار بإخلاء البناية رقم.............؛ -
محضر امتناع عن إخلاء بناية من معتمريها  -

 . وإفراغها من مشتملاتها

 ورقـــة الإرســـال
 

ةالمملكة المغربي  
 وزارة الداخلية

................عمالة   
لمنطقة الحضرية / الدائرةالباشوية /ا  

 الملحقة الإدارية /القيادة



                                   

 

 الفهرس

 

 
 

 محضر بأسماء معتمري المبنى وجرد مشتملاته نموذج : 23ملحق رقم 

 
 بأسماء معتمري المبنى وجرد مشتملاته محضر 

 
 محضر بأسماء معتمري المبنى وجرد مشتملاته

 بتاريخ ............................ على الساعة..........................رقم....................
 

 ( ؛1والصفة )الاسم الكامل والوظيفةنحن الموقعون أسفله : 
 ؛ ....................بتاريخ ...................................فة رقمبناء على محضر معاينة المخال

 ؛ بتاريخ ................................... الأمر بإنهاء المخالفة رقم...................... وبعد الاطلاع على
 ؛ .......بتاريخ ............................ الأمر بالهدم رقم......................و 
 ؛ بتاريخ ................................... الإنذار بإخلاء البناية رقم......................و  

 لإلكترونيةا لتعريفل لوطنيةا لبطاقةالحامل)ة( ل........................... امتنع المخالف، السيد)ة( وبعد أن
ن معتمريها وإفراغها من مبناية )محضر امتناع عن إخلاء  عن تنفيذ الأمر الموجه إليه................... :.........................................رقم

 .رقم...................بتاريخ.................( مشتملاتها
 قمنا بتحديد أسماء معتمري المبنى وجرد مشتملاته.

 وتتمثل قائمة أسماء معتمري المبنى في التالي:
.................................................................................... 

.................................................................................... 
 وتم جرد مشتملات المبنى كالتالي:

.................................................................................... 
.................................................................................... 

 1إمضاء

 

 
 رجوع

 

                                                           
 م الكامل والوظيفة والصفة، مثلا: يتعين التنصيص بشكل واضح على الاس - 1

  ،......(قيادة/باشا.. قائد...).... 



                                   

 

 الفهرس

 

 الإخبار بالشروع في عملية الهدم نموذج: 24ملحق رقم 

 

 ملية الهدمإخبار بالشروع في ع
 
 بتاريخ ............................ على الساعة..........................

 
 اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم  رئيسمن 

 إلى
 بـ........المحكمة الابتدائية لدى السيد وكيل الملك 

 
 

 إخبار بالشروع في عملية الهدم. الموضوع:
 أمر بالهدم رقم.../........ المرجع:

 
 سلام تام بوجود مولانا الإمام،

 وبعد، وتبعا لأحكام......................................
 واستنادا إلى الأمر بالهدم المشار إليه في المرجع أعلاه؛

 في الأمر بالهدم؛ بهدم الأبنية المخالفة داخل الأجل المحدد له وحيث لم يتقيد المخالف
 المحلية برسالة إخبارية عدد..........بتاريخ................................ ؛وحيث تم إخبار السلطة الإدارية 

ام بعملية الهدم داخل أجل لا بتاريخ..............................على الساعة..................للقي وبناء على انعقاد اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم
 ساعة وعلى نفقة المخالف؛ 48يتعدى 

 يث تأكدت اللجنة من قيام السلطة الإدارية المحلية بتوفير الشروط الضرورية لتنفيذ عملية الهدم.وح
يخ.................ابتداء من .، وذلك بتار فإنه قمنا بالشروع في عملية الهدم بالمحل موضوع المخالفة الكائن بــــــــ.............................................

 ..........................الساعة .
 

 إمضاء رئيس اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم
 

 
 رجوع

 



                                   

 

 الفهرس

 

 

 نموذج محضر بانتهاء عملية الهدم: 25ملحق رقم 

 

 محضر بانتهاء عملية الهدم
 

 .......بتاريخ.............على الساعة..............
 

 أعضاء اللجنة الإدارية المكلفة بالهدمبصفتنا أسفله: و نحن الموقعون 
 بناء على أحكام ..........................................................................

 بناء على أمر الهدم رقم......./.........
بحضور كل من ..........ابتداء من الساعة..................................و تمت عملية الهدم بتاريخ..............................

 .................................................................................................../نفذت عملية الهدم من طرف ...................
 الفة )تحديد المدة الزمنية بدقة(.واستغرقت عملية الهدم الكلي للأشغال المخ

 وقد تمت هذه العملية )وصف الظروف التي تمت فيها عملية الهدم(.
 وصفاتهم:إمضاء أعضاء اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم التالية أسماؤهم 

 : ................................؛ عامل العمالة أو الإقليم أو من يمثله بصفته رئيساالسيد)ة(  -
 : ................................................؛ )ا(أو من يمثله مجلس الجماعة )ة(رئيس )ة(سيدال -
 المصالح اللاممركزة التابعة للسلطة الحكومية المكلفة بالتعمير:.............................؛ )ة(ممثل )ة(السيد -
 : ....................................؛ ا()القائد الإقليمي للوقاية المدنية أو من يمثله )ة(السيد -
 .......؛..............عة للسلطة الحكومية المكلفة بالثقافة )عند الاقتضاء(.......بالمصالح اللاممركزة التا )ة(ممثل )ة(السيد -
 ضاء( ................)عند الاقت المصلحة المكلفة بتدبير مرفق الماء والكهرباء والشبكات أو من يمثله )ة(مدير )ة(السيد -

 
 نسخة موجهة إلى :

 وكيل الملك المختص ؛ -
 ؛السلطة الإدارية المحلية -
 رئيس)ة( مجلس الجماعة؛ -
 .الوكالة الحضريةمدير)ة(  -

 رجوع

 



                                   

 

 الفهرس

 

 بعدم إمكانية مباشرة الهدم هدمنموذج تقرير اللجنة الإدارية المكلفة بال: 26ملحق رقم 
 

 تقرير اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم
 بعدم إمكانية مباشرة الهدم

 
 أعضاء اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم؛بصفتنا و  أسفله:نحن الموقعون 

 بناء على أحكام .......................................................................... ؛
 اء على أمر الهدم رقم....../........ ؛بن
 ؛ بالهدم الأمروحيث لم يتقيد المخالف بهدم الأبنية المخالفة داخل الأجل المحدد له في  

 ...... ............على الساعة.............انتقلنا إلى المحل المذكور من أجل مباشرة عملية الهدم، وذلك بتاريخ......
 ...................المعهد إليها تنفيذ عملية الهدم )عند الاقتضاء(.المقاولةلعمومية وبممثل وبالاستعانة بالقوات ا

 .1إلا أنه تبين ..................................... 
 

 مما يخلص معه والحالة هاته إلى عدم إمكانية مباشرة عملية الهدم /إتمام عملية الهدم.
 

 حرر في ......بتاريخ.........
 

 إمضاء أعضاء اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم التالية أسماؤهم وصفاتهم :
 : ................................؛ عامل العمالة أو الإقليم أو من يمثله بصفته رئيسا )ة(السيد -
 .؛: ............................................... )ا(أو من يمثله مجلس الجماعة )ة(رئيس )ة(السيد -
 المصالح اللاممركزة التابعة للسلطة الحكومية المكلفة بالتعمير:.............................؛ )ة(ممثل )ة(السيد -
 : ....................................؛ )ا(القائد الإقليمي للوقاية المدنية أو من يمثله )ة(السيد -
 .......؛ة الحكومية المكلفة بالثقافة )عند الاقتضاء(.........................عة للسلطبالمصالح اللاممركزة التا )ة(ممثل )ة(السيد -
 : ................ )ا(المصلحة المكلفة بتدبير مرفق الماء والكهرباء والشبكات أو من يمثله )ة(مدير )ة(السيد -

 نسخة موجهة إلى :
 ؛ختصوكيل الملك الم -
                              السلطة الإدارية المحلية. -

      رجوع
 

                                                           
 .إتمامها في حالة مباشرتها دون  وصف دقيق للظروف والملابسات التي حالت دون مباشرة عملية الهدم في حالة عدم مباشرتها أو - 1



                                   

 

 الفهرس

 

 نموذج أمر بتحصيل المداخيل المترتبة عن عملية الهدم: 27ملحق رقم 
 

 أمر بتحصيل المداخيل المترتبة عن عملية الهدم
 بتاريخ ........................... 

 .............عامل عمالة/ إقليم.
 إلى

 ...........)المخالف()ة( السيد
 

 الموضوع : أمر بتحصيل المداخيل المترتبة عن عملية الهدم.   
 

 سلام تام بوجود مولانا الإمام
 وبعد،

  بناء على أحكام................................................. ؛
 ...........................خلافا لمقتضيات القانون..................... ؛وحيث أقدمتم على ..............................

 المتعلق بتحصيل الديون العمومية؛ 15.97وعملا بمقتضيات القانون رقم 
 اريخ........... ؛وبناء على الأمر بالهدم رقم......./.......... المبلغ إليكم بتاريخ................كما هو مثبت بوصل التسلم تحت عدد.....بت

 وحيث لم تتقيدوا بهدم الأبنية والأشغال المخالفة داخل الأجل المحدد له في أمر الهدم؛ 
 من طرف اللجنة الإدارية المكلفة بالهدم بتاريخ............................ ؛ وحيث أجريت عملية الهدم

 1.... .وحيث حددت الكلفة المالية لهذه العملية في ................
في .....................................تحت لمفتوح افي الحساب بإيداعه فإنني آمركم بأداء هذا المبلغ .............................................

الأمر. وذلك تحت طائلة ترتيب رقم.............................................، وذلك داخل أجل لا يتعدى......أيام من تاريخ توصلكم بهذا 
 الجزاءات القانونية الجاري بها العمل.

 إمضاء                       
 نسخة موجهة إلى السلطة الإدارية المحلية.     
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