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مقدمة

ت�شكل المرافق العمومية م�ؤ�شرا �أ�سا�سيا لتقييم جودة �إطار عي�ش ال�ساكنة 

مجال  في  الجماعات  �صلاحيات  ات�ساع  ظل  وفي  معين.  مجال  داخل 

توفير المرافق العمومية وما يرتبط بذلك من �إكراهات مادية وعقارية 

دوات برمجة  مختلفة، فقد �أ�صبح المنتخبون  مطالبين ب�ضبط �أف�ضل لأ

المرافق و تحكم دقيق في و�سائل �إنجازها وتمويلها وتدبيرها. 

جل ذلك، ي�أتي دليل �إنجازا لمرافق العمومية، كنتاج للدرا�سة المنجزة  لأ

المعايير  توحيد  المحلية، حول  للجماعات  العامة  المديرية  من طرف 

من  عدد  �إبراز  من  مكنت  التي  الدرا�سة  تلك  المرافق.  بهذه  المتعلقة 

مباني  في  بع�ضها  يتجلى  العمومية،  المرافق  ت�شوب  التي  ختلالات  الإ

�أو هزيلة لا  �ستغلال الحقيقية  الإ ذات م�ساحات �ضخمة تفوق حاجيات 

ن�شطة المقررة بها، و�أخرى في م�شاريع غير مكتملة  تكفي لاحت�ضان الأ

في  الاختلالات،  تلك  تعزى  اكتمالها...  رغم  م�ستغلة  غير  �أو  البناء 

الفعلية  للحاجيات  المنجزة  المباني  �إلى غياب ملائمة  الحالات،  غالب 

خدماتها  ا�ستجابة  عدم  وكذا  المحلية  للجماعات  المادية  مكانيات  وللإ

لانتظارات المواطنين. 

يتناول هذا الدليل، الموجه �إلى الجماعات والمهنيين ومجموع المتدخلين، 

درا�سة عدد من المرافق الجماعية التي ت�شكل في غالبيتها �أماكنا للقرب 

مر بالمرافق التالية : ندماج، يتعلق الأ والإ

دارية، المحجز الجماعي، حظيرة  دارية : المقرات الإ المرافق الإ

المراحي�ض  الجماعي،  الم�ستودع  الجماعي،  المر�آب  ال�سيارات، 

موات ؛  العمومية، م�ستودع الأ

جتماعية : دار ال�شباب، النادي الن�سوي،  المرافق ذات ال�صبغة الإ

�أطفال  �إدماج  �إعادة  مركز  �ستقبال،  الإ مركز  الطالب،  دار 

ال�شوارع؛

المرافق الثقافية : دار الثقافة، المكتبة المتعددة الو�سائط، القاعة 

خت�صا�صات، الم�سرح، المعهد المو�سيقي ؛ المتعددة الإ

●

●

●
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لعاب  الأ المتعددة  القاعة  البلدي،  المدرج   : الريا�ضية  المرافق 

الريا�ضية، ملعب الحي، الم�سبح المغطى.

حاطة بجميع  يهدف هذا الدليل �إلى ت�شكيل �أداة عملية تمكن الجماعات من الإ

المعطيات والعوامل المتدخلة في �إنجاز م�شاريع المرافق العمومية ق�صد تر�شيد 

جتماعي،  �إنجازها من ناحية الكلفة المالية والوعاء العقاري وملائمة الطلب الإ

نجاز والت�سيير. وذلك عبر توخي الواقعية في الت�صور والإ

لذلك، فقد تم تقديم كل �صنف من المرافق المذكورة من خلال معالجة 

الجوانب التالية :

البرمجة والمتدخلون في عملية �إنجاز مرفق عمومي؛

نها التحديد الدقيق للحاجيات؛  المعايير التي من ��شأ

مواقع المرافق و ولوجيتها؛

هذا  وم�ستوى  وحجم  المرفق  حداث  لإ اللازمة  ال�سكانية  العتبة 

خير)عتبة �إحداث المرفق(؛  الأ

م�ساحة و خا�صيات الوعاء العقاري ال�ضروري  ؛

�إمكانية تجميع المرافق الجماعية على �شكل �أقطاب ؛

الولوجية والوقت اللازم للو�صول للمرفق؛

عتبار الحيز الزمني للانجاز،  خذ بعين الإ الأ

المعمارية  وخ�صائ�صه  المالية  وكلفته  العمومي  المرفق  مكونات 

والعمرانية.

تلك �إذن هي الخطوط العري�ضة لهذا الدليل. 

●

•
•
•
•

•
•
•
•
•
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تعريف الم�صطلحات             

والمفاهيم الم�ستعملة

درا�سة  الجدوى،  )درا�سات  الدرا�سات  مجموع  هي   : ولية  الأ الدرا�سات 

ولية، قبل  عداد البرنامج. وتمكن الدرا�سات الأ الظرفية ...الخ( اللازمة لإ

الم�شروع في تحديد  �صاحب  م�ساعدة  ي عمل، من  لأ الانطلاقة  �إعطاء 

جميع  و�إ�شراك  العقاري  الوعاء  و�إعداد  المثلى  الخيارات  و�إيجاد  الطلب 

�شخا�ص المعنيين ب�إنجاز المرفق. الأ

المعماري  البرنامج  ملف  �إعداد  منهجية  هي   : المعمارية  البرمجة 

للم�شروع، وذلك بتمكين �صاحب الم�شروع من تحديد م�شروعه بمختلف 

تفا�صيله.

دُ من خلالها �صاحب الم�شروع  ملف البرنامج المعماري : هو وثيقة يحدِّ

جتماعية  كراهات الإ �أهداف كل عملية والحاجيات التي يجب تلبيتها والإ

المرتبطة  وال�ضرورات  قت�صادية  والإ والتقنية  والمعمارية  والعمرانية 

بالحفاظ على البيئة و�إدماج الم�شروع في و�سطه الطبيعي.

�صاحب  لطلبية  تعبيرا  باعتباره  المعماري  البرنامج  ملف  وي�شكل 

الم�شروع، وثيقة �ضرورية للمتدخلين والمهنيين في �ضبط و�إدارة العمل 

للم�شروع. يرتكز البرنامج المعماري في �إعداده على خلا�صات وح�صيلة 

ولية وي�شكل �أداة و وثيقة مرجعية لمختلف المتدخلين. الدرا�سات الأ

مجالات  موا�صفات  من  المحتوى  تفا�صيل  يظهر   : المادي  البرنامج 

الحركة والم�ساحات المفيدة العامة والمبنية.

محتوى البرنامج : يتمثل في م�ضمون البرنامج على م�ستوى مكوناته 

من المجالات والمحلات.
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حداث( : هي بمتابة  حداث المرافق العمومية )عتبة الإ العتبة اللازمة لإ

ت�صور  خلالها  من  يتم  معين  مرفق  �إحداث  لجدوى  د  محدِّ �أدنى  حد 

المرفق و تحديد طبيعته وم�ستواه.  

�س�سة للمرفق. ن�شطة الم�ؤ �سا�سية : مجموع الأ ن�شطة الأ الأ

دارية الّتدبيرية للمرفق. ن�شطة الإ ن�شطة التّ�أطيرية : مجموع الأ الأ

الم�شروع  �صاحب  ي�ضيفها  التي  ن�شطة  الأ مجموع   : الموازية  ن�شطة  الأ

�سا�سية. ن�شطة الأ للأ

�أو  ة  المن��شأ ي�ستخدم  معنوي  �أو  مادي  �شخ�ص  كل   : الم�ستخدمون 

قل �أحد وظائفها في وقت معين من وجودها من خلال  ي�ستغل على الأ

وظيفتهم.

الم�ستعملون : كل �شخ�ص مادي يلجئ �إلى خدمات المرفق.

مِج : �شخ�ص عمومي �أو خا�ص يكلفه �صاحب الم�شروع بالدرا�سات  الُمبَر

عداد البرنامج. ال�ضرورية لإ

وتبنى  تعد  جله  لأ الذي  المعنوي  ال�شخ�ص  هو   : الم�شروع  �صاحب 

المن��شأة.

الم�شرف على الم�شروع : انطلاقا من المهمة التي يكلف بها من طرف 

جابات  الإ ب�إعداد  الم�شروع  على  الم�شرف  يقوم  الم�شروع،  �صاحب 

قت�صادية للبرنامج. المعمارية والتقنية والإ
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I - برمجة المرافق العمومية

)درا�سات  �أولية  درا�سات  على  ترتكز  منهجية  البرمجة  تعد 

الانطلاقة  �إعطاء  قبل   - ...( وتمكن  الظرفية  درا�سة  الجدوى، 

الطلب  ي عمل - من م�ساعدة �صاحب الم�شروع في تحديد  لأ

و�إيجاد الخيارات المثلى و�إعداد الوعاء العقاري و�إ�شراك جميع 

�شخا�ص المعنيين ب�إنجاز المرفق. وتت�شكل من المحاور الثلاثة  الأ

موقع  العمومية،  المرافق  حداث  لإ اللازمة  العتبة  التالية: 

وينبثق  والمعماري.  جتماعي  الإ ندماج  الإ وولوجيته،  المرفق 

عن المحاور الثلاثة �إنجاز البرنامج.
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حداث(  حداث المرافق العمومية )عتبة الإ  1 - العتبة اللازمة لإ

با�ستثناء   - العمومية  المرافق  حداث  لإ اللازمة  العتبة  تحديد  يرتبط 

دارية منها والتي تحدث بموجب قرار �إداري - بالعنا�صر التالية : الإ

�ستيعابية،  عدد ال�سكان: الذي يحدد عدد المرافق الكافية و طاقتها الإ

قد  الممار�سة  �أن  �أدنى حيث  ن�سمة كحد   20  000 اعتماد عتبة  مع 

�أثبتت �ضعف ا�ستقطاب المرافق العمومية الواقعة بالمراكز التي 

 ؛ 
)1(
دنى  لا تتوفر على ذلك الحد الأ

المهنية،  جتماعية،  الإ العمرية،  )الفئات  ال�ساكنة  خ�صائ�ص 

�إنجازه  المراد  العمومي  المرفق  نوعية  تحدد  التي  الدرا�سية...( 

ن�شطة المقترحة فيه ؛ وطبيعة الأ

طبيعة المرافق القائمة بالجماعات المحلية المجاورة.

�شارة �إلى �أنه يمكن اعتماد التدرج في عملية �إنجاز المرافق، وذلك  تجدر الإ

ن�شطة ب�شكل تدريجي  تبعا لتطور  من خلال �إنجاز المحلات المحت�ضنة للأ

ثلاث  �إلى  ولويات،  الأ �سلم  ح�سب  ن�شطة،  الأ هذه  وتتوزع  ال�سكان.  عدد 

فئات :

�سا�سية للمرفق ؛ ن�شطة الأ الأ

داري والت�سيير ؛  �أن�شطة الت�أطير الإ

ن�شطة المواكبة. الأ

عتبار ما يلي: خذ بعين الإ ومن �أجل اعتماد ذلك التدرج، يتعين الأ

بالن�سبة ل�ساكنة تقل عن 000 20 ن�سمة : يمكن �إنجاز المرفق عبر 

منظور  �أ�سا�س  وعلى  المذكور  ولويات  الأ �سلم  ح�سب  �أ�شطر  عدة 

متكامل ي�شمل الفئات الثلاث ؛

•

•

•

•
•
•

•

الم�صادر : بحث حول المرافق العمومية منجز من طرف مديرية �إعداد التراب - وزارة 

الداخلية �سنة 1992. ذلك البحث اتخذ عتبة قدرها 15000 ن�سمة والتي تم رفعها �إلى 20000 

درا�سة متعلقة بالمعايير العمرانية للمرافق العمومية منجرة من طرف مديرية التعمير 

ول المكلفة بال�سكنى والتعمير �سنة 2005 - الوزارة المنتدبة لدى الوزير الأ

)1
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بالن�سبة ل�ساكنة تبلغ 000 20  ن�سمة: يتم �إنجاز البرنامج بكامله دون 

تجزيئه �إلى �أ�شطر ؛

بالن�سبة ل�ساكنة تفوق 000 20 ن�سمة : يتعين �إنجاز البرنامج بكامله 

التي  للمرفق  �ستيعابية  الإ الطاقة  رفع  �أ�شطر، مع  �إلى  دون تجزيئه 

حددتها درا�سات البرمجة بزيادة تتنا�سب مع الحاجيات وذلك في 

يجب  الن�سبة  هذه  تجاوز  حالة  وفي   .%50 تتعدى  لا  ن�سبة  حدود 

اللجوء �إلى برمجة وحدات مرفقية �إ�ضافية وم�ستقلة.

2 - موقع المرفق و ولوجيته

يتم اختيار موقع المرفق  باعتبار عدد من العنا�صر �أهمها :

العقار: يجب �أن يكون الوعاء العقاري للم�شروع محفظا �أو في طور 

التحفيظ لفائدة الجماعة وخاليا من �أي نزاع ؛

را�ضي  الأ الم�ستنقعات،  )المنحدرات،   : الخطورة  ذات  المناطق 

�إنجاز �أي مرفق  بتعاد عن  ذات الردم غير الم�ستقر...( يجب الإ

بهذه المناطق ؛ 

نظمة : يجب �أن يحترم كل م�شروع مقت�ضيات وثائق  القوانين والأ

التعمير وجميع الن�صو�ص التنظيمية الجاري بها العمل؛

المناطق ال�صناعية : يجب منع �إنجاز المرافق بمحاذاة المناطق 

�ضرار كيفما كان نوعها )ال�ضجيج،  ال�صناعية التي ت�شكل م�صدرا للأ

الروائح الكريهة،...( ؛

ال�شبكة الطرقية ومواقف ال�سيارات : يجب �أن يتم �إحداث المرفق 

بمحاذاة �شبكة طرقية م�ؤهلة لت�سهيل الولوج �إليه وركن ال�سيارات 

بمحاذاته.

•

•

•

•

•

•

•
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جتماعي والمعماري  3 - الاندماج الإ
جتماعي : يتجلى دور المرافق كخدمة عمومية في انفتاحها  ندماج الإ الإ

ن�شطة ملائمة للطلب وكذا نمط تدبير  على المحيط المبا�شر وعر�ضها لأ

وت�أطير ت�شاركي بين الجماعة والمجتمع المدني.

ندماج المعماري : يجب �أن يحترم الت�صور المعماري للمرفق الخا�صيات  الإ

البيئية والمعمارية المحلية، مع �إعطائه �صبغة مميزة تبرزه داخل الن�سيج 

الح�ضري.

4 - البـرنامـج  

يمثل البرنامج ترجمة معمارية و تقنية و اقت�صادية لمجموع المعطيات 

ولية ، بحيث يحتوي على : والخ�صائ�ص التي حددتها الدرا�سات الأ

المعطيات الكمية والوظيفية والتي ت�شمل :

البرنامج المادي والذي يحدد الم�ساحات ال�ضرورية للمحلات 

مجموعة  �أ�سا�س  على  وذلك  منها  لكل  �ستيعابية  الإ والطاقات 

عدد  بها،  المزاولة  ن�شطة  والأ المحلات  المعايير)وظائف  من 

الموظفين والم�ستعملين...( ؛

الهيكل الوظيفي الذي يحدد المحلات والعلاقات في ما بينها.

الخدمات المعمارية والتقنية والمخت�صة وتهيئة المجالات الخارجية، 

وهي تهم :

الم�ستوى المعماري )Standing( ؛

�شعار بالحريق والوقاية  م�ستوى التجهيزات التقنية المطلوبة )الإ

مداخل     مراقبة  الهواء،  تكييف  ال�صوتية،  الهند�سة  منه، 

المرفق...( ؛

م�ستوى تهيئة المجالات الخارجية.

■

•

•
■

•
•

•



15

كلفة الم�شروع :

عتبار كلا من كلفة  جمالية للمرفق بعين الإ يجب �أن ت�أخذ الكلفة الإ

الدرا�سات وتكاليف البناء والتجهيز وكذا نفقات الت�سيير وال�صيانة.

�إ�ستراتيجية العمل والتنظيم : 

�ستراتيجية رهينة بالعنا�صر التالية : تبقى هذه الإ

الطبوغرافيا،  )الخ�صائ�ص،الم�ساحة،  ر�ضية  الأ البقعة  اختيار 

تحديدها  يتم  التي  التعمير(  وثائق  الولوجية،  ر�ض،  الأ طبيعة 

بناء على البرنامج المادي و كذا معطيات البرمجة ؛

ا�ستقطاب مختلف ال�شركاء المعنيين من مهنيين وجمعيات 

و�إدارات عمومية ؛

�إنجاز  �إلى  الدرا�سات  الزمنية لمختلف المراحل : من  الجدولة 

وا�ستغلال الم�شروع.

■

■

•

•
•
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مبد�أ ت�سيير وظائف المرفق

البرنامج المادي

الهيكل الوظيفي

نوع وم�ستوى الخدمات 

ومتطلبات خا�صة

خدمات معمارية

خدمات تقنية

خدمات متخ�ص�صة

التهييئات الخارجية

جتماعي  ندماج الإ الإ

والمعماري 
الموقع والولوجيات حداث عتبة الأ

ة
لي

و
أ ل
ت ا

سا
�

را
د

ال
ي

ار
م

ع
الم

ج 
م

نا
بر

ال
ف 

مل

تحديد الحاجيات

كلفة الم�شروع

�ستثمار قيمة الإ

كلفة نفقات الت�سيير 

وال�صيانة

ا�ستراتيجية

العمل والتنظيم

ر�ضية اختيار البقعة الأ

 الخا�صيات والم�ساحة

ر�ض  الطبوغرافية وطبيعة الأ

 الولوجيات

 القوانين المنظمة للتعمير

•
•
•
•

اختيار مختلف المتدخلين 

في العملية

الجدولة الزمنية

 الدرا�سات

نجاز  الإ

•
•

�سيرورة عملية البرمجة : ر�سم تلخي�صي
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تنبـيــه هــــام

يتعلق  فيما  العمومية  المرافق  تنظيم  نماذج  �إن 

الدليل،  هذا  خلال  من  المقدمة  ن�شطة  والأ بالمحلات 

�ستئنا�س فح�سب، بحيث  الإ قد تم اقتراحها على �سبيل 

يمكن �أن تطر�أ عليها عدة تعديلات, غير �أن ت�أثير هذه 

خيرة يبقى محدودا على اعتبار �أن درا�سة البرمجة  الأ

�إنجاز  �أ�سا�س  هي  تعتبر  الدليل  هذا  عليها  يحث  التي 

هيكلها  اختلف  مهما  وذلك  الجماعية  المرافق  جميع 

التنظيمي. 
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II - معطيات مرجعية
يتناول هذا الباب بع�ض المرافق الجماعية المندرجة في �أربعة 

جتماعية،  الإ دارية،  الإ  : �ستعمالات  الإ ح�سب  وذلك  �أ�صناف 

على   - مرفق  لكل  بالن�سبة  �أي�ضا  ويعالج  والريا�ضية.  الثقافية 

�ستئنا�س وعلى اعتبار �إ�شتغال مثالي- المعطيات التالية:  �سبيل الإ

وكذا  لها  المت�ضمنة  والمحلات  توفرها  يجب  التي  ن�شطة  الأ

وعية العقارية اللازمة، الخدمات  م�ساحتها، ح�ساب م�ساحات الأ

للمرافق  بالن�سبة  يعطي  كما  لكل محل.  المتخ�ص�صة  التقنية 

دارية معايير �إحداث المرفق واختيار موقعه. غير الإ
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دارية المرافق الإ

داري  مر بالمرافق التي تحت�ضن، على الم�ستوى الإ يتعلق الأ

المعدة  تلك  �أو  الجماعيين  والموظفين  المنتخبين  �أن�شطة 

�صلاح وال�صيانة والتخزين والنظافة. لوقوف العربات والإ

دارية التي يتناولها هذا الدليل هي : المرافق الإ

الح�ضري  الطابع  ذات  )الجماعات  دارية  الإ المقرات 

والجماعات ذات الطابع القروي(

المحجز الجماعي

حظيرة ال�سيارات

المر�آب الجماعي

الم�ستودع الجماعي

موات م�ستودع الأ

المراحي�ض العمومية
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دارية المقرات الإ

مقر الجماعة ذات الطابع الح�ضري 	

ن�شطة والمحلات الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة الإ

المكاتب
تتفاوت م�ساحات المكاتب وفق المن�صب 

داري لم�ستغليه و�أعدادهم الإ

قاعة 

جتماعات الإ
-

-قاعة اللجان

-مكتب ال�ضبط

نتظار -قاعة الإ

المحا�ضرات 

واللقاءات والعرو�ض

قاعة 

المحا�ضرات

يرجع ل�صاحب الم�شروع القرار في تحديد 

مدى �أهمية هذا المرفق ح�سب الحاجة 

وتردد الن�شاط.

قاعة التوثيقالتوثيق والدرا�سات

�ستقبال �ستقبالالإ بهو الإ
تتراوح م�ساحة هذا المرفق مابين 15 

و%25 من م�ساحة المبنى

الن�سخ والطباعة
قاعة الطباعة 

والن�سخ
-

ر�شيفحفظ الوثائق -قاعة الأ

-المراحي�ضالنظافة

-محل الحار�سالحرا�سة

-الم�ستودعالتخزين

ن�شطة  الأ

المواكبة
الملاحظاتالمحلات

طعام الإ
قاعة المطعم �أو 

المق�صف

يبنى هذا المرفق بهدوء دون �أن يزعج 

دارية ن�شطة الإ الأ

مع �إدماج قاعة الو�ضوءقاعة لل�صلاةال�صلاة



21

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ
العدد

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال  الإ

ر�شاد والإ
�ستقبال 18080-بهو الإ

رئي�س المجل�س 

الجماعي

114040المكتب+المرحا�ض
211616الكتابة

نتظار 199قاعة الإ
جتماعات 2514040قاعة الإ

132060مكتب نواب الرئي�س

التوا�صل 

والعلاقات 

العامة

مكتب رئي�س م�صلحة 

التوا�صل والعلاقات 

العامة

111616

1199الكتابة
211616مكتب الم�ساعدين

المجل�س 

الجماعي 

واللجان

1513030قاعة اللجان

211212الكتابة

الكتابة العامة

مكتب الكاتب 

العام+المرحا�ض
113030

211212الكتابة
نتظار 199قاعة الإ

مكتب رئي�س م�صلحة 

المفت�شية العامة 

للم�صالح ومراقبة 

التدبير

111616

211616مكتب الم�ساعدين
ولي 411المجموع الأ
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ق�سم ال��شؤون 

دارية  الإ

والموارد 

الب�شرية

112020مكتب رئي�س الق�سم
نتظار 111212الكتابة + قاعة الإ
مكتب رئي�س الموارد 

الب�شرية
111616

211616مكتب الم�ساعدين
مكتب رئي�س م�صلحة 

التكوين الم�ستمر 

جتماعية  وال��شؤون الإ

للموظفين

111616

211616مكتب الم�ساعدين
مكتب رئي�س م�صلحة 

الحالة المدنية 

م�ضاء والتر�شح  والإ

للانتخابات

111616

211616مكتب الم�ساعدين
مكتب رئي�س م�صلحة 

التوثيق والحفظ
111616

211616مكتب الم�ساعدين
ر�شيف 11616قاعة الأ

ولي 176المجموع الأ

ق�سم التعمير 

وال��شؤون 

التقنية

112020مكتب رئي�س الق�سم
نتظار 111212الكتابة + قاعة الإ
مكتب رئي�س م�صلحة 

التعمير والتراخي�ص 

والمراقبة

111616

211632مكتب الم�ساعدين
مكتب رئي�س م�صلحة 

ال�صفقات العمومية
111616

211632مكتب الم�ساعدين
مكتب رئي�س م�صلحة 

ورا�ش تتبع الأ
111616

11616-مكتب الم�ساعدين
ر�شيف 11616-قاعة الأ

ولي 160المجموع الأ
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ق�سم ال��شؤون 

قت�صادية  الإ

والمالية

112020مكتب رئي�س الق�سم
نتظار 211212الكتابة + قاعة الإ
مكتب رئي�س م�صلحة 

الميزانية
111616

211616مكتب الم�ساعدين
مكتب رئي�س م�صلحة 

تنمية الموارد المالية 

وال�ضرائب

111616

211616مكتب الم�ساعدين
ر�شيف 11616قاعة الأ

ولي 112المجموع الأ

مكتب الو�سائل 

العامة

112020مكتب رئي�س الق�سم
نتظار 111212الكتابة + قاعة الإ
مكتب رئي�س م�صلحة 

�شغال الجديدة و�صيانة  الأ

ال�شبكات والبنايات

111616

211616مكتب الم�ساعدين
مكتب رئي�س م�صلحة 

النظافة والبيئة
111616

211616مكتب الم�ساعدين
ر�شيف 11616قاعة الأ

ولي 112المجموع الأ

ق�سم العمل 

جتماعي  الإ

والتن�شيط 

الثقافي 

والريا�ضي

112020مكتب رئي�س الق�سم
نتظار 111212الكتابة+ قاعة الإ
مكتب رئي�س م�صلحة 

ال�صحة والتوقعات
111616

211616مكتب الم�ساعدين
مكتب رئي�س م�صلحة 

جتماعية  ال��شؤون الإ

والحياة الجمعوية 

والت�ضامن

111616

مكتب رئي�س م�صلحة 

التن�شيط الثقافي والريا�ضي
111616

211616مكتب الم�ساعدين
ر�شيف 11616قاعة الأ

ولي 128المجموع الأ
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12424-قاعة التوثيقالتوثيق
1001150150قاعة المحا�ضراتالمحا�ضرات

392727المراحي�ضالنظافة
ت�سجيل 

المرا�سلات
1199مكتب ال�ضبط

12020-قاعة الن�سخ والطباعةالن�سخ
الحفظ 

المركزي

ر�شيف  قاعة الأ

ق�سام لمختلف الأ
-1150150

199-محل الحار�سالحرا�سة

النظافة
مرافق �صحية للرجال 

وللن�ساء
1033030

محلات تقنية

ثاث 13030-م�ستودع الأ

12525-م�ستودع لوازم المكاتب

دوات 11616-مكتب م��سؤول الأ

ولي 490المجموع الأ
1589المجموع

ن�شطة المواكبة الأ

طعام 1150150-المطعمالإ
12020-قاعة ال�صلاةال�صلاة
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مقر الجماعة ذات الطابع القروي 	

ن�شطة والمحلات الأ

ن�شطة  الأ

�سا�سية الأ
الملاحظاتالمحلات

دارة الإ

المكاتب
تتفاوت م�ساحات المكاتب وفق المن�صب 

داري لم�ستغليه و�أعدادهم الإ

جتماعات -قاعة الإ

-مكتب ال�ضبط

نتظار -قاعة الإ

�ستقبال �ستقبالالإ بهو الإ
تتراوح م�ساحة هذا المرفق ما بين 15 

و% 25 من م�ساحة المبنى

ر�شيفحفظ الوثائق -قاعة الأ

-المراحي�ضالنظافة

-محل الحار�سالحرا�سة

-الم�ستودعالتخزين

ن�شطة  الأ

المواكبة
الملاحظاتالمحلات

طعام الإ
قاعة المطعم �أو 

المق�صف
-

مع �إدماج قاعة الو�ضوءقاعة لل�صلاةال�صلاة

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ
العدد

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال  الإ

ر�شاد والإ

�ستقبال ومجال  بهو الإ

نتظار الإ
-12020
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الرئي�س

112020المكتب + المرحا�ض
111212الكتابة

111616الكاتب العام
1199مكتب ال�ضبط
نتظار 199قاعة الإ

جتماعات 1512424قاعة الإ
ولي 110المجموع الأ

م�صلحة العقار 

والنزاعات
111212المكتب

م�صلحة 

الميزانية 

والجبايات

111212المكتب

م�صلحة ال��شؤون 

قت�صادية  الإ

جتماعية والإ

111212المكتب

م�صلحة 

المداخيل
111212المكتب

م�صلحة 

الموظفين
111212المكتب

م�صلحة 

�أن�شطة المجل�س 

وال�شرطة 

دارية الإ

312020المكتب

م�صلحة 

الحالة المدنية 

والم�صادقة على 

م�ضاءات  الإ

ومطابقة 

الوثائق

312424المكتب +ال�شباك
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الم�صلحة 

التقنية 

والت�صاميم

211616المكتب

المكتب ال�صحي 

الجماعي
111212المكتب

ولي 132المجموع الأ
ر�شيفحفظ الوثائق 12020-قاعة الأ

11212-قاعة ال�صلاةال�صلاة

النظافة
مراحي�ض للرجال + 

للن�ساء
-4312

المحلات 

التقنية

ثاث 12020-م�ستودع الأ
199-م�ستودع لوازم المكاتب

ولي 73المجموع الأ
315المجموع
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المحجز الجماعي

المرتكبة  والعربات  ال�سيارات  لا�ستقبال  الجماعي  المحجز  يخ�ص�ص 

على  �أي�ضا  .ويحتوي  مك�شوف  وذلك في مجال  ال�سير  قانون  لمخالفات 

وخروج  بدخول  المتعلق  داري  الإ للتدبير  و�أخرى  للحرا�سة  محلات 

ال�سيارات .

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

ن�شطة  الأ

�سا�سية الأ
الملاحظاتالمحلات

داري التدبير الإ

-المكاتب

�ستقبال  قاعة الإ

نتظار والإ
-

-المراحي�ضالنظافة

-الم�ستودعالتخزين 

-محل الحار�سالحرا�سة

الحجز

مجال حجز 

العربات

�ستيعابية المثلى : 200 �سيارة القدرة الإ

يجب �أن يعد هذا الحيز كمجال مجهز 

بتهيئات خارجية : �سياج، ممرات 

الراجلين وطرق لل�سيارات ومجال 

�أخ�ضر و�إنارة.

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال نتظارالإ �ستقبال والإ 13030-بهو الإ

التدبير 

داري الإ

�سا�سي 111212مكتب الم�سير الأ
111212مكتب الموظف الم�ساعد
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النظافة

236-مراحي�ض للم�ستخدمين
236-مراحي�ض للم�ستعملين

199-محل الحار�سالحرا�سة
المحلات 

الملحقة
188-المخزن

ولي 83المجموع الأ
145004500-حيز حجز ال�سيارات

4583المجموع

حظيرة ال�سيارات

هي مجال مخ�ص�ص لركن جميع �أنواع العربات التابعة للجماعة وذلك في 

مجال مبني �أومغطى فقط.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

ن�شطة  الأ

�سا�سية الأ
الملاحظاتالمحلات

داري التدبير الإ

-المكاتب

نتظار  قاعة الإ

�ستقبال والإ
-

-المراحي�ضالنظافة

-المخزن التخزين

-محل الحار�س الحرا�سة

الحجز
مجال حجز 

ال�سيارات والعربات

�ستيعابية المثلى: 200  القدرة الإ

�سيارة

يجب �أن يتوفر حيز الحظر على 

التهييئات الخارجية التالية : 

�سياج وممرات الراجلين وممرات 

لل�سيارات ومجال �أخ�ضر و�إنارة
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�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال نتظارالإ �ستقبال/الإ 12020-بهو الإ

التدبير 

داري الإ

�سا�سي 111212مكتب الم�سير الأ
111212مكتب الم�ساعدين النواب

133-مراحي�ض للموظفين
133-المراحي�ضالنظافة
199-محل الحار�سالحرا�سة

المحلات 

الملحقة
188-المخزن

ولي                                                      67المجموع الأ
122502300-حيز الحجزالحجز
13030-محل الغ�سلالغ�سل

2330المجموع

المر�آب الجماعي

التابعة للجماعة،  العربات  ي�ستعمل المر�آب الجماعي في �صيانة و�إ�صلاح 

درا�سة  لنتائج  وتبعا  المرفق  هذا  في  للوقود  م�ضخة  �إدماج  ويمكن 

البرمجة.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

ن�شطة  الأ

�سا�سية الأ
الملاحظاتالمحلات

التدبير 

داري الإ
نتظار -المكاتب والإ

�ستقبال الإ
�ستقبال  بهو الإ

نتظار والإ
-
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-المراحي�ضالنظافة

-الم�ستودعالتخزين

-محل الحار�سالحرا�سة

محلات ال�صيانةال�صيانة
الم�ساحة المثلى : 300 متر مربع 

�صلاح تحتوي على محل للغ�سل ومحل للإ

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال نتظارالإ �ستقبال/الإ 12020بهو الإ

التدبير 

داري الإ

111212مكتب الم�سير الرئي�سي
111212مكتب الم�سير الم�ساعد

133المراحي�ض 
133-المراحي�ضالنظافة
199-محل الحار�سالحرا�سة

المحلات 

الملحقة
188-المخزن

ولي 67المجموع الأ
1300300-محلات ال�صيانةال�صيانة

367المجموع

الم�ستودع الجماعي

ي�ستعمل الم�ستودع الجماعي لتخزين مختلف المنتوجات التي ت�ستعملها 

والمواد  ورا�ش  الأ و�أدوات  ومواد  وتموين  المكاتب  لوازم  من  الجماعة 

�ستقبال والحفلات )زرابي، خيام، �أعلام.......(.  الكهربائية ولوازم الإ
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ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

ن�شطة  الأ

�سا�سية الأ
الملاحظاتالمحلات

داري التدبير الإ

-المكاتب 

نتظار -قاعة الإ

�ستقبال الإ
�ستقبال  بهو الإ

ر�شاد والإ
-

-المراحي�ضالنظافة 

-محل الحار�سالحرا�سة

المخزنالتخزين

الم�ساحة المثلى : 200 متر مربع 

وتهيئ على �شكل مق�صورات وذلك 

ح�سب نوعية المنتوجات المخزنة

)
2
�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال نتظارالإ �ستقبال/الإ 11010-بهو الإ
1200200-المخزنالتخزين 
التدبير 

داري الإ
111212مكتب الم�سير الرئي�سي

166-مراحي�ض للم�ستخدمينالنظافة
199-محل الحار�سالحرا�سة

237المجموع

موات م�ستودع الأ

يخت�ص هذا المرفق في ا�ستقبال الجثث في انتظار تكفل عائلاتهم بها.
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ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

ن�شطة  الأ

�سا�سية الأ
الملاحظاتالمحلات

ن�شطة الطبية الأ

-مكتب الطبيب

-قاعة الفح�ص

الم�ساحة المثلى :100 متر مربع غرفة التبريد

محل ا�ستقبال 

الجثث
-

دارة الإ

-المكاتب

نتظار -قاعة الإ

�ستقبال  �ستقبالالإ -باحة الإ

-المراحي�ضالنظافة 

-المخزنالتخزين

)
2
�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال �ستقبالالإ 12516-بهو الإ

ن�شطة  الأ

الطبية

طباء 111616مكتب الأ
211616مكتب الممر�ضين

12020-محل ا�ستقبال الجثث
1100100-محل التبريد

13030-قاعة الفحو�صات

التدبير 

داري الإ

مكتب الم�سير الرئي�سي 

مع مجال الاجتماع
112424

412020مكتب الموظفين
133-الم�ستودعالتخزين
236-المراحي�ضالنظافة

277المجموع
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المراحي�ض العمومية

ماكن العمومية التي تعرف ترددا مهما،  يجب توفير المراحي�ض في الأ

كال�ساحات العمومية والمحاور الح�ضرية الكبرى والمنتزهات... ويجب 

جل اندماج تام  �أن يحظى الطابع الجمالي لهذه المرافق باهتمام خا�ص لأ

في الم�شهد العمراني.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

ن�شطة  الأ

�سا�سية الأ
الملاحظاتالمحلات

�ستقبال �ستقبالالإ بهو الإ

النظافة والتخزين
المراحي�ض 

والم�ستودع

يجب التفرقة بين مراحي�ض الرجال 

�شخا�ص  والن�ساء مع مراعاة الولوجية للأ

ذوي الحركية المحدودة 

)
2
�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات)م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال �ستقبالالإ 199-بهو الإ
النظافة 

والتخزين
11616-المراحي�ض والم�ستودع 

25المجموع
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)1( يجب تجهيز محل وقف �سيارة واحدة لكل 50 متر مربع من الم�ساحة المبنية، علما 

�أن م�ساحة موقف �سيارة هي 22 متر مربع، ت�شمل مجال تحرك ال�سيارة.

خ�ضر يجب �أن يغطي م�ساحة تفوق الم�ساحة المبنية للطابق ال�سفلي بمرة  )2( المجال الأ

ون�صف 

ر�ضية تعادل الم�ساحة المبنية للطابق ال�سفلي + م�ساحة مواقف  )3( م�ساحة البقعة الأ

خ�ضر. ال�سيارات + م�ساحة المجال الأ

دارية ملخ�ص المرافق الإ

دارية 1( المقرات الإ

الم�ساحات

الجماعة ذات الطابع م�ساحة المحلات

الح�ضري

الجماعة ذات الطابع 

القروي

1511315م�ساحة المحلات
37780م�ساحة مجالات ال�سير

1888395مجموع م�ساحتي المحلات وال�سير
الم�ساحة المبنية )مجموع 

)1.2xم�ساحتي المحلات وال�سير
2265474

)1(
1050210موقف ال�سيارات 
)2(
خ�ضر 896356المجال الأ

)3(
ر�ضية  2500803م�ساحة البقعة الأ

خدمات متخ�ص�صة 

المحلاتخدمات تقنية

المبنى ب�أكملهالا�ست�شعار والوقاية من الحريق

ال�سمعيات

قاعة المحا�ضرات

جتماعات قاعة الإ

قاعة اللجان

ال�صوتيات

قاعة المحا�ضرات

جتماعات قاعة الإ
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التهوية الميكانيكية

قاعة المحا�ضرات

قاعة التوثيق

ر�شيف قاعة الأ

المراحي�ض

�سلاك المعلوماتية جتماعاتالهواتف والأ مكتب وقاعة الإ

جميع المحلاتالتكييف

الو�سائل ال�سمعية الب�صرية عن بُعد
قاعة المحا�ضرات

جتماعات قاعة الإ

�ستقبالمراقبة المداخل بهو الإ

كاميرات المراقبة
�ستقبال  بهو الإ

التنقلات في جميع الم�ستويات

ندوات عبر الفيديو
قاعة المحا�ضرات

جتماعات قاعة الإ

ح�سب عدد الم�ستوياتالم�صعد

المبنى بجميع مكوناتهجهاز التحويل والمولد الكهربائي

خرى دارية الأ 2( المرافق الإ

عتبة �إحداث المرفق

التموقعالمرفق
عتبة 

حداث الإ
الملاحظات

20000 ن�سمةال�ضاحيةالمحجز الجماعي

20000 ن�سمةال�ضاحيةحظيرة ال�سيارات

يمكن تجميعها في 

قطب مرفقي وخدماتي 

)مجال ا�ستقطاب(

20000 ن�سمةال�ضاحيةالمر�آب الجماعي

20000 ن�سمةال�ضاحيةالم�ستودع الجماعي

المراحي�ض 

العمومية

مركز 

المدينة

مدينة من 

الحجم الكبير

موات م�ستودع الأ
المركز 

الا�ست�شفائي

مدينة من 

الحجم الكبير

يدمج في المجال 

الا�ست�شفائي
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تلخي�ص لم�ساحات المرفق

المحجزم�ساحة المحلات
حظيرة 

ال�سيارات

المر�آب 

الجماعي

الم�ستودع 

الجماعي

المراحي�ض 

العمومية

م�ستودع 

موات الأ

83676723725277م�ساحة المحلات
م�ساحة مجالات  

ال�سير
20171760670

مجموع م�ساحتي 

المحلات وال�سير
103848429731347

الم�ساحة المبنية 

)مجموع م�ساحتي 

المحلات وال�سيـر 

)1.2 x
12410010035638416

)1(
115-505050100موقف ال�سيارات 

)2(
خ�ضر 208-605050170المجال الأ
حيز الح�ضر 

�أوالغ�سل
45002330----

---300--حيز ال�صيانة
م�ساحة البقعة 

)3(
ر�ضية الأ

4737253050060038530

�أ�سا�س موقف لكل 80 متر مربع من الم�ساحة المبنية  يحدد عدد مواقف ال�سيارات على 

وتقدر م�ساحة موقف واحد ب22 متر مربع بما فيها مجال حركة ال�سيارة.

خ�ضر ن�صف الم�ساحة المبنية.  تعادل م�ساحة المجال الأ

ال�سيارات+ م�ساحة  ر�ضية تعادل الم�ساحة المبنية + م�ساحة مواقف  الأ البقعة  م�ساحة 

خ�ضر+حيز الحجز �أو الغ�سل المجال الأ

)1

)2

)3
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الخدمات المتخ�ص�صة

الخدمات

المحلات 

المحجز
حظيرة 

ال�سيارات

المر�آب 

الجماعي

الم�ستودع 

الجماعي

المراحي�ض 

العمومية

م�ستودع 

موات الأ

�شعار والوقاية  الإ

من الحريق
جميع البناية

التهوية الميكانيكية 

 )VMC(
المراحي�ض

الهاتف و�أ�سلاك 

علاميات  �شبكة الإ
المكاتب-المكاتبالمكاتبالمكاتبالمكاتب

تكييف الهواء   

مرغوبة في المناطق 

الجغرافية ذات مجال 

حراري مرتفع

-
جميع 

المحلات

كاميرات 

الحرا�سة

حيز 

الحظر
-----

-----تجهيزات التبريد
الغرفة 

الباردة
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جتماعية المرافق الإ

تخت�ص هذه المرافق في احت�ضان �أن�شطة ذات طابع اجتماعي 

كالتعلم والتوا�صل على ال�صعيد الوطني والدولي وت�شجيع التمدر�س 

جتماعي... والتكافل الإ

جتماعية التي تم تناولها في هذا الدليل هي : المرافق الإ

دار ال�شباب 	

المركز الن�سوي 	

دار الطالب 	

�ستقبال مركز الإ 	

مركز �إعادة �إدماج �أطفال ال�شوارع 	



40

دار ال�شباب

تخت�ص دار ال�شباب باحت�ضان اللقاءات والمحا�ضرات والمناظرات وعر�ض 

فلام والم�سرحيات والبحث والدرا�سات والتدريب والتكوين. الأ

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

اللقاءات 

والمحا�ضرات والعرو�ض 

والم�سرحيات

القاعة المتعددة 

التخ�ص�صات

�ستيعابية المثلى:150  القدرة الإ

�شخ�ص

التكوين والبحث

القاعة المتعددة 

علامية الو�سائل الإ
-

-الخزانة

-قاعة المعلوميات

التلقين التمهيدي
م�شاغل التلقين 

التمهيدي 

�ستيعابية المثلى: 15  القدرة الإ

�شخ�ص في القاعة

�ستقبال والعر�ض البهوالإ
تتراوح م�ساحته ما بين 20 و% 25 

جمالية للمرفق من الم�ساحة الإ

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

جتماعات دارة والإ الإ

-المكاتب

جتماعات -قاعة الإ

-المراحي�ضالنظافة

-محل التخزينالتخزين

-محل الحار�سالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

�سترخاء اللعب والإ

-المق�صف

-الملعب الريا�ضي
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)
2
�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

اللقاءات 

والمحا�ضرات 

والعرو�ض 

والم�سرح

1501200200المدرج
حجرات الممثلين 

+المراحي�ض
-2510

4312-مراحي�ض المدرج

بحاث  الأ

والدرا�سات

القاعة المتعددة 

علامية الو�سائل الإ
1012020

4014040المكتبة
التلقين 

�أوالتدريب 

التمهيدي

1514040الم�شغل

1514040قاعة المعلومياتالتكوين
�ستقبال  الإ

والعرو�ض
18080-البهو

4312-المراحي�ضالنظافة 
454المجموع الاولي:

ن�شطة الت�أطيرية الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير ومجال 

جتماعات الإ
112424

412020مكتب المن�شطين
المحلات 

الملحقة
ثاث 12020-م�ستودع الأ

1199محل الحار�سالحرا�سة
ولي: 73المجموع الأ

527المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

�سترخاء  الإ

واللعب

166-المطعم
1513030المق�صف

144x22968-الملعب الريا�ضي
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المركز الن�سوي

ن�شطة الن�سائية التي تهدف �إلى تح�سين ظروف  يحت�ضن المركز الن�سوي الأ

المر�أة و�إدماجها اقت�صاديا واجتماعيا. 

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

ن�شطة اليدوية �ستيعابية المثلى : 10 �أ�شخا�صالم�شاغلالأ القدرة الإ

العرو�ض
القاعة المتعددة 

التخ�ص�صات
�ستيعابية المثلى: 200 �شخ�ص القدرة الإ

مية �ستيعابية المثلى: 40 �شخ�صقاعة الدر�سمحاربة الأ القدرة الإ

طفال ح�ضانة الأ

ن�شطة قاعة الأ

�ستيعابية المثلى: 20 طفل القدرة الإ

طفال في  مع مراعاة التفرقة بين الأ

طفال ما بين 4 و6 �سنوات حداثة ال�سن والأ

�ستيعابية المثلى: 10 �أطفال قاعة الراحة القدرة الإ

لعاب في الهواء الطلققاعة الأ

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة  الإ

جتماعات والإ

-المكاتب

قاعة 

جتماعات الإ
-

-المراحي�ضالنظافة

دوات  تخزين الأ

ثاث والأ
-محل التخزين

-محل الحرا�سةالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

يواء -المرقدالإ

طعام -المطعم الإ

-ال�صلاةالراحة
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)
2
�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال �ستقبالالإ 14040-بهو الإ

العرو�ض
القاعة المتعددة 

التخ�ص�صات
2001240240

عمال  الأ

اليدوية

1014040الم�شاغل
199-الم�ستودع

حجرة الثياب وحمام 

ر�شا�ش
-144

مية 40250100قاعة الدر�سمحاربة الأ
4312المراحي�ضالنظافة

ح�ضانة 

طفال الأ

ن�شطة 2023060قاعة الأ
1013030قاعة الراحة

2199مكتب المربيات
236-المراحي�ض

لعاب --�ساحة الأ
مدمجة في 

الم�ساحة الخ�ضراء

ولي 550المجموع الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير مع 

جتماعات مجال الإ
112424

412020مكتب المن�شطين
236-المراحي�ضالنظافة

المحلات 

الملحقة
ثاث 12020-م�ستودع الأ

199-محل الحار�سالحرا�سة
ولي 79المجموع الأ

629المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

يواء 2018080المرقدالإ
طعام 2514040المطعمالإ
2013030المق�صفالراحة
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دار الطالب

عدادي  الإ التعليم  ب�إيواء تلاميذ م�ستوى  �أوالطالبة  الطالب  دار  تخ�ص�ص 

�س�سات  والثانوي المنحدرين من الو�سط القروي والقاطنين بعيدا عن م�ؤ

�س�سة هو تمكين ه�ؤلاء التلاميذ من متابعة  التعليم. والغر�ض من هذه الم�ؤ

درا�ستهم في ظروف جيدة.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

يواء المراقدالإ

يواء في مجموعة مراقد منعزلة  ينظم الإ

عمار. ح�سب الأ

�ستيعابية المثلى: 64 نزيل  القدرة الإ

موزعون على 4 غرف ) 16 نزيل في 

الغرفة(

طعام الإ

كل قاعة الأ

يجب تحديد �أبعاد م�ساحة قاعة 

المطبخ بما ي�ضمن ا�ستيعاب جميع 

نزلاء المرفق في نف�س الوقت

المطبخ

يهي�أ المطبخ ب�شكل ت�سل�سلي ي�شمل 

عداد والطبخ  مجال التخزين والإ

واني ورمي القمامة والترتيب وغ�سل الأ

قاعة الدرا�سةالدرا�سة
�ستيعابية المثلى: 40 �شخ�صا  القدرة الإ

في القاعة

النظافة

المراحي�ض 

والحمامات 

الر�شا�شة

-

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة الإ

-المكاتب

قاعة 

جتماعات الإ
-

-الم�ستودعالتخزين

-محل الحار�سالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

الراحة 

�سترخاء والإ
-المق�صف

-الم�صبنة غ�سل الثياب
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�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ
العدد

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

يواء 64448192المراقدالإ

النظافة

محل الملاب�س 

والحمام الر�شا�ش
-2918

4416-المراحي�ض
211616غرفة الحرا�سةالحرا�سة

طعام الإ

6416060المطعم
13030-المطبخ
199-التخزين
حجرة 

الملاب�س+الحمام الر�شا�ش
-144

الدرا�سة
قاعة الدرا�سات 

والمراجعة
4014040

�ستقبال 14040البهوالإ
ولي 425المجموع الأ

ن�شطة الت�أطيرية الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير مع 

جتماعات مجال الإ
112424

211616مكتب الموظفين
236-المراحي�ضالنظافة

المحلات 

الملحقة

ثاث 12020-م�ستودع الأ
متعة و�أغرا�ض  محل الأ

النزلاء
-11616

199-محل الحار�سالحرا�سة
ولي                                  91المجموع الأ

516المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

�سترخاء  الإ

والراحة
2013030المق�صف

2511616الم�صبنة غ�سل الثياب
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�ستقبال مركز الإ

�ستقبال في ا�ستقبال و�إيواء و�إطعام �أع�ضاء و�ضيوف  تتمثل مهام مركز الإ

العموم  على  المدني  والمجتمع  الحكومية  غير  والمنظمات  الجمعيات 

وذلك في �إطار التبادل الثقافي.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

يواء المراقدالإ

�ستيعابية المثلى: 60 �شخ�صا  القدرة الإ

)يتم �إيوا�ؤهم  في 20 غرفة ت�سع كل 

واحدة منها 3 �أ�شخا�ص مع مراعاة عزل 

جناح الرجال عن جناح الن�ساء.

طعام الإ

المطعم

يجب �أن تكون م�ساحة قاعة الطعام 

كافية لجميع النزلاء وكذلك 

ا�ستيعاب زائرين �إ�ضافيين محتملين

المطبخ

البهوالراحة

مجهز بتلفاز ومق�صف وركن 

للمطالعة، مع قدرة ا�ستيعابية تقدر ب  

30 �شخ�صا

-الم�صبنة غ�سل الثياب

متعة -الم�ستودع �إيداع الأ

�ستقبال -البهوالإ

النظافة

الحمام 

الر�شا�ش+حجرة 

الملاب�س + 

المراحي�ض

عزل حمامات الرجال عن حمامات 

الن�ساء

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة الإ

-المكاتب

قاعة 

جتماعات الإ
-

-المراحي�ضالنظافة

-الم�ستودعالتخزين

-محل الحار�سالحرا�سة
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)
2
�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

يواء 602016320الغرفالإ

النظافة 

حجرة الملاب�س، 

الحمام الر�شا�ش
-22040

22040-المراحي�ض

طعام الإ

1100100-المطعم
16060-المطبخ
199-التخزين

144-غرفة التبريد
حجرة الملاب�س، 

الحمام الر�شا�ش
40144

14040بيت الغ�سيلالغ�سل
3016060المق�صفالراحة

�ستقبال 15050-البهوالإ
ولي 727المجموع الأ

ن�شطة الت�أطيرية الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير مع 

جتماعيات مجال الإ
112424

211616مكتب الموظفين
236-المراحي�ضالنظافة

المحلات 

الملحقة

ثاث 12020-م�ستودع الأ
متعة  11212-م�ستودع الأ

1199محل الحار�سالحرا�سة
ولي                                           87المجموع الأ

814المجموع
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مركز �إعادة �إدماج �أطفال ال�شوارع

التكوين  �أن�شطة  ال�شوارع لاحت�ضان  �أطفال  �إدماج  �إعادة  يخ�ص�ص مركز 

�ضافة �إلى توفير  ن�شطة الدرا�سية و�أن�شطة الرعاية النف�سية ، بالإ المهني والأ

طعام وو�سائل الراحة لهذه الفئة ال�سكانية، ويتم تحديد الطاقة  يواء والإ الإ

�ستيعابية لهذه المراكز عن طريق درا�سة البرمجة. الإ

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

�ستقبال والعرو�ض البهوالإ

يواء �ستيعابية المثلى: 40 طفلاالمراقدالإ القدرة الإ

البحث والدرا�سة

القاعة المتعددة 

التخ�ص�صات 

وللمطالعة

-

التلقين التمهيدي 

والمهني والتكوين

الم�شاغل المتعددة 

التخ�ص�صات
-

الرعاية النف�سية 

والعاطفية
لعاب -قاعة الأ

طعام  الإ

المطعم
�ستيعابية المثلى: 150 طفلا  القدرة الإ

بما فيهم النزلاء وغير النزلاء

المطبخ

المق�صفالراحة
�ستيعابية المثلى:50 طفلا بما  القدرة الإ

فيهم النزلاء وغير النزلاء

الم�شاغلالتعليم التمهيدي
�ستيعابية المثلى: من 5 �إلى 10  القدرة الإ

�أطفال في الم�شغل الواحد

التكوين
قاعة للتكوين 

علاميات في الإ
-

--الم�صبنة غ�سل الثياب

النظافة

المراحي�ض 

+الحمام الر�شا�ش 

+حجرة الملاب�س

-

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة  الإ

-المكاتب

قاعة 

جتماعات الإ
-

-المراحي�ضالنظافة



49

-محل المهملاتالمهملات

-الم�ستودعالتخزين

-محل الحار�سالحرا�سة

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

يواء الإ
مراقد ذات �أ�سرة 

من�ضدة
4024080

121020غرفة الحرا�سةالحرا�سة 

النظافة 

حجرة الملاب�س، 

الحمام الر�شا�ش
-21224

21224-المراحي�ض

المطبخ

16060-المطبخ
199-التخزين

144-غرفة التبريد
حجرة الملاب�س+الحمام 

الر�شا�ش
-144

14040-الم�صبنة غ�سل الثياب
الطعام 

والدرا�سة

القاعة المتعددة 

التخ�ص�صات
1501200200

الراحة 
المق�صف المتعدد 

التخ�ص�صات
5017070

التكوين 

المهني

23060-الم�شغل
الم�ستودع ومحل 

الملاب�س
-2816

12020-قاعة التدري�س
11010-المراحي�ض

1-م�شغل الب�ستنة

التكوين 

الثقافي

111212مكتب الم��سؤول
1188الكتابة

2014040قاعة المطالعة
1513030قاعة الدرو�س
11111-المراحي�ض

14040-قاعة الفيديو
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�ستقبال  16060-البهوالإ
ولي                                          842المجموع الأ

ن�شطة الت�أطيرية الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير مع 

جتماعات مجال الإ
112020

111212الكتابة
ر�شيف 112020الأ

211616قاعة التوجيه
جتماعات 1513030قاعة الإ
مكتب الم�ساعدة 

جتماعية الإ
112020

111616التمري�ض
2918-المراحي�ضالنظافة

المحلات 

الملحقة

ثاث 12020-م�ستودع الأ
متعة و�أغرا�ض  محل الأ

النزلاء
-11212

1199محل الحار�سالحرا�سة
ولي          193المجموع الأ

1035المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

لعابالريا�ضة 144x22968قاعة الأ

جتماعية ملخ�ص المرافق الإ

عتبة �إحداث المرافق

معايير 

المرفق

الم�سافة 

بالكيلومتر

زمن 

الو�صول 

بالدقيقة

الملاحظاتعتبة ال�ساكنة

دار 

ال�شباب

1,5 �إلى 

2,25
يمكن تجميعها 20000 ن�سمة20 �إلى 30

في قطب 

للمرافق 

التربوية 

جتماعية  والإ

مع �أر�ضية 

ملعب م�شترك 

المركز 

الن�سوي

1,5 �إلى 

2,25
20000 ن�سمة20 �إلى 30

دار 

الطالب

1,5 �إلى 

2,25
20 �إلى 30

متغيرة مرتبطة بالخ�صا�ص في 

عداديات والثانويات وب�سيا�سة  الإ

محاربة الهدر المدر�سي
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يحدد عدد مواقف ال�سيارات على �أ�سا�س موقف واحد لكل  80متر مربع  من الم�ساحة 

المبنية ومع العلم �أن م�ساحة موقف �سيارة  واحدة   هي 22 متر مربع  بما فيها مجال 

تحرك ال�سيارة.

وترتبط هذه  ر�ض  الأ على  البناية  م�ساحة  يعادل  �أن  فيجب  خ�ضر،  الأ للمجال  بالن�سبة 

خيرة بعدد الم�ستويات الم�سموح ببنائها في المنطقة؛ الأ

مواقف  م�ساحة  �إلى  �ضافة  بالإ ر�ض  الأ على  البناية  م�ساحة  هي  ر�ضية  الأ البقعة  م�ساحة 

خ�ضر. ال�سيارات و م�ساحة المجال الأ

 مع احت�ساب م�ساحة مجال الب�ستنة

)1

)2

)3

)4

مركز 

�ستقبال الإ

في و�سط المدينة 

�أوبجواره

متغيرة مرتبطة بخ�صائ�ص 

الجماعة 
-

مركز 

�إعادة �إدماج 

طفال  الأ

المت�شردين

الم�ستفيدون يقيمون 

في المرفق
-متغيرة

تلخي�ص لم�ساحات المرافق

م�ساحة م2
دار 

ال�شباب

المركز 

الن�سوي
دارالطالب

مركز 

�ستقبال الإ

مركز 

�إعادة �إدماج 

�أطفال 

ال�شوارع

5275895168141035م�ساحة المحلات
132148129204259م�ساحة مجالات  ال�سير

مجموع م�ساحتي 

المحلات وال�سير
65973764510181294

الم�ساحة المبنية 

)مجموع م�ساحتي 

)1.2 xالمحلات وال�سير

79088477412211553

)1(
218243213336427موقف ال�سيارات 
)2(
خ�ضر 261294258407517المجال الأ

)3(
ر�ضية 2500 )4(7508507001200م�ساحة البقعة الأ
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الخدمات المتخ�ص�صة

المحلات

دار ال�شبابالخدمات
المركز 

الن�سوي
دارالطالب

مركز 

�ستقبال الإ

مركز �إعادة 

�إدماج �أطفال 

ال�شوارع

�شعار  الإ

والوقاية من 

الحريق

جميع البناية

هند�سة 

ال�صوت
---المدرج

القاعة 

المتعددة 

التخ�ص�صات

تهجير 

و�ضبط 

ال�صوت

---المدرج

القاعة 

المتعددة 

التخ�ص�صات

التهوية 

الميكانيكية 

)VMC(

القاعة 

المتعددة 

التخ�ص�صات، 

الخزانة

القاعة 

المتعددة 

التخ�ص�صات، 

المطبخ

المطبخ، 

المطعم، 

المراحي�ض

المطبخ،

المطعم، 

المراحي�ض

المطبخ،  

قاعة 

الطعام، 

القاعة 

المتعددة 

التخ�ص�صات، 

المراحي�ض

الهاتف 

و�أ�سلاك 

�شبكة 

علاميات          الإ

و�شبكة 

الويفي 

)wifi(

جميع 

المحلات

دارة  الإ

، قاعة 

الدرا�سة، 

المق�صف             

دارة  الإ

، قاعة 

الدرا�سة، 

المق�صف             

دارة،  الإ

المراقد، 

المق�صف             

دارة،  الإ

المكتبة، 

المق�صف             

تكييف 

الهواء

المجالات 

ح�سب 

الرغبة

المجالات 

ح�سب 

الرغبة

المجالات 

ح�سب 

الرغبة

المجالات 

ح�سب 

الرغبة

المجالات 

ح�سب 

الرغبة

العر�ض 

والو�سائل 

ال�سمعية 

الب�صرية

المدرج

القاعة 

المتعددة 

التخ�ص�صات

---
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المرافق الثقافية

تخت�ص هذه المرافق في �إنعا�ش الثقافة والفنون باحت�ضان �أن�شطة 

البحث والتعلم والتبادل والترفيه... .

المرافق الثقافية التي تم تناولها في هذا الدليل هي :

دار الثقافة 	

المكتبة المتعددة الو�سائط 	

خت�صا�صات القاعة المتعددة الإ 	

الم�سرح 	

المعهد المو�سيقي 	
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دار الثقافة

وكذلك  الثقافي  الطابع  ذات  التظاهرات  لتنظيم  الثقافة  دار  تخ�ص�ص 

ن�شطة المتعلقة بالبحث في الميادين الثقافية والفنية و�أن�شطة التلقين  الأ

التمهيدي الفني التطبيقية منها والنظرية.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

الم�سرح والعرو�ض 

والاحتفالات واللقاءات 

والمناظرات والمحا�ضرات

المدرج
�ستيعابية المثلى :  القدرة الإ

150 �شخ�صا

البحث

القاعة المتعددة 

الو�سائط

�ستيعابية المثلى :  القدرة الإ

10 �أ�شخا�ص

 المكتبة
�ستيعابية المثلى :  القدرة الإ

40 �شخ�صا

الم�شغل التلقين التمهيدي
�ستيعابية المثلى :  القدرة الإ

15 �شخ�صا

�ستقبال والعر�ض -البهوالإ

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة الإ

دارة -الإ

جتماعات -قاعة الإ

-المراحي�ضالنظافة

ثاث التخزين -م�ستودع الأ

-محل الحار�سالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

-الرواق الفنيالمعر�ض الدائم

-المق�صفالراحة 
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�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

الم�سرح 

والعرو�ض 

والاحتفالات 

واللقاءات 

1501300300المدرج
2918-حجرة اللبا�س +المراحي�ض

666-المحل التقني
6318-مراحي�ض المدرج

البحث

---المكتبة المتعددة الو�سائط
1012020القاعة المتعددة الو�سائط

4018080المكتبة
التلقين 

التمهيدي
1514040م�شغل التلقين التمهيدي

�ستقبال  الإ

والمعر�ض
�ستقبال والمعار�ض 18080-بهو الإ

4312-المراحي�ضالنظافة
ولي                                         574المجموع الأ

ن�شطة الت�أطيرية  الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير ومجال 

جتماعات الإ
112424

312020مكتب المن�شطين

نتظار 166-قاعة الإ

المحلات 

الملحقة

ثاث 12020-م�ستودع الأ

199-محل الحار�س
ولي 79المجموع الأ

653المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

المعر�ض 

الدائم
16060الرواق الفني

1513030المق�صفالراحة



56

المكتبة المتعددة الو�سائط

والبحث  المطالعة  �أن�شطة  باحت�ضان  الو�سائط  المتعددة  المكتبة  تهتم 

متعدد الو�سائط لفائدة مختلف ال�شرائح العمرية. كما يمكن لها �أن ت�ضم 

قتة. �أن�شطة المعار�ض الم�ؤ

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

المطالعة والعمل 

في مجموعات
قاعة المطالعة

�ضرورة تواجد مجال الطفولة والطفولة 

ال�صغرى في الطابق ال�سفلي.

�ستيعابية المثلى: 130 �شخ�صا القدرة الإ

البحث 
القاعة المتعددة 

الو�سائط
�ستيعابية المثلى: 30 �شخ�صا القدرة الإ

الن�شاط ال�سمعي 

الب�صري

القاعة المجهزة 

بالو�سائل ال�سمعية 

الب�صرية

�ستيعابية المثلى: 10 �أ�شخا�ص القدرة الإ

�ستقبال،  الإ

ر�شاد الت�سجيل والإ
�ستقبال بهو الإ

تتراوح م�ساحتها ما بين 20% �إلى 25% من 

ر�ض م�ساحة البناية على الأ

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة  الإ

جتماعات والإ

دارة، قاعة  الإ

للاجتماعات 
-

-المراحي�ضالنظافة

التخزين
محل 

المهملات
-

-محل الحار�سالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

المحا�ضرات
قاعة 

المحا�ضرات
-

-المق�صفالراحة 
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)
2
�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

المطالعة

قاعة المطالعة ورفوف 

كتب للكبار
801200200

قاعة المطالعة ورفوف 

كتب لل�صغار
501100100

طفال 6318-مراحي�ض الأ
بحاث  الأ

الرقمية
3016060القاعة المتعددة الو�سائط

ال�سمعي 

الب�صري

القاعة المجهزة بالو�سائل 

ال�سمعية الب�صرية
1013030

�ستقبال،  الإ

التوجيه، 

العر�ض

1100100-البهو

318--المراحي�ضالنظافة
ولي 526المجموع الأ

ن�شطة الت�أطيرية الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير ومجال 

جتماعات الإ
112424

412020مكتب المن�شطين
نتظار 166قاعة الإ

علاميات 211616محل الإ

المحلات 

الملحقة

ثاث 12020-م�ستودع الأ
13030-م�ستودع الكتب
1920-محل الحار�س

4312-المراحي�ضالنظافة 
ولي 137المجموع الأ

663المجموع
ن�شطة المواكبة الأ
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1001150150قاعة المحا�ضراتالمحا�ضرات

الراحة

11212-المطعم
1012020المق�صف

خت�صا�صات القاعة المتعددة الإ

خت�صا�صات في احت�ضان �أن�شطة مختلفة �سواء  تخت�ص القاعة المتعددة الإ

كانت ثقافية، فنية، اجتماعية �أو �سيا�سية.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

ن�شطة المختلفة الأ

القاعة 

المتعددة 

خت�صا�صات الإ

�ستيعابية المثلى: 200 �شخ�ص القدرة الإ

�ستقبال �ستقبالالإ بهو الإ
تقدر م�ساحته ب 30 % من م�ساحة 

المرفق

المراحي�ضالنظافة

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة  الإ
دارة وقاعة  الإ

للاجتماعات
-

-المراحي�ضالنظافة

ثاثالتخزين -م�ستودع الأ

-محل الحار�سالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

--المق�صفالراحة 
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)
2
�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

ن�شطة  الأ

المختلفة

القاعة المتعددة 

التخ�ص�صات
2001300300

12525-قاعة ال�شخ�صيات 
حجرات الممثلين 

والملاب�س
-6212

166-المحل التقني
6318-المراحي�ضالنظافة

�ستقبال  19090-البهوالإ
ولي     451المجموع الأ
ن�شطة الت�أطيرية الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير ومجال 

جتماعات الإ
112424

412020مكتب المن�شطين
نتظار 199-مجال الإ

المحلات 

الملحقة

ثاث 12020-م�ستودع الأ
199-محل الحار�س

236-المراحي�ضالنظافة
ولي 88المجموع الأ

539المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

12020-المق�صفالراحة
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الم�سرح

�أن  العرو�ض الم�سرحية ب�صفة خا�صة، ويمكن  يخ�ص�ص الم�سرح لتقديم 

ي�ستوعب كذلك الحفلات �أو العرو�ض. 

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

الم�سرحيات 

والعرو�ض
�ستيعابية المثلى: 200 �شخ�صقاعة الم�سرح القدرة الإ

الكوالي�س
حجرات ملاب�س 

الفنانين
-

�ستقبال البهوالإ
تقدر م�ساحته ب 30 % من م�ساحة 

المرفق

-الم�شغلال�صيانة

-المراحي�ضالنظافة

-ال�شباكالتذاكر

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة  الإ
دارة وقاعة  الإ

جتماعات الإ
-

-المراحي�ضالنظافة

ثاثالتخزين -م�ستودع الأ

-محل الحار�سالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

-المق�صفالراحة 
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)
2
 �سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات)م

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

الم�سرح 

والاحتفالات 

والعرو�ض

2001340340قاعة الم�سرح
14040-م�شغل الديكور

حجرات 

الفنانين+المراحي�ض
-21224

166-المحل التقني
8324-المراحي�ضالنظافة

�ستقبال  الإ

والتذاكر

�ستقبال +  بهو الإ

ال�شباك
-1100100

ولي                                                   534المجموع الأ
ن�شطة الت�أطيرية الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير ومجال 

جتماعات الإ
112424

421632مكتب الموظفين
199-مجال للانتظار

المحلات 

الملحقة

ثاث 14040-م�ستودع الأ
199-محل الحار�س

236-المراحي�ضالنظافة
ولي 120المجموع الأ

654المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

12020-المق�صفالراحة
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المعهد المو�سيقي

يهدف المعهد المو�سيقي �إلى تعليم المو�سيقى والغناء والرق�ص في قاعات 

للدر�س وفي قاعات للتمارين التطبيقية.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

درو�س التنغيم 

لحان  وقراءة الأ

المو�سيقية

قاعة الدر�س 
�ستيعابية المثلى: 60 �شخ�صا )3  القدرة الإ

قاعات ل 20 �شخ�صا(

لات المو�سيقية قاعة الدر�س الآ
�ستيعابية المثلى: 70 �شخ�صا )7  القدرة الإ

قاعات ل 10 �أ�شخا�ص(

قاعة الدر�س �آلات النقر
�ستيعابية المثلى: 30 �شخ�صا )2  القدرة الإ

قاعات ل 15 �شخ�صا(

قاعة الدر�س الرق�ص

 يجب �أن لا يقل ارتفاعها تحت ال�سقف 

عن 3,50 م، ويتعين �أن تكون مجهزة 

ب�أر�ضية ملائمة

�ستيعابية الق�صوى: 20 �شخ�صا  القدرة الإ

)2 قاعات ل 10 �أ�شخا�ص(

قاعة الدر�س الغناء
�ستيعابية المثلى: 15 �شخ�صا  القدرة الإ

)قاعة واحدة(

الت�سجيل
ا�ستوديوهات 

الت�سجيل
-

المكتبة

قاعة 

علاميات الإ

�ستيعابية المثلى: 15 �شخ�صا  القدرة الإ

)قاعة واحدة(

�ستماع قاعة الإ
يجب �أن تكون مجهزة بنقط �صوتية 

كثر ل�ستة �أ�شخا�ص على الأ

�ستيعابية المثلى: 10 �أ�شخا�صقاعة الفيديو القدرة الإ

�ستقبال -البهوالإ

-المراحي�ضالنظافة

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

دارة  الإ

جتماعات والإ

دارة وقاعة  الإ

جتماعات الإ
-

-المراحي�ضالنظافة
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ثاثالتخزين -م�ستودع الأ

-محل الحرا�سةالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

المق�صفالراحة 

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

التعليم

قاعات التنغيم وقراءة 

لحان الأ
2033090

لات المو�سيقية 1716112قاعة الآ
13030-الم�ستودع 

1524080قاعة النقر والقرع
11616-الم�ستودع

1513030قاعة الغناء
1024080قاعة الرق�ص 

41040-ا�ستوديوالت�سجيل
علاميات 1513030قاعة الإ
1012525قاعة الاختبارات

�ستماع 611515قاعة الإ
1012525قاعة الفيديو

11010-الم�ستودع
1014040المكتبة

21632-المراحي�ض
15050-البهو

ولي 705المجموع الأ
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دارة الإ

112020مكتب الم�سير 
جتماعات 1012424قاعة الإ

111616الكتابة
�ساتذة 1012525قاعة الأ

211616قاعة الموظفين
باء 11616-محل انتظار الآ

11616-محل انتظار التلاميذ
11212-المراحي�ض

 المحلات 

الملحقة

12020-الم�ستودع
199-محل الحار�س

ولي 170المجموع الأ

875المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

�ستراحة 13030-المق�صفالإ

ملخ�ص المرافق الثقافية

عتبة �إحداث المرافق

معاييرالمرفق
الم�سافة 

بالكيلومتر

زمن 

الو�صول 

بالدقيقة

الملاحظاتعتبة ال�ساكنة

20.000 ن�سمة40 �إلى 360 �إلى 4,5دار الثقافة

ممكن تجميعها 

في قطب ثقافي

)مجال 

ا�ستقطاب(

القاعة المتعددة 

التخ�ص�صات
20.000 ن�سمة40 �إلى 360 �إلى 4,5

المجموعة 

الو�سائطية
20.000 ن�سمة40 �إلى 360 �إلى 4,5

20.000 ن�سمة40 �إلى 360 �إلى 4,5الم�سرح

-5 �إلى 10المعهد المو�سيقي
متغير مدينة 

كبيرة
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تلخي�ص لم�ساحات المرافق

دار الثقافةم�ساحة م2

المكتبة 

المتعددة 

الو�سائط

القاعة 

المتعددة 

خت�صا�صات الإ

الم�سرح
المعهد 

المو�سيقي

653663539654875م�ساحة المحلات

164166135164219م�ساحة مجالات ال�سير

مجموع م�ساحتي 

المحلات وال�سير
8178296748181094

الم�ساحة المبنية 

)مجموع م�ساحتي 

)1.2 xالمحلات وال�سير

9809958099821313

)1(
270274223270360موقف ال�سيارات 

)2(
خ�ضر 327332405492438المجال الأ

)3(
ر�ضية 900950100012501250م�ساحة البقعة الأ

يحدد عدد مواقف ال�سيارات على �أ�سا�س موقف واحد لكل 80 متر مربع من الم�ساحة المبنية 

مع العلم �أن م�ساحة موقف �سيارة واحدة هي 22 متر مربع بما فيها مجال تحرك ال�سيارة.

وترتبط هذه  ر�ض  الأ على  البناية  م�ساحة  يعادل  �أن  فيجب  خ�ضر،  الأ للمجال  بالن�سبة 

خيرة بعدد الم�ستويات الم�سموح ببنائها في المنطقة؛ الأ

مواقف  م�ساحة  �إلى  �ضافة  بالإ ر�ض  الأ على  البناية  م�ساحة  هي  ر�ضية  الأ البقعة  م�ساحة 

خ�ضر. ال�سيارات وم�ساحة المجال الأ

)1

)2

)3
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الخدمات المتخ�ص�صة

الخدمات

المحلات

دار الثقافة

المكتبة 

المتعددة 

الو�سائط

القاعة 

المتعددة 

خت�صا�صات الإ

الم�سرح
المعهد 

المو�سيقي

�شعار والوقاية  الإ

من الحريق
جميع البناية

المدرجهند�سة ال�صوت

قاعة المطالعة

القاعة المتعددة 

الو�سائل 

علامية الإ

القاعة 

المتعددة 

خت�صا�صات الإ

قاعة 

الم�سرح

قاعة 

الدرو�س

التهجير و�ضبط 

ال�صوت
المدرج

قاعة ال�سمعي 

الب�صري

القاعة 

المتعددة 

خت�صا�صات الإ

قاعة 

الم�سرح

قاعة 

الدرو�س

التهوية 

الميكانيكية 

)VMC(

المدرج 

والمكتبة 

المتعددة 

الو�سائط

قاعة المطالعة

القاعة 

المتعددة 

الو�سائط

القاعة 

المتعددة 

خت�صا�صات الإ

قاعة 

الم�سرح
الخزانة

الهاتف و�أ�سلاك 

علاميات  �شبكة الإ

و�شبكة الويفي 

)wifi(

جميع المحلات

�ضاءة  الإ

الم�سرحية

قاعة 

الم�سرح

المجالات ح�سب الرغبةتكييف الهواء

العر�ض والو�سائل 

ال�سمعية الب�صرية
-المدرج

القاعة 

المتعددة 

خت�صا�صات الإ

قاعة 

الم�سرح
-

-مراقبة الولوج

قاعة المطالعة

القاعة 

المتعددة 

الو�سائط

---
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المرافق الريا�ضية

تخت�ص هذه المرافق في دعم وت�شجيع الريا�ضات 

على ال�صعيد المحلي �أوالجهوي اوالوطني.

والمرافق الريا�ضية التي تم تناولها في هذا الدليل هي :

لعاب الريا�ضية القاعة المتعددة الأ 	

المدرج البلدي 	

الم�سبح المغطى 	

ملعب الحي 	
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لعاب الريا�ضية القاعة المتعددة الأ

تخت�ص هذه القاعة باحت�ضان عدة �أن�شطة ريا�ضية مختلفة في نف�س الملعب 

)كرة القدم، كرة اليد، كرة ال�سلة، الكرة الطائرة( ومن الم�ستح�سن �أن 

يكون ف�ضاء مغطى.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

الريا�ضة

-م�ساحة اللعب 

-محيط ال�سلامة

المتفرجون

�ستيعابية المثلى: 1000 متفرجالمدرجات القدرة الإ

المن�صة 

ال�شرفية

يتواجد و�سط المدرجات. يجب �أن 

ية �شاملة للملعب. من  يتوفر على ر�ؤ

الم�ستح�سن �أن يكون للمن�صة مدخل 

وممر خا�ص. تتحدد �سعة ا�ستقبالها في 

20 �شخ�ص.

ال�صالون 

ال�شرفي

مجال للا�ستراحة مجاور للمن�صة 

ومتوفر على مرافق �صحية.

�ستيعابية الدنيا: 4 �صحفيينقاعة ال�صحافةالتوا�صل القدرة الإ

النظافة

حجرات الملاب�س 

والحمامات 

ومراحي�ض 

اللاعبين

-

حجرات الملاب�س 

والحمامات 

ومراحي�ض 

الحكام

-

مراحي�ض 

المتفرجين
-

�سعافات  الإ

والطوارئ
غرفة التمري�ض

يجب �أن تكون في مكان مفتوح 

مبا�شرة على المجال المحيط بحيز 

اللعب.

�ستيعابية: �شخ�صين  القدرة الإ

�ستقبال الإ
�ستقبال  بهو الإ

وال�شبابيك
-

التخزين
م�ستودعات 

تحت المدرجات
-
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طعام الإ

المق�صف 

والمطعم ومحل 

الم�أكولات 

الخفيفة

-

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

داري التدبير الإ

-المكاتب

قاعة 

جتماعات الإ
-

مراحي�ض 

الموظفين
-

-محل الحار�سالحرا�سة

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات)م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال الإ

�ستقبال 14040-بهو الإ
21224-�شبابيك التذاكر

الريا�ضة

م�ساحة 

لعاب)ملعب(،  الأ

محيط ال�سلامة وتغيير 

اللاعبين

-1
968

22*44
968

النظافة

حجرات ملاب�س 

وحمامات الريا�ضيين
-22448

2816-مراحي�ض الريا�ضيين
حجرات ملاب�س 

وحمامات الحكام
-2816

248-مراحي�ض الحكام

المتفرجون

10002350700المدرجات
22040-المراحي�ض

11010-المق�صف
1013030القاعة ال�شرفية 
4017070المن�صة ال�شرفية

412020قاعة ال�صحافةالتوا�صل
�سعافات  الإ

والطوارئ
211616غرفة التمري�ض
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ولي 2006المجموع الأ
ن�شطة الت�أطيرية الأ

التدبير 

داري الإ

مكتب الم�سير ومجال 

جتماعات الإ
112424

412020مكتب المن�شطين
166-المراحي�ض

الملحقات

ثاث 14040-م�ستودع الأ
1100100-المخازن

المحل التقني 

)ت�سخين الماء(
-12020

199-محل الحار�سالحرا�سة
ولي 219المجموع الأ

2225المجموع

المـدرج البلـدي

يخت�ص المدرج البلدي في احت�ضان �أن�شطة وتداريب في كرة القدم.

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

الريا�ضة

م�ساحة اللعب 

يمكن للملعب �آن يتوفر على حلبة 

لعاب القوى من 400 م ومن 6  لأ

م�ضامير.

-محيط ال�سلامة

ولية �سعافات الأ غرفة التمري�ضالإ

يجب �أن تكون في مكان مفتوح يطل 

مبا�شرة على المجال المحيط بحيز 

�ستيعابية: �شخ�صين  اللعب. القدرة الإ

التخزين 

والترتيب

محلات 

التخزين
-

المتفرجون
مدرجات 

المتفرجين
�ستيعابية المثلى: 1000 متفرج القدرة الإ
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النظافة

مجموعة مراحي�ض 

للمتفرجين
-

حجرات ملاب�س 

وحمامات 

الريا�ضيين

يمكن ا�ستقبال الفريقين في نف�س 

الوقت ولكن مع عزل كل فريق عن 

خر الآ

حجرات الملاب�س 

وحمامات 

الحكام

-

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

داري التدبير الإ

-المكاتب

قاعة 

جتماعات الإ
-

مراحي�ض 

الموظفين
-

-محل الحار�سالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

�ستراحة -المق�صفالإ

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

الريا�ضة
لعاب)ملعب(  م�ساحة الأ

ومحيط ال�سلامة
-190x120 10800

ولي     10800المجموع الأ
�ستقبال �ستقبالالإ 16060-بهو الإ

قاعات 

الملاب�س 

والحمامات 

والمراحي�ض

قاعات الملاب�س 

وحمامات الريا�ضيين
-22448

2816-مراحي�ض الريا�ضيين
حجرات الملاب�س 

وحمامات الحكام
-2816

248-مراحي�ض الحكام

المتفرجون

10002350350المدرجات
4936-المراحي�ض
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�سعافات  الإ

والطوارئ
211616قاعة التمري�ض

ولي                       900المجموع الأ
ن�شطة الت�أطيرية الأ

دارة الإ

مكتب الم�سير ومجال 

جتماعات الإ
112424

412020مكتب المن�شطين
ثاثالملحقات 14040م�ستودع الأ

بيع 

التذاكر
21224-�شبابيك بيع التذاكر

199-محل الحار�سالحرا�سة
ولي 117المجموع الأ

1017المجموع
ن�شطة المواكبة الأ

�ستراحة 13030-المق�صفالإ

الم�سبح المغطى

لعاب المائية، وتتعدد �أنواعه من  يخ�ص�ص الم�سبح لممار�سة ال�سباحة والأ

ولمبي. طفال �إلى الم�سبح الأ الحو�ض ال�صغير للعب الأ

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

حو�ض ال�سباحة ال�سباحة

ي�ضم حو�ض المباريات من 6 ممرات 

�سباحة يبلغ طوله 25 م وعر�ضه 16 م وعمقه 

1,80 م. عر� ضالممر الواحد 2,5 م.

النظافة

مجموعة 

حجرات الملاب�س 

)رجال ون�ساء(

-

الحمامات 

الر�شا�شة )رجال 

ون�ساء(

-

المراحي�ض 

)رجال ون�ساء(
-
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ولية �سعافات الأ �ستيعابية:  �شخ�صين غرفة التمري�ضالإ القدرة الإ

المتفرجون

المدرجات

يجب �أن لا يقاطع ممر العموم 

�إلى المدرجات ممر الم�ستحمين 

�أوالريا�ضيين وت�صل �سعة ا�ستقبال 

المدرجات 200 �شخ�صا.

�ستيعابية المثلى: 200 متفرج القدرة الإ

-المراحي�ض

ن�شطة الت�أطيرية الملاحظاتالمحلاتالأ

داري التدبير الإ

-المكاتب

قاعة 

جتماعات الإ
-

مراحي�ض 

الم�ستخدمين
-

-محل الحار�سالحرا�سة

ن�شطة المواكبة الملاحظاتالمحلاتالأ

تقوية الع�ضلات 

والتروي�ض الطبي

قاعة تقوية 

الع�ضلات 

والتروي�ض 

الطبي

-

�ستراحة -المق�صفالإ

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ

عدد 

المجالات

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

�ستقبال �ستقبالالإ 14040-بهو الإ
225x16400-حو�ض ال�سباحةال�سباحة
النظافة

الحمامات الر�شا�شة 

وحجرات الملاب�س
-22448

المتفرجون

2001150150المدرجات
2918-المراحي�ض

�سعافات  الإ

والطوارئ
211616قاعة التمري�ض

ولي    672المجموع الأ
ن�شطة الت�أطيرية الأ
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دارة الإ

مكتب الم�سير ومجال 

جتماعات الإ
112424

412020مكتب المن�شطين
المحلات 

الملحقة
ثاث 14040-م�ستودع الأ

12020-المحل التقنيمعالجة المياه
12020-المحل التقنيت�سخين الماء

199-محل الحار�سالحرا�سة
ولي 133المجموع الأ

ن�شطة المواكبة الأ

�ستراحة 13030-المق�صفالإ
401150150قاعة تقوية الع�ضلاتتقوية الع�ضلات
ولي 180المجموع الأ

805المجموع

ملعـب الحـي

اليد  الطائرة وكرة  الريا�ضية كالكرة  ن�شطة  للأ باحت�ضانه  الحي  يتميز ملعب 

�سا�سية. وكرة ال�سلة، ويعتبر هذا الملعب بمثابة مرفق من مرافق القرب الأ

ن�شطة والمحلات المخ�ص�صة لها الأ

�سا�سية ن�شطة الأ الملاحظاتالمحلاتالأ

الريا�ضة

ي�شمل حيز 

اللعب �إ�ضافة �إلى 

محيط ال�سلامة.

يجب �أن يحاط هذا الملعب ب�سياج 

يتوفر على بوابة وعند الاقت�ضاء يجهز 

نارة لتمكين اللعب ليلا ب�أعمدة للإ

�سعات و�أعداد وم�ساحات المحلات )م2(

ن�شطة المحلاتالأ
�سعة 

�ستقبال الإ
عدد

م�ساحة 

الوحدة

الم�ساحة 

جمالية الإ

�سا�سية ن�شطة الأ الأ

122x44968-حيز اللعبالريا�ضة

968المجموع
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ملخ�ص المرافق الريا�ضية

عتبة �إحداث المرفق

مميزات 

المرافق 

الم�سافة 

بالكيلومتر

زمن الو�صول 

بالدقيقة

عتبة 

ال�ساكنة
الملاحظات

القاعة المتعددة 

لعاب الريا�ضية الأ
يمكن �أن تجمع 20000 ن�سمةمن 40 �إلى 60من 3 �إلى 4.5

على �شكل قطب 

ريا�ضي )مجال 

ا�ستقطاب(

20000 ن�سمةمن 40 �إلى 60من 3 �إلى 4.5المدرج البلدي

20000 ن�سمةمن 40 �إلى 60من 3 �إلى 4.5الم�سبح المغطى

2000 ن�سمةمن 20 �إلى 30من 1.5 �إلى 2.25ملعب الحي

تلخي�ص لم�ساحات المرفق

الم�ساحات م2
القاعة المتعددة 

لعاب الريا�ضية الأ

المدرج 

البلدي
ملعب الحي

الم�سبح 

المغطى

805-22251017م�ساحة المحلات
202-557254م�ساحة مجالات ال�سير

مجموع م�ساحتي 

المحلات وال�سير
27821271-1007

الم�ساحة المبنية )مجموع 

م�ساحتي المحلات وال�سير 

)1.2 x
33401526-1208

)1(
440-12001200موقف ال�سيارات 
)2(
خ�ضر 604-1670763المجال الأ

-10800968-حيز اللعب
)3(
ر�ضية 9682250 15900)4(6100م�ساحة البقعة الأ

عتبار معدل موقف �سيارة لكل 20 مقعد في المدرجات، و موقفين  يجب �أن ي�أخذ بعين الإ

�ضافة �إلى 10 مواقف للموظفين بالن�سبة للم�سبح. للحافلات بالإ

ر�ض مع قابلية هذه الن�سبة  خ�ضر  ن�صف م�ساحة البناية على الأ يجب �أن يمثل المجال الأ

للتغير، وت�ضم هذه الن�سبة م�ساحة ممرات الراجلين.

ر�ض+م�ساحة مواقف ال�سيارات+م�ساحة  ر�ضية تعادل م�ساحة المبنى على الأ م�ساحة البقع الأ

خ�ضر+حيز اللعب وم�ضمار �ألعاب القوى بالن�سبة للمدرج البلدي. المجال الأ

مع احت�ساب م�ضمار �ألعاب القوى.

)1

)2

)3

)4
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الخدمات المتخ�ص�صة 

الخدمات

المحلات

القاعة المتعددة 

لعاب الريا�ضية الأ
المدرج البلدي

ملعب 

الحي

الم�سبح 

المغطى

�شعار والوقاية  الإ

من الحريق
جميع البناية

محلات تحت 

المدرجات
-

جميع 

البناية

تهجير و�ضبط 

ال�صوت

لعاب  مجال الأ

والمدرجات 

وقاعة ال�صحافة

لعاب               مجال الأ

والمدرجات
-

مجال 

لعاب               الأ

والمدرجات

الهاتف و�أ�سلاك 

علاميات   �شبكة الإ

و�شبكة الويفي

دارية  المحلات الإ

وقاعة ال�صحافة

المحلات 

دارية              الإ
-

المحلات 

دارية              الإ

تكييف الهواء
المجالات ح�سب 

الرغبة

المجالات 

ح�سب الرغبة
-

جميع 

البناية

-الحماماتالحماماتت�سخين الماء 
الحمامات 

والم�سبح

كاميرات 

الحرا�سة

المداخل 

ماكن  والأ

�ستراتيجية الإ

المداخل 

ماكن  والأ

�ستراتيجية الإ

-

المداخل 

ماكن  ولأ

�ستراتيجية الإ

مجموعة لتوليد 

الكهرباء
-المحل التقنيالمحل التقني

المحل 

التقني
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III - �إجراءات ذات طابع عام
خذ بالتدابير العامة التالية:  يتطلب �إنجاز �أي مرفق عمومي الأ

تر�شيد ا�ستغلال م�ساحة الوعاء العقاري مو�ضوع م�شروع المرفق، 

�إيلاء اهتمام خا�ص بالتهييئات الخارجية من مواقف لل�سيارات 

تهييئات  خلال  من  وال�سلامة  من  الأ تكري�س  �أخ�ضر،  ومجال 

الت�صور  مع  المرفق  ا�شتغال  نمط  تلاءم  منا�سبة،  وتجهيزات 

المخت�صة  المعمارية  الخدمات  ا�ستباق  لمكوناته،  المعماري 

�شخا�ص ذوي  والتقنية، اعتبار الولوجيات والحاجيات الخا�صة للأ

الحركية المحدودة، احترام برنامج العمل، ا�ستقطاب و�إ�شراك 

جميع المتدخلين في �إنجاز المرفق، اتخاذ قاعدة �شمولية لح�ساب 

عتبار جميع مكونات ومراحل الم�شروع. الكلفة ت�أخذ بعين الإ
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1 - تر�شيد ا�ستغلال م�ساحة الوعاء العقاري مو�ضوع 
م�شروع المرفق 

يحدد عدد طوابق المرفق بناء على وثائق التعمير، غير �أن ندرة العقار 

تر�شيد  ت�ستدعي  للم�شروع،  المالية  للتركيبة  بالنظر  تكلفته  وارتفاع 

للبناء، مع مراعاة  القابلة  للم�ساحة  ق�صى  الأ برفع الحد  ا�ستغلاله، وذلك 

التو�سعات المحتملة، دون الم�سا�س بالجودة المعمارية.

)القبو(،  ر�ضي  الأ الطابق تحت  ب�إنجاز  ت�سمح  التعمير  وثائق  كانت  و�إذا 

ف�إنه يو�صى با�ستغلاله من �أجل احت�ضان المحلات غير المعدة لا�ستقبال 

عوان الحرا�سة وكذا  الزوار من محلات تقنية و�أر�شيف وتلك المخ�ص�صة لأ

موقف ال�سيارات.

لحجرات  المخ�ص�صة  المحلات  بناء  يمكن  الريا�ضية،  للمرافق  بالن�سبة 

العلاجات  تقديم  ومحل  والم�ستودع  والمراحي�ض  والحمامات  الملاب�س 

ولية والحرا�سة، تحت المدرجات. الأ

2 - �إحداث �أقطاب للمرافق
�أو  �إدارية  �إما  �أقطاب  �شكل  على  المرافق  من  عدد  �إمكانية تجميع  تعد 

�ستثمار  الإ نفقات  لتر�شيد  و�سيلة  بمثابة  ريا�ضية  �أو  ثقافية  �أو  اجتماعية 

بين  المحلات  من  لعدد  م�شترك  ا�ستغلال  خلال  من  وذلك  والت�سيير، 

مرافق مختلفة.

3 - التهييئات الخارجية 
الخ�ضراء  والم�ساحات  ال�سيارات  وقوف  ب�أماكن  �أ�سا�سا  مر  الأ يتعلق 

التزويد  ب�شبكات  المرتبطة  والتو�صيلات  بالمرافق  المحيطة  والمنطقة 

بالماء والكهرباء وال�صرف ال�صحي، الخ.
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4 - مواقف ال�سيارات 
البرمجة  نتائج  من  انطلاقا  ال�سيارات  �ستيعابية لموقف  الإ الطاقة  تحدد 

عتبار عدد الموظفين داخل المرفق وكذا  التي يجب �أن ت�أخذ بعين الإ

الم�ستفيدين المترددين عليه.

�أما فيما يتعلق بمواقف ال�سيارات المخ�ص�صة للمرافق الريا�ضية، فتحدد 

�ضافة �إلى مكانين مخ�ص�صين  انطلاقا من �سيارة واحدة لكل 20 مقعد، بالإ

للحافلات بالن�سبة للملعب البلدي والقاعة المتعددة الريا�ضيات والم�سبح، 

ولمبية موقف �سيارة واحدة  علما �أن المعيار الدولي بالن�سبة للملاعب الأ

مخ�ص�صة  �أماكن   10 �إلى  �ضافة  بالإ المتفرجين،  بمدرج  مقعد   20 لكل 

للم�ستعملين.

�سعاف(  الإ و�سيارة  طفاء  الإ )رجال  �سعاف  الإ عربات  ولوج  ت�أمين  يجب 

للمرفق، كما يتعين و�ضع مواقف ال�سيارات في �أمكنة تمكن من �سهولة 

و�سلا�سة الولوج �إلى المرفق والخروج منه. 

خ�ضر  5 - المجال الأ
خير بمثابة عن�صر يرفع من جودة المرفق وهو يتطلب  يعتبر هذا الأ

خ�ضر  م�ساحة متنا�سبة مع الم�ساحة المبنية، �إذ يتعين �أن يغطي المجال الأ

 ،)1.5x( بالن�صف �أوتكبرها   )1x( تعادل نف�س الم�ساحة المبنية م�ساحة 

الم�ساحات  ن�سبة  الراجلين عند تحديد  احت�ساب ممرات  يتوجب  كما 

الخ�ضراء. 

من وال�سلامة   6 - الأ

من وال�سلامة من بين المعايير الهامة التي  تعتبر مبادئ و�إجراءات الأ

يجب اعتمادها في ت�صميم و�إنجاز المرافق وخا�صة تلك التي ت�ستقبل عددا 

لذلك  والم�سارح.  الريا�ضية  واحد كالملاعب  �آن  الزوار في  من  كبيرا 

جراءات الوقائية من مخاطر الحرائق  يجب �أن يراعي الم�شروع كل الإ
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�ضافة �إلى �ضمان حرا�سة ومراقبة مداخل  زدحام الناجم عن الهلع بالإ والإ

ومخارج المرفق.

 7 - نمط ا�شتغال المرفق والت�صور المعماري لمكوناته 

تحديد  في  ي�ضمها  التي  ن�شطة  الأ ومختلف  المرفق  ا�شتغال  نمط  ثر  ي�ؤ

المجالات  ا�ستعمال  تر�شيد  يجب  لذلك  للم�شروع.  المعماري  الت�صميم 

ت�صميم  يمكن  المثال،  �سبيل  فعلى  وال�صيانة.  الت�سيير  نفقات  وتقلي�ص 

�أو  �آخر  بمرفق  خا�صة  قاعة  وا�ستغلال  للمحا�ضرات  قاعة  بدون  مرفق 

نجاز. كما  قت�ضاء وذلك بهدف تقلي�ص كلفة الإ اللجوء �إلى الكراء عند الإ

�أن اعتماد و�سائل بناء وفتحات متلائمة مع المناخ المحلي قد يفيد في 

تقلي�ص نفقات التكييف لفائدة ا�ستعمالات �أخرى.

8 - الخدمات المعمارية المخت�صة والتقنية 
المرفق  جمالية  لتحقيق  خا�صا  اهتماما  الخدمات  هذه  تعار  �أن  يجب 

يجب  الم�شروع. كما  رمزية  و�إبراز  المحلي  المعماري  الطابع  واحترام 

في  �ستمرارية  والإ الراحة  الم�ستعمل  ثاث  والأ البناء  مواد  ت�ضمن  �أن 

�ستعمال. الإ

ولتحقيق ا�شتغال �أمثل للمرفق العمومي ولتجنب الكلفة الزائدة الناجمة 

�ضافات اللاحقة ، يتعين عدم �إغفال هذه الخدمات  �صلاحات والإ عن الإ

ولى لت�صور الم�شروع. و�إدراجها منذ المراحل الأ

9 - الولوجيات 
�شخا�ص ذوي  عتبار الولوجيات بالن�سبة للأ يجب �أن ي�أخذ البرنامج بعين الإ

�أوالتهييئات  الحركية المحدودة والمعاقين �سواء على م�ستوى البنايات 

الخارجية من مداخل و�أماكن وقوف ال�سيارات والمراحي�ض والمحلات 

�ستقبال. وف�ضاءات الإ
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10 - احترام برنامج العمل 
لتزام بتنفيذه بمثابة �ضمانة �أ�سا�سية  ي�شكل �إعداد برنامج عمل مف�صل والإ

المخ�ص�صة في   الم�صاريف  التحكم في  من  فهو يمكن  الم�شروع،  لنجاح 

الميزانية ومن احترام التزامات �صاحب الم�شروع. وتختلف مدة �إنجاز 

المرفق من م�شروع �إلى �آخر ح�سب المتغيرات التي يجب توقعها منذ 

انطلاق درا�سة البرمجة.

11 - المتدخلون في انجاز المرفق 
رادة  الإ تعزيز  العمومية  بالمرافق  المرتبطة  الرهانات  تنوع  ي�ستدعي 

ال�شمولية، بكفاءات تقنية وو�سائل ملائمة.   ية  الر�ؤ القوية ذات  ال�سيا�سية 

مر �أ�سا�سا ب�ضبط الم�شروع )maîtrise d’ouvrage(،الذي يمثل  يتعلق الأ

�ضافة �إلى  بع�ض التخ�ص�صات  �سا�سية في �إنجاز الم�شروع،  بالإ ولية الأ الم��سؤ

كالبرمجة وت�سيير الم�شروع )maîtrise d’œuvre( والهند�سة.

  )maîtrise d’ouvrage( ا - �ضبط الم�شروع

يعتبر المجل�س الجماعي، ممثلا في رئي�سه، الم��سؤول الرئي�سي عن �ضبط 

الم�شروع، حيث ترجع له مهمة التنظيم العام للعملية ب�صفته �صاحب 

خير، ك�صاحب قرار م�ستقل بذاته، �أن  الم�شروع. مما يجب على هذا الأ

مكانات  ولياته، كما يتوجب عليه �أن يح�شد الإ يكون واعيا ومدركا لم��سؤ

نجاح العملية، و�أن يكون منفتحا  الب�شرية والمالية والتنظيمية اللازمة لإ

على الثقافة العمرانية والمعمارية. 

�سا�سية ل�صاحب الم�شروع كالتالي : وليات الأ يمكن جرد الم��سؤ

اتخاذ مبادرة البناء والتدبير حتى �إنهاء �إنجاز الم�شروع في �أح�سن 

الظروف ؛

نجاز والتدبير المالي  تحديد الغلاف المالي و�إيجاد التمويل اللازم للإ

خا�صة فيما يتعلق ب�أداء م�ستحقات المتدخلين ؛

■
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ر�ضية �أوالمجال لبناء المرفق وتحديد موقعه ؛ حيازة البقعة الأ

تحديد �أهداف العملية في البرنامج والحاجيات التي يتعين تلبيتها 

كراهات. ويمكن �إ�سناد �إعداد البرنامج �إلى  وكذلك المتطلبات والإ

�شخ�ص م�ستقل عن �صاحب الم�شروع ؛

 maître d’ouvrage( المفو�ض  الم�شروع  �صاحب  مع  التعاقد 

délégué( �إذا اقت�ضى الحال ؛

ت�سلم المن��شأة ؛ 

با�ستغلالها  المكلفة  الهيئة  �إلى  �أوت�سليمها  ة  المن��شأ وا�ستغلال  تجهيز 

وت�سييرها.

ب - البرمجة 

�أهدافه  )ح�سب  طلبه  تحديد  من  الم�شروع  �صاحب  البرمجة  تمكن 

و�إمكانياته( ومن التحكم في جميع مراحل �إنجاز الم�شروع. وذلك بغية 

تحقيق �إنجاز مُرْ�ضٍ للم�شروع على الم�ستوى الكيفي والتقني. ت�سند مهمة 

البرمجة �إلى مهند�س معماري )�أوتجمع مهند�سين معماريين( متخ�ص�صين  

في هذا الميدان.

مِج فيما يلي: يتحدد دور الُمِرب

م�ساعدة �صاحب الم�شروع في تحديد �أهداف العملية وتعليلها وفي 

التنظيم  جتماعية، الح�ضرية، المالية،  �إنجازها )الإ تحديد ظروف 

جرائي...(؛ الزمني، ال�شركاء، اختيار التركيب الإ

ال�سيا�سي  القرار  �صاحب  لفائدة  ومتوازن  دقيق  طلب  �صياغة 

انطلاقا من تحليل �إيجابيات و�سلبيات كل المتغيرات والخيارات 

الممكنة.

مِج �أن يحل محل �صاحب الم�شروع و�إنما يتعين عليه �إر�شاد  لا ينبغي للمُبَر

ختيارات الممكنة. خير ب�شكل م�ستمر حول تبعات الإ هذا الأ

المبرمج  تتمحور خبرة  �إذ  ومهارات خا�صة،  لكفاءات  البرمجة  تحتاج 

حول �إ�شكالية الممار�سات و�أ�شكال ا�ستغلال المجال، كما يتعين عليه �أن 

■
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والتهيئة  للبناء  والقانونية  دارية  والإ �س�ساتية  الم�ؤ جراءات  بالإ ا  مُلِمًّ يكون 

�ضافة �إلى معارفه في ميادين الثقافة  وبطرق �إن�شاء وتدبير الم�شاريع، بالإ

العمرانية  العامة ومجال التعمير والهند�سة المعمارية والبيئة والم�شاهد 

والطبيعة والاقت�صاد.

بالن�سبة للحالات التي تتطلب درا�سات معقدة وتحتاج �إلى خبرات معمقة 

يمكن للمبرمج �أن يلتج�أ �إلى ا�ست�شارة متدخلين �آخرين مثل )مخت�ص في 

اقت�صاد البناء، مو�سيقي، رجل  م�سرح، فنان، اخت�صا�صي في المتاحف، 

�إداري...(.

)maîtrise d’œuvre( شراف على الم�شروع� ج - الإ

ت�صور  �إلى  البرنامج  ترجمة  في  الم�شروع  على  �شراف  الإ مهام  تتمثل 

معماري مع تحديد موا�صفاته الفنية والتقنية ودرا�سة جوانبه الاقت�صادية. 

معماريين(  مهند�سين  هيئة  )�أو  معماري  مهند�س  المهام  بهذه  ويقوم 

ومكتب درا�سات تقنية.

�شراف على الم�شروع الوظائف التالية : وت�شمل مهمة الإ

بيان  معمارية،  )ت�صاميم  المن��شأة  وتقييم  وو�صف  وتقديم  ت�صور 

للقوانين  تام  احترام  التقنية...( في  الموا�صفات  للكلفة،  تقديري 

الجاري بها العمل ؛

نجاز المرفق ؛ تن�سيق الدرا�سات التقنية التكميلية وال�ضرورية لإ

دارية مثل رخ�صة البناء ؛ تح�ضير ملفات طلبات التراخي�ص الإ

المقاولات  )ا�ست�شارة  المن��شأة  �إنجاز  و�سائل  واقتراح  ملفات  بحث 

واقتراح اختيار المقاولة( ؛

تح�ضير وثائق ال�صفقات التي �سيبرمها �صاحب الم�شروع ؛

�شغال وفقا لوثائق ال�صفقة والقوانين الجاري بها العمل  �إدارة وتتبع الأ

جال المحددة ؛ مع مراعاة احترام الميزانية المخ�ص�صة والآ

مراقبة تطابق المن��شأة مع ت�صاميم الم�شروع ؛

■
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مراقبة جودة وكمية مواد البناء وكذا كيفية ا�ستعمالها ؛

�شغال ؛ مراقبة كلفة الأ

المقاولات   م�ستحقات  وت�سديد  الح�ساب  دفعات  �أداء  اقتراح 

والممونين ؛

م�ساعدة �صاحب الم�شروع في عمليات الت�سلم ؛ 

�شراف على الم�شروع �إلى المراحل التالية : تنق�سم مهمة الإ

  Avant Projet Sommaire( للم�شروع  المخت�صر  ولي  الأ الت�صميم 

والمذكرة   1/200 �أو   1/100 ب�سلم  ت�صاميم  عدة  من  :يتكون   (APS
البناء،  ومبادئ  المعماري  الت�صور  مبادئ  تحدد  التي  التقديمية 

والم�ساحات والكلفة التقديرية للم�شروع.

 P (APD Avant Projet Détaillé( ولي المف�صل للم�شروع الت�صميم الأ

عتبار ملاحظات  ت�صاميم �أكثر دقة على �سلم 1/100 ت�أخذ بعين الإ

جمالي )APS(؛ ولي الإ �صاحب الم�شروع بخ�صو�ص الت�صميم الأ

داري لطلب رخ�صة البناء : يح�ضر المهند�س المعماري  الملف الإ

دارة المعنية الم�سلمة  جل �إيداعه لدى الإ داري والتقني لأ الملف الإ

للرخ�صة ؛

المقاولات  وا�ست�شارة   )PE Projet d’Exécution( نجاز  الإ م�شروع 

)DCE(:  يتكون من مختلف الت�صاميم على �سلم 1/50 وتقدير كمي 

للخدمات المعمارية المراد �إدراجها في ملف ا�ست�شارة المقاولات؛

�شغال والت�سلم الم�ؤقت والنهائي للم�شروع. تتبع الأ

د - الهند�سة )مكاتب الدرا�سات التقنية(

�صاحب  يعين  ر�ضية،  الأ البقعة  اقتناء  بعد   : الطبوغرافي  المهند�س 

و�إعداد  ر�ضية  للأ طبوغرافي  بم�سح  ليقوم  طبوغرافيا  مهند�سا  الم�شروع 

خرائط طبوغرافية يبين حدودها وت�ضاري�سها.

■
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المختبر الجيو-تقني : يعد مختبر الدرا�سات الجيو- تقنية لمعرفة طبيعة 

ر�ض ومكوناتها من �أجل تمكين مكتب الدرا�سات من المعطيات اللازمة  الأ

لح�ساب وتحديد هيكل البناية من خلال تقارير الخبرة.

مكتب الدرا�سات التقنية : تتمثل مهامه في مختلف الدرا�سات المتعلقة 

وهند�سة  والتطهير  والكهرباء  بالماء  التزود  و�شبكات  المدنية،  بالهند�سة 

التجهيز )�شبكات التزود بالماء والكهرباء والتطهير و�ضبط ال�صوت...( 

الح�سابات ح�سب  التقنية ومذكرات  الت�صاميم  �إعداد  وذلك من خلال 

المراحل التالية :

ولي للم�شروع: �إعداد مختلف الت�صاميم التقنية ب�سلم  الت�صميم الأ

1/100 �أو1/200 ح�سب حجم العملية و�إعداد مذكرة الح�ساب والتقدير 

ولي ؛ الكمي الأ

ت�صميم �إنجاز الم�شروع: �إعداد مختلف الت�صاميم والتفا�صيل التقنية 

والتقدير الكمي ؛

ا�ست�شارات المقاولات  ا�ست�شارة المقاولات : تح�ضير ملفات  ملف 

�إنجاز  ت�صميم  على  اعتمادا  المعماري  المهند�س  مع  بتعاون 

الم�شروع؛

تتبع ور�ش البناء والت�سلم الم�ؤقت والنهائي للخدمات.

مكتب المراقبة : تتحدد مهمته خلال كل مراحل الم�شروع في فح�ص 

ومراقبة الت�صاميم التقنية المعدة من طرف مكتب الدرا�سات وفي الم�ساهمة 

في تر�شيد الدرا�سات والتنب�ؤ بالمخاطر التقنية الممكن التعر�ض لها عند 

مان للعملية. ولا  �شغال. كما يقوم مكتب المراقبة بو�ضع �إر�شادات الأ �إنجاز الأ

يمكن �إنجاز �أي عملية بدون موافقة مكتب المراقبة على الت�صاميم التقنية 

نجاز«. لمكتب الدرا�سات التقنية والت�أ�شير عليها بعلامة »�صالح للإ

القوانين  ح�سب  الم�شروع  �صاحب  طرف  من  المتدخلين  اختيار  يتم 

والتنظيمات الجاري بها العمل، �إذ يتعين �إبرام عقد بين �صاحب الم�شروع 

وكل متدخل. 
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11 - ح�ساب الكلفة 
العنا�صر  باختلاف  للمرفق  العامة  الكلفة  احت�ساب  يختلف 

التالية:

ح�سب  المرفق  عليها  �سين��شأ  التي  ر�ض  الأ ثمن  يقدر   : العقار 

ثرة في �سوق العقار، خا�صة : الموقع  مجموعة من المعايير الم�ؤ

�ستعمال الذي تخ�ص�ص له وثائق التعمير،... والو�ضع العقاري والإ

الم�ساحة المبنية = )م�ساحة المحلات + م�ساحة مجال ال�سير( * 

1,20 تمثل م�ساحة مجال ال�سير ما بين 25 �إلى 30% من م�ساحة 
المحلات.

   * الخارجية(  التهيئة  + كلفة  المبنى  ) كلفة   = الدرا�سة  كلفة 

10%. وهي ت�ضم م�ستحقات مختلف المتدخلين في �إنجاز الدرا�سة 

ومختبر  طوبوغرافي  ومهند�س  معماري  ومهند�س  )مبرمج 

جيوتقني ومكتب الدرا�سات التقنية ومكتب المراقبة(.

لكل متر مربع   البناء  ثمن   * المبنية  الم�ساحة   = المبنى  كلفة 

البناء  وثمن مواد  للم�شروع  الموقع الجغرافي  والتي تحدد ح�سب 

الجودة  م�ستوى  �إلى  �ضافة  بالإ والمتخ�ص�صة  التقنية  والخدمات 

المطلوبة ونوع هيكل البناء المعتمد...

ح�سب   %10 �إلى   4  (  * البناء  كلفة   = الخارجية  التهيئة  كلفة 

م�ستوى التهييئات الخارجية المرادة(. وت�شمل تهيئة الم�ساحات 

ب�شبكات  والربط  المرفق  وجوانب  ال�سيارات  ومواقف  الخ�ضراء 

الماء والكهرباء وال�صرف ال�صحي...

كلفة  المبنى+  كلفة   + الدرا�سة  )كلفة   = الطارئة  الم�صاريف 

التهيئة الخارجية( * %10


